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“La Suprema Ley de la Republica debe reflejar el inviolable y sagrado
respeto de los hombres. El servidor publico debe usar la ley, como
espada y escudo de su actuacion. La respetabilidad del servidor
publico le viene de la ley y de su recto proceder, en defensa de los
intereses superiores de la nacion”

Don Benito Juéarez
Hombre Ejemplar
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MI1SION

Fiscalizar que la utilizacibn de los recursos
publicos asignados a las entidades fiscalizables se
realice en forma honesta, transparente, eficaz y
eficiente, mediante su riguroza vigilancia y control

en beneficio de la sociedad.

VISION

Ser una institucién con un desempefio de alto nivel
profesional, objetiva, imparcial e independiente,
que impulse la modernizacion de la administracion
publica y logre la credibilidad y confianza de la

sociedad.
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PRESENTACION

En su caracter de Organo Técnico de Fiscalizacién General del Estado de
Sinaloa, bajo la coordinacion del Congreso del Estado, la Auditoria Superior del
Estado, tiene como principal atribucion la revision y fiscalizacion de la gestion
publica de las entidades fiscalizables; para ello requiere instrumentos técnicos
gue le permitan cumplir con los objetivos planteados en los trabajos de auditoria.

Por lo anterior la Direccion de Organizacion y Normatividad, desarrollé un
instrumento denominado GLOSARIO DE TERMINOS DE LA ASE, como una
herramienta de consulta y de retroalimentacidon sobre diversos conceptos
técnicos, que son aplicables en el proceso de una auditoria.

Entendiéndose por Glosario de Términos, como un catalogo o conjunto de
palabras y conceptos técnicos, de una misma disciplina o campo de accion, de
estudio definido y comentado.

Su actualizacién (modificaciones, adiciones 0 supresiones), estan sujetas a las
aportaciones e innovaciones que cada servidor publico de la ASE proponga, para
su mejor utilizacion, enriguecimiento y mayor entendimiento. Estas propuestas
deberan canalizarse o enviarse a la Direccién de Organizacién y Normatividad, a
través del Departamento de Desarrollo Organizacional para su valoracion y
dictamen.
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OBJETIVO

El presente Glosario de Términos de la Auditoria Superior del Estado, tiene como
finalidad fundamental facilitar y armonizar las ideas, conceptos y practicas que
los servidores publicos desarrollan dentro del @&mbito de revision, fiscalizacion de
la cuenta publica de las entidades fiscalizables, asi mismo unificar los
significados, interpretaciones y comprension de expresiones y términos
comunmente utilizados en la practica profesional de la Institucion.

ALCANCE

El contenido de este documento sera de aplicacién practica y objetiva para todo
el personal adscrito a este Organo Técnico de Fiscalizacion General en la
entidad y, en su caso, para todos los auditores externos que contrate la Auditoria
Superior del Estado.

Para facilitar su consulta, este documento permanecera bajo custodia y
responsabilidad de cada uno de los auditores y de los mandos medios y
superiores, quienes tendran la obligacion de difundirlo entre el personal a su
cargo.
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GLOSARIO DE FISCALIZACION

A

ACREDITAR

Abonar una partida en un libro de contabilidad. Dar testimonio en documento fehaciente
de que una persona tiene facultades para desempefiar una comision, encargo
diplomatico, oficial, comercial o de cualquier otro género.

ACREEDOR

Toda persona fisica o moral que tiene derecho a exigir de otra una prestacion
cualquiera. Toda persona fisica o0 moral que en un negocio entrega valores, efectos,
mercancias, derechos o bienes de cualquier clase y recibe a cambio una promesa de
pago o un crédito que establezca o aumente un saldo a su favor.

Aquel que tiene crédito a su favor, es decir, que se le debe. Dentro del mecanismo de la
partida doble, es acreedora la cuenta que entrega y da salida a algo, o bien aquella que
acumula o registra un beneficio.

ACREEDORES DIVERSOS
Cuenta colectiva cuyo saldo representa el monto total de adeudos a favor de varias
personas, cuyos créditos no aparezcan en otra forma en la contabilidad.

Son las personas 0 negocios a quienes se debe por un concepto distinto de la compra
de mercancias o servicios.

ACTA
Certificacion, testimonio, asiento o constancia oficial de un hecho. Con frecuencia lleva
un complemento con “de”: ACTA de nacimiento, de recepcion, de entrega, de finiquito.

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA
Documento administrativo circunstanciado, que es formulado para dejar constancia de
la presentacion de la orden de auditoria al titular de la institucion sujeta a auditarse.

Procedimiento mediante el cual se da inicio a la auditoria dentro de la institucion.

ACTA ENTREGA — RECEPCION

Documento en el que se sefiala de manera descriptiva todo aquello que el titular de la
entidad fiscalizable saliente entrega al titular entrante, conteniendo entre otras cosas las
siguientes: situacion programética, situacion presupuestal, estados y recursos
financieros, materiales y humanos, asi como asuntos en tramite; firmando de
conformidad los que en ella intervienen.
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Documento que formaliza la entrega y recepcién de una dependencia, organismo o
unidad administrativa, mediante el cual el servidor publico saliente entrega al servidor
publico entrante el despacho de la unidad administrativa de que se trate.

ACTIVIDAD

Acciones que deben contemplar tanto el programa como el subprograma de operacion
para poder alcanzar su meta; es la ejecucién de ciertos procesos o tareas especificas
para la consecuciéon de la meta.

ACTIVIDADES DE CONTROL

Las politicas y procedimientos encaminados a asegurar que se cumplan las directrices
establecidas por el titular de la ASE y de las entidades fiscalizables, sobre las medidas
necesarias para afrontar los riesgos que ponen en peligro la consecucion de los
objetivos institucionales.

ACTIVO
Conjunto de bienes, derechos reales y personales sobre los que se tiene propiedad.

Término contable-financiero con el que se denomina al conjunto de recursos
econdémicos con los que cuenta una persona, sociedad, corporacién, entidad, empresa
o cualquier organizacion econémica.

La féormula contable del activo es: Activo = Pasivo + Capital Contable.

ACTIVO CIRCULANTE
Es el conjunto de recursos financieros disponibles por un ente econdmico y que pueden
ser utilizados de inmediato para efectuar las operaciones normales de éste.

ACTIVO DE BIENES DE INVENTARIO
Representa los bienes muebles e inmuebles que son propiedad del gobierno,
destinados al servicio publico.

ACTIVO DE ERARIO

Presenta los valores de las inversiones que realiza el gobierno y los bienes que son
susceptibles de enajenacion, mismos que se adquieren mediante el ejercicio del
presupuesto de egresos y se recuperan o venden mediante la ejecucion de la ley de
ingresos.

ACTIVO FIJO

Son las propiedades, bienes materiales o derechos que en el curso normal no estan
destinados a la venta, sino que representan la inversion de capital de una entidad de
modo continuo y permanente en la produccion de bienes para la venta o prestacion de
servicios.
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ADECUACION PRESUPUESTARIA

Son las modificaciones a la estructura funcional, programatica, administrativa, y
econdmica a los calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al
presupuesto de egresos, o a los flujos de efectivo correspondiente, siempre que
permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de los
ejecutores de gasto.

ADEUDO
Pasivo, deuda. Cantidad que se ha de pagar por concepto de contribuciones, impuestos
o derechos.

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS)

Conjunto de obligaciones contraidas, devengadas, contabilizadas y autorizadas dentro
de las asignaciones presupuestarias, que no fueron liquidadas a la terminacion o cierre
del ejercicio fiscal correspondiente.

ADITIVA
Importe que se debe de pagar al contratista por trabajos realizados que no fueron
cuantificados y pagados en su momento.

ADJUDICACION DE PEDIDOS Y CONTRATOS

Procedimiento a través del cual las entidades fiscalizables recaban, analizan, comparan
y seleccionan las cotizaciones formuladas por los proveedores de bienes y servicios del
gobierno, con el objeto de formalizar los compromisos para el ejercicio del gasto publico
por concepto de adquisiciones, servicios generales y obras.

ADMINISTRACION ACTIVA

Uno de los dos componentes organicos del control interno. Desde el punto de vista
funcional, es la funcién decisiva, ejecutiva, resolutoria, directiva u operativa de la
administracion. Desde el punto de vista organico, es el conjunto de 6rganos de la
funcion administrativa que deciden y ejecutan, incluyendo al titular como Ultima
instancia.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

El proceso realizado por la ASE y las entidades fiscalizables, que tiene como propdsito
identificar los riesgos a que estan expuestas en el desarrollo de sus actividades, y
analizar los distintos factores que pueden provocarlos, con la finalidad de establecer las
estrategias que permitan administrarlos y, por lo tanto, contribuir al logro de los
objetivos y metas de una manera razonable.
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ADMINISTRACION DEL GASTO PUBLICO

Conjunto articulado de procesos que van desde la planeacién y programacion del gasto
publico, hasta su ejercicio, control y evaluacion, abarca los egresos por concepto de
gasto corriente, inversion publica fisica e inversion financiera, asi como pago de pasivos
o deuda publica contraidos por las entidades fiscalizables.

ADMINISTRADORAS DE FONDOS PARA EL RETIRO (AFORES)

Instituciones financieras que se dedican de manera exclusiva, habitual y profesional a
administrar las cuentas individuales de los trabajadores, y a canalizar los recursos de
las subcuentas que las integran en los términos de las leyes de seguridad social, asi
como administrar sociedades de inversion especializadas (SIEFORES), las que
producirdn rendimientos que se integraran a las cuentas individuales de cada
trabajador.

ADMINISTRACION PATRIMONIAL

Conjunto ordenado y sistematizado de principios, técnicas y practicas que tiene como
finalidad apoyar la consecucion de los objetivos de una institucion, a través de la
provision de los medios necesarios para obtener los resultados con la mayor eficiencia,
eficacia, congruencia y la 6ptima coordinacion y aprovechamiento del patrimonio.

AFECTACION PRESUPUESTARIA

Es el movimiento que permite adecuar (ver adecuaciones presupuestarias) o modificar
el presupuesto original autorizado por el H. Congreso del Estado, el cual se realiza a
través de un documento denominado “oficio de afectacion presupuestaria”. Segun el
movimiento que se produzca, puede ser ampliacion, reduccibn o movimiento
compensado.

AHORRO PRESUPUESTARIO
Son los remanentes de recursos del presupuesto modificado una vez que se hayan
cumplido las metas establecidas.

AJUSTE
Asiento contable que se formula para modificar el saldo de dos 0 mas cuentas, que por
alguna circunstancia no reflejan la realidad en un momento determinado.

AJUSTE DE AUDITORIA
Es un asiento contable que corrige un error detectado como consecuencia de un
examen de cuentas, practicado por un auditor interno o externo de la entidad auditada.

AMBIENTE DE CONTROL

El establecimiento de un entorno que estimule y motive la conducta de los servidores
publicos con respecto al control de sus actividades.
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AMORTIZACION DE LA DEUDA PUBLICA
Erogacion que implica el pago total o parcial de un empréstito otorgado al sector publico
amparado por un titulo de crédito, convenio o contrato.

AMORTIZACION DE PASIVO CIRCULANTE
Erogacion que implica el pago parcial o total de adeudos cuyo vencimiento no es mayor
de un afo.

AMPLIACION

A menudo se confunden los términos ampliacion y mejora, para aclarar tal confusion,
las ampliaciones son aquellas que constituyen una inversion complementaria para
aumentar los equipos, edificios, etc.; mientras que las mejoras son aquellas que se
introducen en los elementos ya existentes, sustituyendo ciertas piezas.

AMPLIACION PRESUPUESTARIA
Es la modificacion en aumento a la asignacion de una clave presupuestaria ya
existente. Puede haber ampliaciones o adiciones compensadas o liquidas.

ANALISIS E INTERPRETACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Consiste en la compilacién y estudio de los datos contables de las entidades
fiscalizables, asi como la preparacion e interpretacion de razones financieras,
tendencias y porcentajes.

Es el proceso mediante el cual los diferentes interesados en la marcha de una
institucion podran evaluar a la misma, esto implica realizar un método de estudio de la
dependencia, y de las variables macro y microecondmicas que la afectan para
determinar los aspectos que la hacen una opcién sdlida, y las posibilidades de enfrentar
situaciones futuras adversas.

ANALISIS FINANCIERO

Procedimiento utilizado para evaluar la estructura de las fuentes y usos de los recursos
financieros. Se aplica para establecer las modalidades bajo las cuales se mueven los
flujos monetarios, y explicar los problemas y circunstancias que en ellos influyen.

ANALISIS PRESUPUESTARIO

Es el examen y explicacion de los principales componentes del gasto publico, y su
impacto en las actividades econdOmicas, politicas y sociales, expresadas en el
presupuesto de egresos de las entidades fiscalizables.
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ANALITICO DE INGRESOS

Estado presupuestario que muestra la ejecucion de la Ley de Ingresos respectiva en
mayor detalle, separando los ingresos efectivos de los virtuales, y comparando lo real
con lo estimado, en un periodo determinado.

ANTEPROYECTO DE LEY DE EGRESOS

Documento, estudio o bosquejo preliminar de las erogaciones o salidas de recursos
financieros presentados por los entes fiscalizables, que esta sujeto a correcciones
motivadas por el compromiso de liquidacion de algun bien o servicio, y que va a normar
la asignacién de los mismos.

ANTICIPOS A PROVEEDORES

Pagos previos que en ocasiones, por las caracteristicas de la demanda de ciertos
productos, los proveedores exigen a sus clientes a cuenta de sus pedidos. Las
instituciones que tengan que efectuar desembolsos por este concepto, deberan
registrarlos dentro del capitulo general de inventarios en una cuenta especifica.

Esta operacion de anticipo también puede ser con el agente aduanal.

ANO FISCAL

Afo presupuestario y contable para el cual se presupuestan los ingresos y gastos
brutos, y para el que se presentan cuentas, sin incluir ningin periodo complementario
durante el cual puedan mantenerse abiertos los libros contables después del comienzo
del periodo fiscal siguiente. En México el afio fiscal abarca del 1ro. de enero al 31 de
diciembre.

APORTACIONES FEDERALES

Conjunto de recursos publicos condicionados a la obtenciéon y cumplimiento de
determinados objetivos en materia de educacion basica y normal, servicios de salud e
infraestructura social, asi como para el fortalecimiento de los municipios, aportaciones
multiples, educacién tecnoldgica y de adultos, seguridad publica que el gobierno federal
presupuesta y transfiere a las haciendas publicas de los Estados, Municipios y el
Distrito Federal en el marco de la Ley de Coordinacién Fiscal, para la identificacion de
este tipo de recursos se cred el Ramo General 33 llamado Aportaciones Federales a
Entidades y Municipios, y demas fondos y reasignaciones federales posteriormente
autorizados.

APOYOS A ESTADOS Y MUNICIPIOS

Son las asignaciones extraordinarias que la administracion publica federal otorga a los
estados, municipios y al distrito federal, con la finalidad de apoyarlos en su
fortalecimiento financiero y en caso de desastres naturales o por contingencias
econdmicas, asi como para dar cumplimiento a los convenios de cooperacion que se
suscriban.
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APOYOS FISCALES

Son las asignaciones de recursos 0 exenciones de impuestos que se otorgan a los
contribuyentes, para que los destinen a gastos de operacion, inversién o capacitacion,
entre otros, y se conceden para incentivar algan sector econémico.

APROVECHAMIENTOS
Son todas aquellas percepciones por concepto de recargos, multas y demas ingresos
de derecho publico no clasificables como, impuestos, derechos o productos.

ARCHIVO PERMANENTE

Es un legajo o expediente especial donde se concentran los documentos relativos a los
antecedentes, constitucion, organizacion, operacion, normatividad juridica y contable e
informacion financiera y programatica-presupuestal, y actas de entrega-recepcion de las
entidades fiscalizables. Esta informacion, debidamente actualizada, sirve como
instrumento de referencia y consulta para auditorias posteriores; incorporando los
objetivos de auditoria y del programa especifico de revision.

ARQUEO DE CAJA

Es el corte de caja complementado con el recuento o verificacion de las existencias en
efectivo, y de los documentos que forman parte del saldo de la cuenta respectiva, a una
fecha determinada.

Recuento de la existencia fisica, de dinero y documentos en caja en el ente fiscalizado.

ARMONIZACION CONTABLE

Es la revision, reestructuracion y compatibilizacion de los modelos contables vigentes a
nivel nacional, a partir de la adecuacion y fortalecimiento de las disposiciones juridicas
gue las rigen, de los procedimientos para el registro de las operaciones, de la
informacion que deben generar los sistemas de contabilidad gubernamental, y de las
caracteristicas y contenido de los principales informes de rendicién de cuentas.

ASIENTO CONTABLE
Registro de las operaciones financieras y presupuestarias ejercidas o devengadas que
se realizan en los libros principales de las dependencias y entidades de Gobierno.

Registro de una operacion real o virtual en el libro correspondiente.

ASIENTO DE AJUSTE
El que se hace para igualar varias cuentas o para conciliar una cuenta con otra, o bien
para que indique su saldo verdadero en la fecha del estado de situacion financiera.

ASIENTO DE APERTURA
Aquél con que se inicia el registro de las operaciones de un ente.
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Es el balance inicial registrado como asiento, en los libros contables.

ASIENTO DE CIERRE

Registro que se realiza al final del ejercicio, el cual sirve para liquidar todas las cuentas
gue muestren saldo; para que las mismas queden saldadas se requiere acreditar el
saldo que tengan las cuentas de activo, y cargar el saldo que tengan las de pasivo y
patrimonio.

ASIENTO DE DIARIO
Registro de un libro diario, de cargos y abonos iguales, con una explicacion de la
transaccion, cuando el caso lo requiere.

ASIENTO DE MAYOR
El que debe anotarse o se encuentra anotado en el libro mayor.

ASIENTOS EN AUXILIARES
Son los registros que deben anotarse o se encuentran anotados en libros auxiliares.

ASIENTO VIRTUAL

Aquél que se formula sin haberse recibido ni entregado materialmente nada, pero que
es necesario para que las cuentas respectivas arrojen su saldo verdadero. Los
"asientos de complemento"” se consideran dentro de esta clasificacion.

ASIGNACION PRESUPUESTARIA

Importe destinado a cubrir las erogaciones previstas en programas, subprogramas,
proyectos y unidades presupuestarias, necesario para el logro de los objetivos y metas
programadas. Se divide en asignacion original y asignacion modificada.

AUDITOR

Persona capacitada y experimentada que se designa por una autoridad competente,
para revisar, examinar y evaluar los resultados de la gestion administrativa y financiera
de una dependencia o entidad, con el propdsito de informar o dictaminar acerca de
ellas, realizando observaciones y recomendaciones pertinentes para mejorar su
eficiencia y eficacia en su desempefio.

Originalmente la palabra que se define significa “oidor” u “oyente”. El origen de su uso
en la contaduria puede encontrarse en épocas remotas en Inglaterra, cuando pocas
personas sabian leer y las cuentas de los grandes propietarios eran “oidas”
(escuchadas) en vez de ser examinadas como se hace en la actualidad.

AUDITORIA

Es la inspeccion y evaluacion de un proceso o sistema de calidad para asegurar el
cumplimiento de sus requisitos. Una auditoria puede aplicarse a toda la institucion, o a
funciones y procesos especificos.
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Revision, analisis y examen peridédico que se efectia a los libros de contabilidad,
sistemas y mecanismos administrativos, asi como a los métodos de control interno de
una unidad administrativa, con el objeto de opinar respecto a su funcionamiento.

AUDITORIA A ACTIVIDADES
El alcance esté circunscrito a la revision de aspectos que se identifiquen con el objetivo
especifico, y que sean diferentes a unidades o programas.

AUDITORIA A ADQUISICIONES

Tiene por objeto verificar la eficiencia y transparencia de las adquisiciones de bienes
muebles e inmuebles, desde su planeacién, programacion y presupuestacion, hasta su
control y evaluacion.

AUDITORIA ADMINISTRATIVA

Es el examen comprensivo y constructivo de la estructura de organizacion de las
entidades fiscalizables o cualquier parte de una institucion, en cuanto a sus planes y
objetivos, sus métodos y controles, su forma y operacion y sus facilidades humanas y
fisicas.

AUDITORIA CONTINUA

Examen o revision de trabajo detallado que se hace continuamente, o a ciertos
intervalos durante un ejercicio fiscal, con el objeto de descubrir y corregir antes de
finalizar el ejercicio, procedimientos ineficaces o erréneos, reduciendo en esta forma el
trabajo del auditor externo al cierre del ejercicio.

AUDITORIA DE CAJA

Examen limitado a las operaciones de caja (dinero en efectivo y cuentas de cheques
con los bancos) durante el periodo determinado, llevada a cabo con el fin de cerciorarse
de que todo el dinero recibido ha sido debidamente asentado en las cuentas, y de
comprobar que todos los pagos han sido autorizados y registrados en modo apropiado.
La auditoria de caja implica un trabajo detallado, pero limitado en cuanto a su programa,
ya que se refiere exclusivamente a la fuente de origen de los ingresos y a la naturaleza
de los egresos, con objeto de comprobar su exactitud. Ademas de la verificacién de
ingresos y egresos, incluye la comprobacion material de las existencias en caja, por
medio de un arqueo y la confirmacion directa de los saldos en cuenta de cheques, por
medio de correspondencia con las instituciones bancarias respectivas. Una auditoria de
esta especie determina las responsabilidades de las personas encargadas del manejo
de fondos, en caso de que las hubiera.

AUDITORIA DE CARACTER ESPECIAL

Su objetivo consiste en la revision con un enfoque mdultiple y puede asumir la forma de
auditoria de sistemas, programatica, de legalidad, financiera, econémica y otras, o bien,
diversos aspectos propios de esas revisiones.
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AUDITORIA DE CUENTAS
Es el examen objetivo y sistematico de las operaciones financieras y administrativas de
una entidad, practicado con posterioridad a su ejecucion y para su evaluacion.

AUDITORIA DE LEGALIDAD

Verifica si durante el ejercicio de sus presupuestos, las entidades fiscalizables
observaron los preceptos legales que les son aplicables, y realizaron los actos juridicos
conforme a sus atribuciones y facultades.

AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

Evalia el cumplimiento de los proyectos de inversion sustantivos, considerando el
marco normativo de la obra publica y el cumplimiento de los presupuestos autorizados a
partir de los costos de construccién. También, verifica que los procesos de licitacién se
hayan apegado a las leyes correspondientes; los tiempos de duracion de las obras; el
cumplimiento de los proyectos de construccion; y los procedimientos establecidos para
controlar su ejecucion.

Es la revision que se efectla a las entidades fiscalizables para comprobar que la
planeacién, adjudicacion, ejecucién y destino de las obras publicas y demas inversiones
fisicas se hayan ajustado a la legislacién y normatividad aplicables.

A través de ella se verifica el cumplimiento de los programas de obra publica; la
correcta aplicacion del presupuesto asignado, en términos de eficacia, eficiencia,
economia y honradez; la observancia de la normatividad aplicable en la materia; la
comprobacion del cumplimiento de los programas de obra establecidos en los contratos;
la revisidn de que las obras contratadas se inicien y concluyan en las fechas pactadas;
y que se supervisen en todas las fases conforme a las normas y procedimientos que al
efecto se establezcan, entre otros aspectos.

AUDITORIA ESPECIAL

Es la revision que se lleva a cabo con una finalidad distinta a la de dictaminar los
estados financieros de fin de ejercicio. En una auditoria de este tipo, puede ser
necesario comprobar detalladamente las operaciones o bien puede ser suficiente llevar
a cabo pruebas selectivas de ciertas partes de la contabilidad. Generalmente este tipo
de auditoria implica el examen y comprobacién particular de alguna cuenta o cuentas.

AUDITORIA EXTERNA

Revision, andlisis y examen contable y de controles en general de todas las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal y/o municipal, que es
practicada por profesionales independientes a las mismas.
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AUDITORIA FINANCIERA

Es aquella consistente en el andlisis, revisidn y examen para evaluar la razonabilidad de
los estados financieros y determinar su correcta revelacion, integracion, presentacion y
oportunidad, asi como el ejercicio y aplicacién de los recursos publicos de parte de los
entes fiscalizados.

AUDITORIA GUBERNAMENTAL

Es una actividad independiente de apoyo, orientada a la revision de las areas criticas,
expuestas a mayores riesgos 0 proclives a la corrupcién, programas prioritarios y/o
estratégicos especiales y sectoriales, recursos sustantivos, principales funciones,
procesos generales y especificos, y unidades administrativas donde existan debilidades
de control o con problemética recurrente, a fin de favorecer el manejo transparente de
los recursos, el cumplimiento de las disposiciones legales, la rendicién de cuentas, el
mejor desempefio, el fortalecimiento del control interno, una mayor productividad, la
modernizacién, eficiencia, eficacia, transparencia y honestidad en las entidades
fiscalizables.

Revisibn y examen de las operaciones de diferente naturaleza, que realizan las
entidades fiscalizables en el cumplimiento de sus atribuciones.

AUDITORIA INTEGRAL
Revision global de las actividades financieras, contables, administrativas y legales que
realizan las entidades fiscalizables.

AUDITORIA OPERACIONAL

A diferencia de la auditoria financiera, se sale del control numérico-legal y de las guias y
métodos recurrentes, para avanzar hacia una evaluacién mas amplia y Gtil al desarrollo
de las entidades fiscalizables, al ampliar la cobertura de su accién al examen de las
operaciones en términos de eficacia, eficiencia y economia.

AUDITORIA PRESUPUESTARIA
Proceso de examen y revision en detalle de las actividades de las entidades
fiscalizables para verificar la eficiencia, honestidad y legalidad con que se emplean los
recursos publicos presupuestados.

AUDITORIA PUBLICA

Es una actividad independiente de apoyo a la funcion directiva, enfocada al examen
objetivo, sistematico y evaluatorio de las operaciones financieras y administrativas
realizadas; a los sistemas y procedimientos implantados; a la estructura organica en
operacion; y a los objetivos, planes, programas y metas alcanzados por las entidades
fiscalizables con el propésito de determinar el grado de economia, eficacia, eficiencia,
efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la normatividad con que se han
administrado los recursos publicos que les fueron suministrados, asi como la calidad y
calidez con que prestan sus servicios a la ciudadania.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SINALOA (LEY ASE ART.3)

Es un 6rgano técnico de fiscalizacion general en la Entidad, bajo la coordinacién del
Congreso del Estado y para tal efecto gozara de plena independencia y autonomia
técnica y de gestion, de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del
Estado de Sinaloa y en esta Ley.

AUMENTO DE LA DEUDA

Diferencia existente entre la colocacion de los nuevos empréstitos o aumentos en el
pasivo fijo, y la amortizacién en efectivo o con otros activos asignados para el pago de
la deuda en un mismo afio. También se le conoce como endeudamiento neto.

AVANCE FINANCIERO
Reporte que permite conocer el desarrollo que va presentando el gasto publico durante
su ejecucion, en un periodo determinado.

AVANCE FisICO

Reporte que permite conocer la realizacion en términos de metas que van teniendo
cada uno de los programas. Posibilita a los responsables de los mismos conocer la
situacion que guardan durante su ejecucion.

AVANCE FiSICO FINANCIERO
Reporte que permite conocer los resultados de las metas programadas en relacion con
los recursos del gasto utilizados en un periodo determinado.

Es el avance fisico que se tiene de la obra, con respecto a las erogaciones realizadas
en un mismo periodo.

“ Bn

BALANCE
Documento contable que muestra la situacién financiera de un ente, a una fecha
determinada. Se conoce también como Estado de Posicion Financiera.

BALANCE DICTAMINADO

Estado financiero que se acompafa del dictamen de un contador publico titulado;
dictamen que consiste en la opinién emitida por el profesional de referencia en cuanto si
el balance presenta de una manera razonable la situacion financiera de la entidad
fiscalizada, conforme a los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados. A este
estado se le denomina también Estado de Situacion Financiera Dictaminado.
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BALANCE, METODOS DE PRESENTACION

La presentacion de las diferentes cuentas que integran el balance se puede realizar en
funcién de su orden creciente o decreciente de liquidez. EI método es creciente cuando
se presentan primero los activos de mayor liquidez o disponibilidad y a continuacién en
este orden de importancia las demas cuentas.

Se dice que el balance esta clasificado en orden de liquidez y de exigibilidad
decreciente, cuando los activos inmovilizados se presentan primero y finalmente,
observando ese orden los activos realizables o corrientes.

BALANCE PRESUPUESTARIO
Saldo que resulta de comparar los ingresos y egresos de las entidades fiscalizables de
control presupuestario directo.

BALANZA DE COMPROBACION

Documento elaborado de acuerdo con la técnica contable en el que se relacionan todas
y cada una de las cuentas utilizadas para el registro de las operaciones realizadas
durante un periodo contable, indicando sus movimientos y sus saldos, con el fin de
verificar que dicho registro se efectie conforme a la teoria de la partida doble.

BASE DE DATOS

Conjunto de registros cuantitativos y/o cualitativos interrelacionados que se almacenan
con objeto de satisfacer las necesidades del proceso de informacion en una institucion.
El término implica mas de un archivo integrado, utilizado para muchas aplicaciones de
procesamiento. La base de datos permite incluir informacion nueva o modificar la
existente, eliminando toda posibilidad de redundancia e inconsistencias, ademas de que
posibilita compartir la informacién y mejorar los controles sobre la misma.

BASE DE REGISTRO

Principio de contabilidad gubernamental que establece que los gastos deben ser
reconocidos y registrados como tales en el momento que se devenguen y los ingresos
cuando se generen.

BASES CONTABLES

Se refieren al cuerpo de principios contables que determinan cuando los efectos de las
transacciones 0 acontecimientos deben reconocerse para efectos de informacion
financiera. Se relaciona con la oportunidad de Ila medicion realizada,
independientemente del carcter de dicha medicion. Las bases contables comunes son
la base de efectivo (es decir, los efectos de las transacciones y acontecimientos se
reconocen cuando ocurren). Existen diversas variaciones de ambas bases.
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BASE EN DEVENGADO

La contabilizacion de las transacciones de gasto se reconoceran conforme a la fecha de
su realizacién, independientemente de su pago; las de ingreso cuando se realicen
efectivamente y/o se registraran en los activos correspondientes cuando exista
juridicamente el derecho de cobro.

BENEFICIARIOS
Individuos, grupos, organismos o territorios que se benefician, directa e indirectamente,
de una intervencién, hayan sido o no los destinatarios de la misma.

BIENES INMUEBLES

Son aquellos bienes asignados que por su propia naturaleza no se pueden trasladar de
un lugar a otro sin deterioro o alteracion de su forma sustancial, o los que son
considerados como tales por la ley en la materia.

BIENES MUEBLES
Son objetos susceptibles de ser trasladados sin que se deterioren o se modifique su
forma o sustancia. Lo son por su naturaleza o por disposiciéon de la ley en la materia.

BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Conjunto de activos fijos de las entidades fiscalizables. Su importe queda consignado
en el capitulo presupuestario del mismo nombre. Capitulo (5000) del clasificador por
objeto del gasto que agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase
de bienes muebles e inmuebles requeridas en el desempefio de las actividades de la
Administracién Publica. Incluye el mobiliario y equipo propio para la administracion;
maquinaria y equipo de produccién; las refacciones, accesorios y herramientas mayores
indispensables para el funcionamiento de los bienes; la adquisicion de animales de
trabajo y reproduccion; y la adquisicion de inmuebles.

BITACORA

Es un instrumento técnico que, por medios remotos de comunicacion electronica u otros
autorizados en los términos del RLOPSRM (Reglamento de la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma), constituye el medio de comunicacion entre las
partes que formalizan los contratos, donde se registran los asuntos y eventos
importantes que se presentan durante la ejecucién de los trabajos.

BONIFICACION

La deduccion obtenida o concedida en los precios de compra o de venta, por concepto
de diferencias en calidad o peso, por mercancias dafiadas, por dilacién en la entrega,
por infraccion a las condiciones del contrato respectivo, etc. Las deducciones
concedidas en el monto de honorarios o cuotas por servicios (agua, luz, teléfono, etc.),
motivadas por faltas a los contratos o convenios respectivos.
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“ CH

CAJA

Cuenta que sirve para asentar las entradas y salidas de dinero. Libro de caja en el que
se anota detalladamente el movimiento de fondos. Existencias en efectivo en una
oficina o dependencia encargada de efectuar los cobros, los pagos y en general el
manejo de fondos.

CAJA CHICA (FONDO)

Cantidad relativamente pequefia de dinero en efectivo que se asigna a un empleado, en
caja o en depositos, disponible para desembolsos menores, que generalmente se lleva
bajo el sistema de fondo fijo; el monto de los gastos que se realizan con este fondo son
tan pequefos que no es conveniente pagarlos con cheques.

CAJA Y BANCOS

Representa el dinero en efectivo y el valor de los depdsitos a favor de la entidad
fiscalizada, hechos en distintas instituciones bancarias, manejandose en éstas la mayor
parte de su tesoreria.

CALCE
Pie de un documento. Abajo, al final de la hoja.

CALENDARIZACION PRESUPUESTARIA

Es la dosificacion temporal de los gastos que realiza la entidad fiscalizable para la
ejecucion de sus programas. Los gastos recurrentes o fijos constituyen erogaciones
relativamente estables, pero existen otros gastos como los destinados a la inversion
gue se asignan de acuerdo al grado de avance en la ejecucion del proyecto, o se
asignan en temporadas determinadas.

CANCELACION PRESUPUESTARIA
Acto de suprimir todos los elementos de una clave presupuestaria y su correspondiente
asignacion del gasto.

CAPITULOS DE GASTO

Son elementos de la clasificacién por objeto del gasto que constituyen un conjunto
homogéneo, claro y ordenado de los bienes y servicios que las entidades fiscalizables
adquieren para la consecucién de sus objetivos y metas.

La unidad béasica de registro que conforma un capitulo presupuestario es la “partida”, un
conjunto de partidas forman un “concepto” y un grupo de conceptos integran un
“capitulo”. Este nivel de agregacion hace posible el analisis retrospectivo y prospectivo
de los planes o programas de acuerdo con la naturaleza del gasto a realizar:
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1000 Servicios Personales

2000 Materiales y Suministros
3000 Servicios Generales

4000 Subsidios y Transferencias
5000 Bienes Muebles e Inmuebles
6000 Inversiéon Publica

7000 Inversiones Financieras

8000 Participaciones de Municipios
9000 Deuda Publica

CARGA FISCAL

Es la parte del producto social generado que toma el Estado, mediante los impuestos
federales, estatales y municipales, asi como los derechos, productos vy
aprovechamientos, para cumplir con sus funciones. Se mide comparando el total de
ingresos fiscales (IF) con el valor del Producto Interno Bruto (PIB). Carga Fiscal=IF/PIB.

CARGO
Accion y efecto de asentar un débito en una cuenta determinada. Implica un costo o
gasto adjudicado a una cuenta especifica.

CATALOGO
Instrumento administrativo que presenta en forma sumaria, ordenada y sistematizada,
un listado de cosas o eventos relacionados con un fendmeno en particular.

CATALOGO DE CONCEPTOS

Documento que forma parte del contrato, en el que el contratista contempla los
conceptos de trabajos, precios unitarios e importes que integren la obra que se
ejecutara.

CATALOGO DE CUENTAS
Documento técnico integrado por la lista de cuentas, los instructivos de manejo de
cuentas y las guias contabilizadoras.

Representacion de todas las cuentas existentes en un ente, mediante la asignacion de
un ndmero progresivo que permita su localizacion y registro.

CAUSA Y EFECTO

Andlisis que se practica para constatar las razones y circunstancias que conllevan a la
realizacion de un acto y las consecuencias que produce, principalmente cuando varia
de los criterios de auditoria (es decir de lo que deberia ser).
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CEDULA ANALITICA

En esta cédula se registra el andlisis de la informacién proporcionada por la entidad que
en el caso de auditoria de cumplimiento financiero generalmente se refiere a: Cuentas
de balance, capitulos, conceptos, partidas presupuestales, programas, proyectos y
actividades, que presentan la entidad fiscalizada y eventualmente constituyen el soporte
para la integracion de las cédulas sumarias. En el caso de auditorias de desemperio,
generalmente contienen el desglose de los aspectos mas importantes determinados de
los analisis realizados por el auditor.

CEDULAS DE OBSERVACIONES

Documentos formulados por el auditor, donde se concentran ademas de las
observaciones detectadas, las causas, efectos, disposiciones legales y normativas
infringidas, y las recomendaciones sugeridas por el auditor para promover la solucién a
la problematica detectada, contendran un apartado en donde el auditor asentara la
fecha compromiso dada por el ente auditado, para dar solucién a las observaciones y
en su caso, las acciones que ejecutard para lograrlo. En este mismo apartado se
anotara el nombre y cargo del servidor publico responsable del area u operaciéon donde
surgieron los hallazgos, debiendo plasmar su firma y la fecha del comentario de las
mismas junto con los auditores comisionados. La importancia de la cédula de
observaciones radica en el planteamiento claro y preciso de la irregularidad detectada,
del origen de la misma y de las recomendaciones para su solucion.

CEDULA DE RESULTADOS
Esta cédula es el documento en el cual el auditor consigna los hallazgos y
conclusiones, derivados de la aplicacion de los procedimientos de auditoria y se
clasifica en:

e Resultados preliminares

e Resultados finales

CEDULA DE RESULTADOS FINALES

Son los hallazgos y conclusiones que denotan el cumplimiento o incumplimiento de las
disposiciones legales y normativas, que se presentan a los servidores publicos de la
entidad fiscalizada, una vez concluido los trabajos de auditoria, para su conocimiento y
posterior integracion al informe del resultado de la revision y fiscalizacion superior de la
cuenta publica, o al informe de observaciones sobre la revision del (informe de avance
de gestion financiera (IAGF).

CEDULA DE RESULTADOS PRELIMINARES

Son los hallazgos y conclusiones que denotan el incumplimiento de las disposiciones
legales y normativas, que se determinaron con base en la aplicacion de los
procedimientos de auditoria, y que se presentan a la entidad fiscalizada durante el
proceso de la auditoria, para su aclaracién o solventacion.
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CEDULA SUBANALITICA

En esta cédula se registra el detalle del andlisis de la informacion de cuentas de
balance, capitulos, conceptos, partidas presupuestales, programas, proyectos Yy
actividades, que presentan la entidad fiscalizada y constituyen el soporte para la
integracion de las cédulas analiticas. La aplicacion de esta cédula depende de la
amplitud de las operaciones revisadas y de la profundidad requerida en las pruebas
realizadas.

CEDULA SUMARIA

En esta cédula se registra, en forma de resumen, el analisis de la informacion de
cuentas de balances, capitulos, conceptos, partidas presupuestales, programas,
proyectos y actividades que presenta la entidad fiscalizada. Esta cédula eventualmente
muestra el resumen de lo determinado en las cédulas analiticas y los registros de las
entidades fiscalizadas; asi como una breve conclusion sobre lo revisado.

CERRAR LOS LIBROS

Ajustar las cuentas de una contabilidad a fin de que sus saldos sean exactos y
verdaderos; traspasar los saldos de las cuentas de resultados a la de "pérdidas y
ganancias"; y en general, hacer todos los asientos necesarios para preparar el balance
general y la cuenta de operacion o el estado de pérdidas y ganancias, con el fin de
clausurar las cuentas del ejercicio correspondiente.

CHEQUE CERTIFICADO

Aquél sobre el cual la institucién libra y certifica que existen en su poder fondos
suficientes para pagarlo. La sola firma del banco girado, puesta en el cheque, hace las
veces de certificacion.

CIERRE DE LA AUDITORIA

Para el auditor, el cierre de la auditoria se efectia con la presentacion del Informe Final
Detallado y el Resumen de Informe Final, toda vez que las acciones de seguimiento de
las conclusiones y recomendaciones, ya no modifican los propios resultados. El dar por
concluida una auditoria implica adicionalmente dos aspectos de gran valor, tanto para la
revision misma como para los elementos que deben dejarse como base para futuros
examenes y que son la integracion del expediente de auditoria y la complementacion
del archivo permanente.

CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

Elemento de programacion presupuestaria que permite identificar mediante un listado
ordenado, homogéneo y coherente los bienes y servicios que las entidades fiscalizables
adquiere para desarrollar sus acciones.
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CLASIFICACION POR PROGRAMA Y ACTIVIDADES

Elemento de programacion presupuestaria que permite agrupar los gastos segun los
programas por realizar y las actividades concretas que deben cumplirse para
ejecutarlos. La finalidad es vincular los gastos con los resultados expresados en
unidades fisicas que se esperan lograr.

CLASIFICACION SECTORIAL

Elemento de programacion presupuestaria que permite la agrupacion convencional de
las entidades fiscalizables bajo criterios administrativos, economicos o de otra
naturaleza, que da a conocer la orientacion de las acciones del estado y en las que se
contempla la magnitud del gasto publico, de acuerdo con todos los sectores de la
economia.

CLAVE PRESUPUESTARIA

Representaciéon numérica o alfanumérica de los distintos elementos presupuestarios, de
acuerdo con la secuencia determinada por la estructura del presupuesto. Sus
elementos son: afio, entidad, programa, subprograma, proyecto, unidad, partida y digito
identificador.

COMISION DE FISCALIZACION

Es la instancia de coordinacion del Congreso del Estado con la Auditoria Superior del
Estado, con la competencia y facultades que le otorga la Constitucion Politica del
Estado de Sinaloa, la Ley Orgéanica del Congreso y la Ley de la ASE, la cual consiste en
la integracion de diputados cuyas funciones son analizar y discutir los asuntos que le
sean turnados por el Organo de Fiscalizacion Superior, para elaborar los dictamenes
correspondientes y posteriormente turnarlos al pleno del Congreso del Estado para su
tramite correspondiente.

COMISION NACIONAL BANCARIA Y DE VALORES

Organo desconcentrado de la SHCP responsable de la supervision y regulacion de las
entidades financieras, de las personas fisicas y de las personas morales, cuando
realicen actividades previstas en las leyes relativas al sistema financiero, el fin de la
Comision es proteger los intereses del publico.

COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (CONSAR)
Organo desconcentrado de la SHCP, con autonomia técnica y facultades ejecutivas con
competencia funcional propia en los términos de la Ley de los Sistemas de Ahorro para
el Retiro. La Comisidn tiene a su cargo la coordinacion, regulacion, supervision y
vigilancia precisamente de los sistemas ahorro.
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COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL
Informe del seguimiento del ejercicio del presupuesto, tanto de ingresos como de
egresos del ente.

COMPROBANTE DE EROGACION
Son aquellos documentos que amparan la entrega de las sumas de dinero
correspondientes a un determinado ejercicio fiscal.

COMPROMETIDO (PRESUPUESTO)
Es el monto de bienes y servicios devengados y comprometidos, previamente a su
pago, mediante documentos presupuestarios (pedidos, contratos, etc.).

COMPROMISOS DE LA DEUDA
Representa la suma total de los préstamos ejercidos por el deudor, al amparo de los
convenios firmados en el afo.

COMPULSA DE LIBROS
Examen, copia y cotejo de una o varias cuentas o asientos de una contabilidad llevados
a cabo con intervencion de la autoridad judicial.

CONCESION DE CREDITOS

Otorgamiento de recursos por el Gobierno Federal, en forma directa o a través de
fondos fideicomitidos, a los Estados, Municipios y Distrito Federal; a particulares y
empresas privadas; a organismos descentralizados y empresas de participacion estatal.

CONCEPTO (PRESUPUESTAL)

Elemento de la clasificacion por objeto del gasto que constituye subconjuntos
homogéneos y ordenados en forma mas especifica, de la desagregacion de los bienes y
servicios, contemplados en cada capitulo.

CONCEPTO A REVISAR
Rubro, programa, proceso, proyecto, operaciéon o actividad sujeta a revision.

CONCEPTO DE TRABAJO

Conjunto de operaciones, materiales y mano de obra que integran cada una de las
partes en que se dividen convencionalmente los estudios, proyectos, ejecucién y
equipamiento de las obras, la puesta en servicio, su conservacion o mantenimiento y la
supervision de éstos, con fines de medicién y pago.

CONCEPTOS EXTRAORDINARIOS
Son aquellos que no fueron contemplados en el catalogo de conceptos original de obra
publica.
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CONCILIACION

Estado contable que se formula en detalle o de modo condensado, con el objeto preciso
de establecer y tomar en consideracion las discrepancias que existen entre dos o mas
cuentas relacionadas entre si, y que al parecer son contrarias o arrojan saldos
diferentes.

CONCILIACION BANCARIA

Estado que muestra las diferencias entre el saldo de una cuenta llevada por un banco y
la cuenta respectiva, de acuerdo con los libros del cliente del mismo banco. Entre estas
diferencias se encuentran los cheques pendientes y los depdsitos en transito.

CONCLUSION DERIVADA DE AUDITORIA

Resultado de la evaluacion sobre la importancia relativa de un hallazgo de auditoria.
Las conclusiones deben ofrecer una evaluaciéon de los resultados de las pruebas
sustantivas efectuadas, sobre la certeza y calidad de la informacion, sobre el grado de
confianza depositada en los sistemas y controles fundamentales y sobre la calidad de
los resultados alcanzados por la entidad auditada.

CONDONACION DE DEUDA
Accién que implica el perdon de un débito por concepto de intereses, comisiones,
gastos y capital.

CONSISTENCIA

Principio Basico de Contabilidad Gubernamental, que indica que las politicas, métodos
de cuantificacion y procedimientos contables deben ser los apropiados para reflejar la
situacion del ente, debiendo aplicarse con criterio uniforme a lo largo de un periodo, y
de un periodo a otro.

Ante la existencia de operaciones similares en un ente publico, debe corresponder un
mismo tratamiento contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto no
cambie la sustancia econdmica de las operaciones para conocer su evaluacion
mediante la comparacion de los estados financieros, o su posicion en relacion con
otros entes econdémicos.

CONSUMO DEL GOBIERNO

Comprende el gasto corriente total de las entidades fiscalizables en todos sus niveles
institucionales, es decir, la compra de bienes y servicios de uso intermedio mas la
remuneracion a sus asalariados; también se incluyen montos poco significativos del
consumo de capital fijo e impuestos indirectos que algunas dependencias consignan en
Sus registros contables.
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CONTABILIDAD

Técnica que establece las normas y procedimientos para registrar, cuantificar, analizar
e interpretar los hechos econdémicos que afectan el patrimonio de cualquier institucion
econdmica o entidad, proporcionando informacion atil, confiable, oportuna, y veraz cuyo
fin es lograr el control financiero la evaluacion de la entidad y apoyar la toma de
decisiones.

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Es la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad gubernamental y que se utiliza
para el registro de las transacciones que llevan a cabo los entes publicos, expresados
en términos monetarios, captando los diversos eventos econdémicos inidentificables y
cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos, asi
como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion financiera que facilite la
toma de decisiones, ademas de un apoyo confiable en la administracion de los recursos
publicos.

CONTABILIDAD FINANCIERA

Es una técnica basada en los Principios Generales de Contabilidad, que se utiliza para
producir sistemética y estructuradamente informacion cuantitativa expresada en
unidades monetarias de las transacciones que realiza una entidad econdmica, y de
ciertos eventos economicos identificables y cuantificables que la afectan, con el objeto
de facilitar a los diversos interesados la toma de decisiones en relacion con dicha
entidad.

CONTABILIDAD PATRIMONIAL

Esta formada por un conjunto de procedimientos, registros, controles e informes
estructurados sobre la base de principios técnicos, que tienen como objetivos
esenciales: Mantener un detalle cronoldgico, sistematico y costeado de todas las
operaciones que afecten el patrimonio de las instituciones privadas o publicas y su
composicion; conocer la naturaleza de éste y proporcionar a los usuarios informes
periddicos, concretos, significativos y oportunos de la situacion del mismo, asi como de
la posicion financiera y la productividad de las operaciones realizadas en un periodo
determinado.

CONTRAPARTIDA

Asiento contable que anula a otro contrario. Se formula con la intencion de cancelar un
asiento incorrecto para dejar los saldos de la manera en que estaban antes de cometer
el error.

CONTRATISTA

La persona que celebre contrato de obras publicas o de servicios relacionados con las
mismas.
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CONTRATO

Documento 0 convenio escrito entre partes, ya sea una persona fisica o moral con
actividad empresarial que se obligan a ejecutar o realizar la obra publica, y cuyo
cumplimiento y especificaciones como tiempo, costo, alcance y calidad, deben estar
contenidas en el correspondiente contrato y sus anexos técnicos.

CONTRATO A PRECIO ALZADO
Es el que se celebra para la construccién de obras, cuya remuneracion se fija en una
cifra global que incluye el costo de la obra y la utilidad del constructor.

CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
Son las establecidas en la ley a cargo de las personas fisicas y morales que se
beneficien de manera directa por obras publicas.

CONTROL

Es un mecanismo preventivo y correctivo adoptado por la administraciéon de una
dependencia o entidad, que permite la oportuna deteccion y correccion de desviaciones,
ineficiencias o incongruencias en el curso de la formulacion, instrumentacion, ejecucion
y evaluacion de las acciones, con el propésito de procurar el cumplimiento de la
normatividad que las rige, y las estrategias, politicas, objetivos, metas y asignacion de
recursos.

Proceso mediante el cual las actividades de una institucion son efectuadas de acuerdo
a un plan de accion deseado.

El establecimiento de controles permite a las areas de gestion y de administracion dirigir
y seguir las actividades institucionales, incluyendo los elementos propios del control,
como el marco juridico y normativo, los objetivos, planes y normas; la delegacion de
funciones, el continuo seguimiento y la evaluacion para identificar posibles desviaciones
respecto de las normas, asi como las acciones de correccion y de prevencion.

CONTROL CONTABLE.

Procedimientos de contabilidad utilizados para verificar la confiabilidad de la informacion
contenida en los registros contables. Comprende la carta y el manual de organizacion;
asi como los procedimientos y registros relacionados con la salvaguarda de los activos
y la confiabilidad de los registros financieros.

Estos controles estan disefiados para proveer razonable seguridad de que: Las
operaciones estan siendo ejecutadas de conformidad con la normatividad aplicable; las
operaciones son registradas apropiadamente y permiten la formulacion de estados
financieros de acuerdo con los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental.
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CONTROL CORRECTIVO

Los mecanismos de control que poseen el menor grado de efectividad y operan en la
etapa final de un proceso, el cual permite Identificar y corregir o subsanar en algun
grado, omisiones o desviaciones.

CONTROL DETECTIVO

Los mecanismos de control que operan en el momento en que los eventos o
transacciones estan ocurriendo, e identifican las omisiones o desviaciones antes de que
concluya el proceso.

CONTROL INTERNO

Conjunto de métodos y procedimientos coordinados que adoptan las entidades
fiscalizables para salvaguardar sus recursos, verificar la veracidad de la informacion
financiera y promover la eficiencia de operacion y el cumplimiento de las politicas
establecidas.

Plan de organizacion, los métodos y medidas adoptados por una institucion para
salvaguardar sus activos, asegurar la exactitud y confiabilidad de los registros
contables, promover la eficiencia y mantener la adherencia a las politicas
institucionales.

CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

El conjunto de medios, mecanismos o procedimientos implementados por los servidores
publicos de las entidades fiscalizables, en el &mbito de sus respectivas competencias,
con el propodsito de conducir las actividades correspondientes hacia el logro de los
objetivos y metas Institucionales; obtener informacion confiable y oportuna, y cumplir
con el marco juridico aplicable a las mismas.

CONTROL PRESUPUESTARIO

Etapa del proceso presupuestario que consiste en el registro de operaciones realizadas
durante el ejercicio presupuestario, a fin de verificar y valorar las acciones emprendidas
y apreciar el cumplimiento de los propésitos y politicas fijadas previamente, a fin de
identificar desviaciones y determinar acciones correctivas.

Es un sistema compuesto por un conjunto de procedimientos administrativos mediante
los cuales se vigila la autorizacion, tramitacion y aplicacion de recursos humanos,
materiales y financieros integrantes del gasto de las entidades fiscalizables en el
desempenfo de sus funciones.

Principio Basico de Contabilidad Gubernamental que establece la competencia del
sistema contable en el registro de los ingresos y egresos comprendidos en el
presupuesto del ente, asi como su vinculacion con el avance fisico financiero de los
proyectos programados.
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El registro presupuestario de la ejecucion del ingreso y el ejercicio del gasto en las
entidades fiscalizables, se debe reflejar en la contabilidad, considerando sus efectos
patrimoniales y su vinculacién con los objetivos determinados.

CONTROL PREVENTIVO

Los mecanismos de control que tienen como propdsito anticiparse a la posibilidad de
que se ejecuten acciones fuera del marco legal y normativo, que afecten el logro de los
objetivos y metas.

CONVENIO ADICIONAL
Es el documento oficial mediante el cual se modifican los contratos, ya sea en monto o
en tiempo.

COORDINACION FISCAL

Mecanismo que tiene por objeto coordinar el Sistema Fiscal de la Federacion con los de
los Estados, Municipios y Distrito Federal; establecer la participacion que corresponda a
sus haciendas publicas en los ingresos federales; distribuir entre ellos dichas
participaciones; fijar reglas de colaboracibn administrativa entre las diversas
autoridades fiscales; constituir a instituciones en materia de coordinacion fiscal; y dar
las bases de su organizacién y funcionamiento.

CORTO PLAZO

Periodo convencional generalmente hasta de un afio, en el que los programas
operativos determinan y orientan en forma detallada las decisiones y el manejo de los
recursos para la realizacion de acciones concretas.

En contabilidad se define asi a los activos de disponibilidad inmediata como: caja,
bancos, clientes y documentos por cobrar. Igualmente a los pasivos que se han de
liquidar en el lapso de un afo, se les concibe como obligaciones de corto plazo.

Hablando de deuda gubernamental, se entiende como de corto plazo a aquélla cuyo
vencimiento ocurre en un periodo menor al afio. En el terreno bursatil, se deberia
entender por corto plazo a aquéllas inversiones que tienen un panorama de 180 dias
como promedio; sin embargo, cuando un mercado tiene una tendencia pronunciada al
alza es comun entender por corto plazo panoramas de inversion de dos o tres meses, 0
incluso menos de un mes.

COSTO FINANCIERO DE LA DEUDA
Son los intereses, comisiones u otros gastos, derivados del uso de créditos.

COSTO HISTORICO

Principio de Contabilidad Gubernamental. Los bienes se deben registrar a su costo de
adquisicién o a su valor estimado, en caso de que sean producto de una donacion,
expropiacion o adjudicacion.
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Los derechos, obligaciones y transformaciones patrimoniales se deben registrar
reconociendo el importe inicial, conforme a la documentacion comprobatoria y
justificativa que los respalde, identificando claramente los diferentes componentes
que los integran.

COTEJAR
Comparar dos cosas para apreciar su igualdad, su semejanza o sus diferencias.

CREDITO AL SALARIO
Cantidad que reduce el impuesto que se retiene al trabajador o se paga en efectivo si el
salario es bajo.

CRITERIO DE AUDITORIA

Son politicas razonables contra las cuales, las practicas administrativas, los controles
financieros, los sistemas de informacion y los resultados pueden ser comparados. Estos
criterios identificados por el auditor y consensados con los responsables de la
institucion, son utilizados para juzgar el grado en que el ente auditado, como tal, es
articulado en sus componentes para operar y cumplir con sus objetivos institucionales y
especificos, con las normas y disposiciones juridicas. El criterio de auditoria viene a
constituir “lo que deberia ser”.

CRITERIOS FUNDAMENTALES DE CONTROL

Orientaciones basicas emitidas por el titular para el funcionamiento de cada uno de
los componentes del sistema de control interno vistos individualmente y en su
interaccion.

CRUCES
Son el enlace entre cifras e informacion que aparece en las diferentes cédulas que se
anotan para interrelacionar los datos.

CUANTIFICACION EN TERMINOS MONETARIOS
Principio de Contabilidad Gubernamental. Los derechos, obligaciones y en general las
operaciones que realice el ente, seran registrados en moneda nacional.

CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA ESTATAL
Informe sobre el ingreso y gasto publico que debe rendir anualmente el Poder Ejecutivo
al H. Congreso del Estado.

Esta constituida por el Estado de origen y aplicacién de fondos de las operaciones
derivadas de la aplicacion de la ley de ingresos y el ejercicio del presupuesto de
egresos del Estado, con base en programas, subprogramas y metas. Asimismo, indica
la incidencia que tienen las anteriores operaciones y demas cuentas en los activos y
pasivos totales de la hacienda publica estatal, detalla aspectos tales como: Patrimonio
neto y la situacién prevaleciente de la deuda publica.
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CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA

Es el documento presupuestario mediante el cual las dependencias realizan el pago y
registro de las operaciones presupuestarias con cargo a la hacienda publica de las
entidades fiscalizables.

CUENTAS AUXILIARES
Las que no figuran individualmente en el libro mayor, sino en libros o registros auxiliares
gue deben estar "controlados"” por medio de una o varias cuentas colectivas.

CUENTAS CONTABLES

Las cuentas necesarias para el registro contable de las operaciones presupuestarias y
contables, clasificadas en activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, y de
resultados de los entes fiscalizables.

CUENTAS DE BALANCE

Son aquéllas que figuran en el balance general y corresponden a las que guedan
después de haber saldado las presupuestarias, y las de resultados al concluir un
ejercicio fiscal.

CUENTAS DE RESULTADOS

Las que se usan para registrar utilidades o pérdidas, productos o gastos y que al
terminar el ejercicio se saldan por la cuenta de pérdidas y ganancias. En caso de las
entidades fiscalizables, las cuentas de resultados registran los conceptos de aumento o
disminucién del patrimonio como resultado de operaciones de gastos, pérdidas,
productos o beneficios; al finalizar el ejercicio se totalizan en cuentas denominadas
“Resultados del Ejercicio”.

CUENTAS INCOBRABLES
Aquéllas que por alguna razon se estiman de cobro dificil. Normalmente se refiere a las
de clientes.

CUENTAS PRESUPUESTARIAS
Son las cuentas que conforman los clasificadores de ingresos y gastos publicos.

CUENTA PUBLICA

Es el documento integral mediante el cual las entidades fiscalizadas, tienen la
obligacion constitucional de someter a consideracion del Congreso del Estado, la
aplicacion de los recursos publicos, los resultados de su gestion financiera, la utilizacion
del crédito, si lo hubiere y el cumplimiento de las metas fijjadas en los programas y
proyectos de presupuestos de egresos desarrollados en cada ejercicio fiscal.
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“ D”

DEBE

Nombre que se da al lado izquierdo de una cuenta del libro mayor. Nombre que se da a
la columna de cifras en la que se anotan los cargos. Lado contrario al "haber" de una
cuenta.

DEDUCTIVA
Importe que se le descuenta al contratista, por haberle pagado mayor volumen de obra
al ejecutado.

DEFICIENCIA ADMINISTRATIVA
Defecto o imperfeccion.

DEFICIT
La diferencia que resulta de comparar el activo y el pasivo de una entidad, cuando el
importe del ultimo es superior al del primero, es decir cuando el capital contable es
negativo.

Saldo negativo que se produce cuando los egresos son mayores a los ingresos.
En contabilidad representa el exceso de pasivo sobre activo.

Cuando se refiere al déficit publico se habla del exceso de gasto gubernamental sobre
Sus ingresos.

Cuando se trata de déficit comercial de la balanza de pagos, se relaciona el exceso de
importaciones sobre las exportaciones.

DEFICIT O SUPERAVIT
Resultado negativo o positivo que se produce al comparar los egresos con los ingresos
de un ente econdmico.

DEFICIT O SUPERAVIT FINANCIERO (BALANCE)

Resultado que se obtiene al comparar los ingresos totales sin financiamiento y los
gastos totales sin amortizacién de las dependencias y entidades publicas. En cuanto a
las entidades involucradas, se incluye a las de control directo e indirecto, asi como a los
intermediarios financieros.

DEFICIT O SUPERAVIT OPERACIONAL (BALANCE)
Es el que se obtiene al restar del superavit econémico primario la amortizacién
inflacionaria del saldo de la deuda publica en moneda nacional.
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DEFICIT PRESUPUESTARIO

Corresponde al resultado de la confrontacién entre el déficit financiero contra el
aumento neto de la deuda con saldo negativo, o bien el monto obtenido al restar de los
ingresos, los egresos presupuestarios, siendo estos ultimos de mayor cuantia. En la
interpretaciébn econdmica, resulta de adicionar al déficit de capital, la adquisicién de
activos financieros a largo plazo, neto.

DEFICIT, SUPERAVIT Y EQUILIBRIO

Déficit es la situacion en que los ingresos son inferiores a los egresos; cuando ocurre 1o
contrario hay superdvit; y si los ingresos y gastos son iguales, la balanza estad en
equilibrio.

DEPENDENCIAS ESTATALES

Las secretarias y entidades administrativas, a que se refiere el articulo 8° de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica del Estado, cuyas denominaciones, estructuras y
atribuciones, establece el Reglamento respectivo.

DEPENDENCIAS FEDERALES

Secretarias de Estado y Departamentos Administrativos, incluyendo a sus respectivos
organos administrativos desconcentrados y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal
(Art. 2 y 17 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, LOAPF). Asimismo
se sujetan a las disposiciones que rigen a las dependencias otros ejecutores de gasto:
la Presidencia de la Republica, la Procuraduria General de la Republica y los Tribunales
Administrativos.

DESCUENTOS A FAVOR DE TERCEROS

Retenciones y que se aplican a diversos pagos por cuenta de terceros con objeto de
entregarlos posteriormente a éstos, tales como retenciones a favor del ISSSTE,
FOVISSSTE, sindicatos, pensiones alimenticios y retenciones del Impuesto sobre la
Renta.

DEUDA PUBLICA

Las obligaciones de pasivo, directas o contingentes, derivadas de financiamientos a
cargo de las entidades fiscalizables, en términos de las disposiciones legales aplicables,
sin perjuicio de que dichas obligaciones tengan como propdsito operaciones de canje o
refinanciamiento.

DEUDA PUBLICA FEDERAL

Total de obligaciones insolutas del sector publico, derivadas de la contratacion de
empréstitos, internos y externos, sobre el crédito de la nacién. Capitulo (9000) del
clasificador por objeto del gasto que agrupa las asignaciones destinadas a cubrir
obligaciones del Gobierno Federal por concepto de su deuda publica interna y externa,
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derivada de la contratacibn de empréstitos concertados a plazos, autorizados o
ratificados por el H. Congreso de la Unién, Incluye los adeudos de ejercicios fiscales
anteriores, por conceptos distintos de servicios personales y por devolucion de ingresos
percibidos indebidamente.

DISPONIBILIDADES FINANCIERAS
Son los recursos financieros que las entidades mantienen en caja, depdsitos o
inversiones hasta en tanto son aplicados a cubrir un flujo de operacién o gasto.

DISPOSICION DE OBSERVANCIA GENERAL

Toda resolucion de una entidad fiscalizable sobre un asunto o negocio de su
competencia que crea situaciones juridicas concretas, que se refieren a un caso
particular relativo a determinado tiempo, lugar, instituciones o individuos, y que requiere
de cierta formalidad a efecto de que sea conocida por las personas a quienes va
dirigida.

DUALIDAD ECONOMICA

El ente publico debe reconocer en la contabilidad la representacion dual de las
transacciones aplicando la teoria del cargo y del abono, conforme a los derechos y
obligaciones, ya sean derivados de los presupuestos publicos, asi como de aquéllos de
origen patrimonial y no presupuestario.

] EH

ECONOMIA PRESUPUESTARIA

Diferencia positiva entre la asignacion definitiva y el gasto ejercido. Gasto no ejercido.
Asignacion presupuestaria asignada que no fue utilizada total o parcialmente al cierre
del ejercicio fiscal.

EFICACIA
Capacidad en la que una institucién logra los objetivos y metas programadas con los
recursos disponibles en un tiempo predeterminado.

En optimizacién de recursos, representa la extension en la cual un programa alcanza
las metas y los objetivos planteados.

EFICACIA DE LAS OPERACIONES
Capacidad de las operaciones para contribuir al logro de los objetivos institucionales
de conformidad con los parametros establecidos.
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EFICIENCIA
Es el cumplimiento de los objetivos y metas programadas con el minimo de recursos
disponibles, logrando la optimizacion de los mismos.

En optimizacion de recursos, representa la relaciébn entre los bienes y servicios
producidos y los recursos aplicados.

EFICIENCIA DE LAS OPERACIONES

Capacidad de las operaciones para aprovechar racionalmente los recursos
disponibles en pro del logro de los objetivos institucionales, procurando la
optimizacion de aquellos y evitando dispendios y errores.

EGRESO
Erogacién de recursos financieros motivada por el compromiso de liquidacién de algun
bien o servicio recibido o por algun otro concepto.

EJECUCION DE LA AUDITORIA

Parte del proceso metodolégico que involucra la recopilacion, el analisis y el examen de
la evidencia, de su calidad y cantidad respecto de los objetivos de auditoria planteados,
los criterios establecidos y los procedimientos sugeridos en la fase de planeacion.

En la ejecucion, se aplican procedimientos y técnicas de auditoria para examinar y
evaluar los controles de las instituciones, identificar las variaciones de criterio y de
observancia de la norma y sobre de ellas, obteniendo la evidencia suficiente relevante,
pertinente y competente para sustentar y desarrollar conclusiones y recomendaciones
gue no necesariamente deben estar relacionadas con las materias identificadas en la
fase de planeacion.

EJECUCION DEL GASTO (PRESUPUESTAL)

Etapa del proceso presupuestario que consiste en la aplicacion de los recursos
humanos, materiales y financieros y en la utilizacion de una serie de técnicas y
procedimientos administrativos, contables, de productividad, de control y de manejo
financiero hacia la obtencion de las metas y objetivos determinados para el sector
publico en los planes y programas.

EJECUTORES DE GASTO

Los titulares de las entidades fiscalizables a las que se les asignen recursos del
Presupuesto de Egresos y que realizan las erogaciones a que se refiere la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Sinaloa, con cargo al
Presupuesto autorizado.
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EJERCICIO FISCAL
Periodo comprendido entre el dia 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afio.

EJERCICIO PRESUPUESTARIO
Periodo durante el cual se han de ejecutar o realizar los ingresos y gastos
presupuestados, generalmente coincide con el afio calendario.

EL PROFESIONALISMO

Este principio inicia con la premisa de que el personal responsable de la revision y
fiscalizacion de la cuenta publica a las entidades fiscalizables, debe proceder conforme
a las normas, los criterios y firmeza profesional en la realizaciéon de sus tareas, con
objeto de alcanzar la excelencia

ENDEUDAMIENTO NETO
La diferencia entre el uso del financiamiento y las amortizaciones efectuadas de las
obligaciones constitutivas de deuda publica, durante el periodo que se informa.

ENFOQUE DE MEDICION

Se refiere a lo que reflejan los mensajes y la informacién en los estados financieros. Un
enfoque de medicidn particular se logra considerando no sdélo cuando los efectos de las
transacciones y acontecimientos que incluyen dichos recursos se reconocen (es decir,
las bases contables), sino qué recursos se miden también.

Por ejemplo, los estados financieros de las empresas lucrativas estan disefiados para
medir las utilidades o pérdidas y la evolucion de los recursos propios. Los estados
financieros de los gobiernos pueden disefiarse para expresar, por ejemplo, el flujo de
los recursos economicos, el flujo del total de los recursos financieros o el flujo de los
recursos financieros actuales.

ENTE PUBLICO
Se considera ente publico a toda dependencia o entidad gubernamental, plenamente
identificable, que ha sido creado por mandato Constitucional, Ley o Decreto.

Que tiene las atribuciones para asumir derechos, y contraer obligaciones derivadas de
las facultades que le confieren los marcos juridicos y técnicos que le apliquen; es decir,
gue maneje, utilice, recaude, ejecute o administre recursos publicos.

ENTES PUBLICOS ESTATALES

Los organismos publicos descentralizados, organismos autdbnomos, empresas de
participacion estatal, fondos y fideicomisos publicos estatales; las demas personas de
derecho publico de caracter estatal, asi como los oOrganos jurisdiccionales que
determinen las leyes.
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ENTES PUBLICOS MUNICIPALES

Los organismos publicos descentralizados del municipio, auténomos, organismos
autbnomos del municipio, empresas de participacion municipal, fondos y fideicomisos
publicos municipales y las demas personas de derecho publico de caracter municipal.

ENTIDADES FEDERALES

Constituidas por los siguientes organismos de la administracion publica paraestatal:
organismos descentralizados, las empresas de participacion estatal, instituciones
nacionales de crédito, organizaciones auxiliares nacionales de crédito e instituciones de
seguros y de fianzas y fideicomisos (Art. 3 de la LOAPF).

ENTIDADES FISCALIZABLES

Los Poderes del Estado, los municipios, los entes publicos estatales y municipales que
ejerzan recursos publicos y, en general, cualquier entidad, persona fisica o juridica,
publica o privada que haya recaudado, administrado, custodiado, manejado o ejercido
recursos publicos estatales 0 municipales.

EQUILIBRIO PRESUPUESTARIO

Directriz politica de gasto que obliga a las entidades fiscalizables, a ejercer los recursos
en los montos, estructuras y plazos previamente fijados por la programacion del
presupuesto que se autoriza, con pleno apego a la normatividad emitida a efecto de
evitar desvios, ampliaciones de gasto no programados, dispendio de recursos o
conductas ilicitas en el manejo de las erogaciones publicas.

EROGACIONES EXTRAORDINARIAS

Asignaciones que no es posible clasificar en los capitulos de gasto en el momento de
elaborar el presupuesto por desconocer su destino especifico, de gasto corriente o de
capital.

ESCALATORIA

El importe de la remuneracion o pago total que deba cubrirse al contratista, se hara por
unidad de concepto de trabajo terminado. Se integra con los costos directos, indirectos,
financiamiento, utilidad y adicionales.

ESPECIFICACIONES GENERALES DE CONSTRUCCION

Conjunto de condiciones generales que las dependencias y entidades tienen
establecidas para la ejecucion de las obras, incluyendo las que deben aplicarse para la
realizacion de estudios, proyectos, ejecucién, equipamiento, puesta en servicios,
mantenimiento y supervision, que comprenden la forma de medicion y la base de los
conceptos de trabajo.
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ESPECIFICACIONES PARTICULARES DE CONSTRUCCION

Conjuntos de requisitos exigidos por la dependencia y entidades para la realizacién de
cada obra, misma que modifican, adicionan o0 sustituyen a las especificaciones
generales.

ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS
Presentacion contable de los ingresos obtenidos y los gastos ocurridos en un periodo
contable por parte de las entidades fiscalizables.

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS

Presentacion contable que muestra en forma condensada y comprensible el manejo de
recursos financieros de las entidades, asi como su obtencién y disposicién durante un
periodo determinado.

ESTADO FINANCIERO
Documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida,
remanente y excedente), de una entidad durante un periodo determinado.

ESTIMACION
Valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo pactado, aplicando los precios
unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos realizados.

En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos realizados en cada
actividad de obra, conforme a la cédula de avance y periodo del programa de ejecucion.

ESTRATEGIA

Término utilizado para dirigir las operaciones fundamentales tacticas del apartado
econémico. Su adaptacion a esquemas de planeacién obedece a la necesidad de dirigir
a la conducta adecuada de éstos, en situaciones diferentes y hasta opuestas. En otras
palabras constituye el camino a seguir por las grandes lineas de accién contenidas en
las politicas estatales y/o municipales para alcanzar los propdsitos u objetivos fijados.

ESTRUCTURA OCUPACIONAL
Es el conjunto de puestos con actividades definidas, delimitadas y concretas que
permiten el cumplimiento de una funcion con base en los registros y autorizaciones.

ESTRUCTURA PROGRAMATICA

Conjunto de categorias y elementos programéticos ordenados considerando una
clasificacion por funciones, subfunciones y programas, que defina, las acciones que
efectian las entidades fiscalizables, para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo
con las politicas establecidas en los planes, programas y presupuestos.

EVALUAR
Estimar, apreciar, calcular el valor de una cosa.
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EVIDENCIA

Informacién suficiente, competente, certera, relevante y pertinente, obtenida y usada
por el auditor para probar una opinion o una evaluacién sobre el grado de cumplimiento
de un criterio de auditoria.

EXAMEN PRELIMINAR

La Planeacion tiene la finalidad de explorar, de la manera mas eficiente posible, las
lineas y materias de investigacion sugeridas durante la revision general, con el fin de
acrecentar el conocimiento y la comprension inicial de la institucién auditada sobre las
relaciones de responsabilidad, las actividades fundamentales de la administracion,
gestion y los sistemas y controles claves en operacion.

EXISTENCIA PERMANENTE
El ente publico tiene existencia permanente, salvo modificacion posterior al mandato
Constitucional, Ley o Decreto que lo cre0, en la que se especifique lo contrario.

EXPECTATIVAS DEL GASTO

Posibilidades que en aumento o disminucién del gasto, puede presentarse durante la
ejecucion presupuestaria, como consecuencia de situaciones inflacionarias,
devaluaciones y otros hechos econdmicos, los cuales deben analizarse y preverse en el
presupuesto de egresos.

EXPEDIENTE CONTINUO

Son las cédulas o documentos que se elaboran y se obtienen en el trascurso del
proceso de auditoria, en ellos se deja evidencia del proceso de planeacion y del
programa de auditoria; del estudio y evaluacion del control interno; del analisis de
saldos, movimientos, operaciones, tendencias y razones financieras; del registro de la
naturaleza, alcance y oportunidad de los procedimientos de auditoria; de la supervision
realizada; de la persona que aplica los procedimientos y de la fecha en que se realiz6 el
trabajo; de las conclusiones de la revision, y del informe de auditoria que contenga las
recomendaciones formuladas.

EXPEDIENTE DE AUDITORIA

Es el conjunto de cédulas de trabajo donde se registran, sustentan y presentan los
andlisis derivados de la aplicacion de los procedimientos de auditoria, que permiten
respaldar y comprobar los resultados de las revisiones practicadas por los auditores, asi
como la informacién y la documentacién proporcionada por el ente fiscalizado u otra
instancia, y la generada por la ASE, en el curso de la Auditoria.
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FIRMA ELECTRONICA

Los datos en forma electronica consignados en un mensaje de datos adjuntados, o
l6gicamente asociados al mismo, por cualquier tecnologia, que son utilizados para
identificar al firmante en relacién con el mensaje de datos, e indicar que el firmante
aprueba la informacion contenida en éste.

FISCALIZAR
Facultad de ejercer control sobre la administracion y aplicacion de los recursos publicos.

Es un concepto genérico que comprende la revision, inspeccion, vigilancia, supervision,
control y cualquier manera de evaluacion de la gestién financiera y operativa, en la
aplicacion de los recursos publicos.

Por lo anterior, se puede decir que la fiscalizacion es la accion de verificar y conocer el
uso y aplicacion de los recursos publicos, de conformidad con las disposiciones
constitucionales, legales, reglamentarias y técnicas, por lo tanto la revision, inspeccién y
evaluacion de la gestion publica es su objetivo.

FISCALIZACION SUPERIOR

Facultad exclusiva del Congreso del Estado, y que es ejercida apoyandose en la
Auditoria Superior del Estado, para que a través de ésta, se realice la revision y
fiscalizacion de la respectiva cuenta publica, incluyendo el informe de avance de gestién
financiara.

FISCALIZACION SUPERIOR DE LA GESTION MUNICIPAL

Es la facultad ejercida por la ASE que consiste en el examen, revision o investigacion
que efectia en forma posterior a la realizacion de las operaciones, para determinar si
los ingresos y egresos publicos, el manejo, la custodia y la aplicaciéon de fondos y
recursos federales, se ajustaron a la legislacién y normatividad que regula su operacion
y si se cumplieron los objetivos y metas contenidos en los programas federales. Asi
como la evaluacién de la eficiencia, eficacia y economia de la gestion realizada por las
areas fiscalizadas, determinando en su caso los dafios y perjuicios que afecten al
patrimonio o a la hacienda publica municipal y fincar directamente las responsabilidades
resarcitorias correspondientes, asi como promover el fincamiento de otras
responsabilidades ante las instancias respectivas

FLEXIBILIDAD DEL PRESUPUESTO

Principio que esta relacionado con la etapa de ejecucion del presupuesto, y consiste
fundamentalmente en la accidn de ajustar su ejercicio a las modalidades que se vayan
presentando, que no fueron programadas o que si lo fueron, hayan variado de su forma
original; esta flexibilidad permite cumplir en mayor medida con los objetivos y metas
programados.
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FLUJO DE EFECTIVO

Es una manera de registrar las operaciones, consistente en que los ingresos se
consideran en el periodo en que el dinero entra en caja, y los gastos cuando se hace el
desembolso.

FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL

Conjunto de recursos destinados a los municipios, constituidos por un porcentaje de la
recaudacion federal participable; y los derechos sobre mineria e hidrocarburos, con
exclusion de los derechos extraordinarios sobre los mismos.

Para su distribucién se dividen en dos partes; una menor que se asigna a todas las
entidades federativas y el porcentaje restante a las entidades coordinadas con la
Federacion en materia de derechos.

FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES

Monto de recursos conformado con el 20.0 por ciento de la recaudacion federal
participable que obtenga la Federacion en un ejercicio fiscal. Los porcentajes a
considerar en su asignacion se dividen de la siguiente manera: 45.17 por ciento se
distribuye en proporcién directa al nimero de habitantes que tenga cada entidad; otro
45.17 por ciento se otorga de acuerdo al coeficiente que establece el articulo 3° de la
Ley de Coordinacion Fiscal; y el 9.66 por ciento restante se asigna en proporcion
inversa a las participaciones por habitante que tenga cada entidad. La Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico tiene la obligacién de publicar en el Diario Oficial de la
Federacion el calendario de entrega, porcentaje, férmulas y variables utilizadas, asi
como el monto, estimados, que recibir4 cada entidad federativa del fondo general y del
fondo de fomento municipal, para cada ejercicio fiscal, a mas tardar el 31 de enero del
ejercicio de que se trate.

FONDO REVOLVENTE

Importe 0 monto que se destina a pagos por necesidades urgentes que no rebasen
determinados niveles, los cuales se regularizan en periodos establecidos o acordados
convencionalmente, y se restituyen mediante la comprobacion respectiva.

FUNCION DE APOYO O ADMINISTRATIVA

Es la funcion relevante para el desarrollo de la gestién interna de la institucion,
relacionada con la administracion de recursos humanos, materiales y financieros, y en
su caso, informatica. También se le conoce como funcién objetiva, de soporte o de
gestion interna.
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GASTO
Es toda aquella erogacion que llevan a cabo los entes econdmicos para adquirir los
medios necesarios, en la realizacién de sus actividades de produccidon de bienes o
servicios.

GASTO COMPROMETIDO

Es el momento contable del gasto que refleja la aprobacion por autoridad competente
de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion juridica
con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o0 ejecucion de obras. En el caso
de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante cada ejercicio, el
compromiso sera registrado por la parte que se ejecutard o recibira, durante cada
ejercicio.

GASTO CORRIENTE

Erogacidon en bienes, servicios y otros gastos diversos que para atender la operacion
permanente y regular de sus unidades productoras de bienes y servicios, realizan las
entidades fiscalizables.

GASTO DE CAPITAL

Erogacién en bienes, servicios y otros gastos destinados a incrementar la capacidad de
operacion administrativa o productiva de las entidades fiscalizables, las cuales se
reflejen en un incremento de los activos fijos patrimoniales o de capital.

GASTO DE LA DEUDA

Son todas las erogaciones que efectian las entidades fiscalizables relacionadas
directamente con la contratacion de las obligaciones, diferentes a los intereses y
comisiones.

GASTO DEVENGADO
Es el gasto comprometido y contabilizado durante un ejercicio fiscal aun cuando no se
haya realizado y que al cierre del mismo se encuentra pendiente de pago.

Momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de una obligacién de pago a
favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados,
leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

GASTO EJERCIDO
El momento contable del gasto que refleja la emisidon de una cuenta por liquidar
certificada debidamente aprobada por la autoridad competente.
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GASTO EN SERVICIOS PERSONALES

Es el gasto de operacion del sector publico destinado al pago de sueldos y salarios de
los recursos humanos, asi como de las prestaciones y los gastos asociados a servicios
personales, y que son necesarios para el desarrollo de las funciones y la operacion de
las instituciones publicas. Incluye los pagos y gastos relacionados para personal
eventual y contratos de honorarios que se pagan con recursos del presupuesto de
servicios personales.

GASTO FEDERALIZADO
A las erogaciones que el Gobierno del Estado y los Ayuntamientos realizan,
correspondiente al ramo 33 u otro del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

GASTO NETO PRESUPUESTARIO
Es el gasto bruto menos las amortizaciones, el gasto ejercido no pagado durante un
ejercicio presupuestario (ADEFAS), y el gasto autorizado que no se ejercio ni pago, que
también se conoce como economia.

GASTO NETO TOTAL

La totalidad de las erogaciones aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a
los ingresos previstos en la Ley de Ingresos, las cuales no incluyen las amortizaciones
de la Deuda Publica y las operaciones que darian lugar a la duplicidad en el registro del
gasto.

GASTO NO PROGRAMABLE

Son las erogaciones a cargo de las entidades fiscalizables que derivan del cumplimiento
de obligaciones legales o del Decreto de Presupuesto de Egresos, que no
corresponden directamente a los programas para proveer bienes y servicios publicos a
la poblacion.

GASTO PAGADO

El momento contable del gasto que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier
otro medio de pago.

GASTO PRESUPUESTARIO

Es el conjunto de erogaciones que efectian las entidades en el ejercicio de sus
funciones, y cuyas previsiones financieras estan contenidas en el Presupuesto de
Egresos.

GASTO PRIMARIO

Agregado que resulta de descontar los intereses, comisiones y gastos de la deuda, al
gasto neto devengado. Este concepto de gasto refleja el nivel de las erogaciones sobre
las que el sector publico tiene un verdadero control, ya que los intereses se encuentran
directamente vinculados con saldos historicos acumulados.
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GASTO PROGRAMABLE

Son las erogaciones que la entidad fiscalizable realiza en cumplimiento de sus
atribuciones, conforme a los programas para proveer bienes y servicios publicos a la
poblacion.

GASTO PUBLICO

Es la erogacion que realiza la entidad fiscalizable en cumplimiento de su actitud, que
siempre es de interés general y de la sociedad, se aprecia tanto por el indice
demografico como por otros indicadores.

GASTO PUBLICO ESTATAL

Son erogaciones que por concepto de gastos corriente, gasto de capital e inversion
financiera, asi como pagos de pasivos o0 de deuda publica y transferencias, realizan los
Poderes Legislativo y Judicial, la Gubernatura del Estado, las Secretarias del Estado, la
Procuraduria General de Justicia y las entidades paraestatales, concertados por el
Gobierno Estatal para llevar a cabo sus funciones.

GASTO TOTAL

Es la totalidad de las erogaciones aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a
los ingresos previstos en la Ley de Ingresos y, adicionalmente, las amortizaciones de la
deuda publica y las operaciones que darian lugar a la duplicidad en el registro del gasto.

GESTION FINANCIERA

La actividad de las entidades fiscalizadas respecto de la administracion, custodia y
aplicacién de los ingresos, egresos y en general, de los recursos publicos que éstos
utilicen para la ejecucion de los objetivos contenidos en los programas operativos
anuales en el periodo que corresponde a una cuenta publica, sujeta a la revision
simultdnea derivada de los informes de avance financiero y posterior del Congreso del
Estado, a través de la Auditoria Superior del Estado.

GLOSA MUNICIPAL

Revision legal, numérica y contable de las cuentas rendidas por los Ayuntamientos, con
manejo de fondos, valores y bienes que integran la hacienda publica municipal. Es la
accion de interpretar, censurar, criticar y revisar.

GOBIERNO ESTATAL

Forma de organizacion del Estado constituida por tres poderes: Legislativo, Judicial y
Ejecutivo, a través de los cuales se ejercen las funciones que le confiere la Constitucién
y las relaciones que se establecen entre si.

GRUPO DE AUDITORES
Auditores comisionados por la ASE para desarrollar una auditoria.
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HALLAZGOS DE AUDITORIA

Resultado de comparar una situacién, un control, una condicion dada, una circunstancia
o un hecho localizado, contra el criterio de auditoria determinado (lo que es, contra lo
que deberia ser).

IMPORTANCIA RELATIVA

Los estados contables, presupuestarios y patrimoniales, deben mostrar todas las
partidas y elementos que son de relevancia para tomar decisiones, efectuar
evaluaciones y rendir cuentas.

IMPUESTO AL ACTIVO

Es un gravamen complementario al impuesto sobre la renta. Esta contribucion garantiza
que las instituciones que reportan pérdidas por periodos prolongados cubran al menos
este impuesto como un pago minimo que puede ser recuperado cuando obtengan
utilidades en ejercicios posteriores. La base de este impuesto son los activos de las
empresas Yy los de cualquier individuo, residente en el pais o en el extranjero, que
otorgue el uso y goce temporal de sus bienes, ya sea en forma gratuita u onerosa, a
otros contribuyentes del impuesto.

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Tributo que se causa sobre el valor adicionado o valor agregado a una mercancia o un
servicio, conforme se completa cada etapa de su produccién o distribucion.

Tributo de etapas multiples, de caracter no acumulativo, resultante de la diferencia entre
el IVA causado sobre las ventas de mercancias y servicios efectuados por los
contribuyentes, que constituye su obligacion tributaria, y el IVA acreditable
correspondiente a las adquisiciones de mercancias y servicios de terceros.

IMPUESTO DIRECTO

Son los ingresos que percibe el Gobierno Federal por concepto de gravdmenes a las
remuneraciones, propiedades, ganancias de capital, o cualquier otra fuente de ingresos
de las personas fisicas o morales. Es aquél que grava directamente el ingreso de los
contribuyentes; incide sobre el ingreso y no es transferible ni evitable para las personas
0 empresas que reciben ingresos.
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IMPUESTO INDIRECTO

Es aquél que grava el consumo de los contribuyentes; se llama indirecto porque no
repercute en forma directa sobre los ingresos sino que recae sobre los costos de
produccion y venta de las empresas y se traslada a los consumidores a través de los
precios. Son los gravamenes establecidos por las autoridades publicas sobre la
produccion, venta, compra o uso de bienes y servicios y que los productores cargan a
los gastos de produccién.

IMPUESTO SOBRE LA RENTA
Contribucion que se causa por la percepcion de ingresos que la Ley del Impuesto sobre
la Renta contempla en diversos supuestos para personas fisicas o morales.

IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS DEL TRABAJO
Gravamen sobre la renta que causan los trabajadores o profesionales sobre los salarios
u honorarios percibidos.

IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS Y RENDIMIENTOS DEL CAPITAL
Gravamen sobre la renta que causan las personas fisicas sobre sus ingresos gravables
provenientes de intereses, rentas, dividendos, enajenacion de bienes inmuebles, etc.

IMPUESTOS

Son las contribuciones en dinero o en especie que el Estado fija unilateralmente con
caracter general y obligatorio a todas aquellas personas fisicas y morales, que se
encuentran en la situacion juridica o de hecho prevista por la ley y que sean distintas de
las sefialadas como derechos, productos, aprovechamientos, participaciones e ingresos
extraordinarios.

IMPUESTOS AL INGRESO

Son los que afectan en forma directa las percepciones provenientes del trabajo
personal, del capital, de la combinacién de ambos vy, los derivados del patrimonio de los
contribuyentes. Que se obtienen en los términos de la Ley de Ingresos respectiva.

INDICES DE AUDITORIA

Son claves o signos convencionales de tipo alfabético, numérico o alfabético numeérico,
gue permiten clasificar y ordenar los papeles de trabajo de manera l6gica y directa, para
facilitar su identificacion, localizacion, consulta, control y seguimiento.

INFORMACION FINANCIERA
Es la informacion presupuestaria y contable expresada en unidades monetarias, sobre
las transacciones que realiza un ente publico y los eventos econdmicos identificables y
cuantificables que lo afectan, la cual puede representarse por reportes, informes,
estados y notas que expresan su situacion financiera, los resultados de su operacion y
los cambios en su patrimonio.
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Se refiere a la comunicacion de informacion financiera por parte de una entidad a las
partes interesadas. Incluye todos los informes que contienen la informacion financiera
con base en los datos que generalmente se encuentran en el sistema contable
financiero y de informacion. Incluye planes fiscales, célculos de egresos o informes
sobre el desemperio de los programas o actividades individuales.

INFORME DE AUDITORIA

Documento que plasma los resultados de la auditoria hacia el interior del Organo de
Fiscalizacion Superior y hacia los responsables del ente auditado.

El Informe de la Auditoria tiene el objetivo de reflejar las acciones realizadas y los
hallazgos relevantes de una manera congruente y suficiente.

INFORME DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA

El informe trimestral que rinden el Gobierno del Estado y los Ayuntamientos al H.
Congreso del Estado, a través de la ASE sobre los avances fisicos y financieros de sus
programas operativos anuales.

INFORME SOBRE EL SEGUIMIENTO O VERIFICACION

Documento que prepara el auditor con base en las cédulas de seguimiento o valoracion,
en el cual de manera pormenorizada resalta los principales sucesos y resultados de las
acciones realizadas por el area auditada, para dar solucién a la problematica planteada
y el grado de interés y compromiso institucional para superar las deficiencias indicadas.

En el informe debe reflejar fielmente el juicio u opinion del auditor para considerar
solventada o no la irregularidad. También se enfatizaran las medidas correctivas o
preventivas para solventar las observaciones no atendidas o las atendidas de manera
no suficiente.

INFORMES ESPECIALES
Aquéllos que en cualquier momento, solicite la Auditoria Superior del Estado, a las
entidades sujetas a fiscalizacion en uso de sus facultades;

INFORMES FINANCIEROS

Se refiere al propésito general de los informes financieros que estan disefiados para
satisfacer las necesidades comunes de informacion de los usuarios fuera de la entidad.
Esos usuarios externos confian en los informes como una fuente importante de
informacion financiera porque tienen autoridad limitada, habilidad o recursos para
obtener informacion adicional. En tanto que los estados financieros comprenden el
nucleo de los informes financieros, también podréa incluirse otra informacion financiera,
tal como medicion de desempefio e informacion presupuestaria.
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INGRESO
Caudal que entra en poder de un ente, y que le es de cargo en sus cuentas.

INGRESO DE CAPITAL

Son aquellos recursos que reciben las entidades fiscalizables provenientes de la venta
de activos fijos y valores financieros, financiamiento interno y externo, asi como
transferencias del gobierno para la inversion fisica, financiera y amortizacion de
pasivos.

INGRESO DEVENGADO

El que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro de impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de los entes
publicos.

INGRESO GRAVABLE

Es la base computada para causar un impuesto. En el Impuesto sobre la Renta
empresarial, el ingreso gravable es la diferencia que resulta de disminuir a los ingresos
netos percibidos, el total de los gastos permitidos por la ley.

INGRESO POR LA PRESTACION DE UN SERVICIO PERSONAL SUBORDINADO
Corresponde a los salarios y demas contraprestaciones que se derivan de una relacion
laboral, incluyendo la participacion de los trabajadores en las utilidades de las empresas
y las prestaciones percibidas como consecuencia de la terminaciéon de la relacion
laboral.

INGRESOS CORRIENTES

Son aquellas percepciones que significan un aumento del efectivo en las entidades
fiscalizables, como resultado de sus operaciones normales, sin que provengan de la
enajenaciéon de su patrimonio. Son los ingresos tributarios y no tributarios que se
obtienen en los términos de la ley de ingresos respectiva.

INGRESOS DEL GOBIERNO ESTATAL

Son los recursos consignados en el Articulo 1° de la Ley de Ingresos del Estado
derivados de; la aplicacion de la Ley de Hacienda del Estado de Sinaloa y del Codigo
Fiscal Estatal (impuestos, derechos, contribuciones adicionales productos vy
aprovechamientos); los de la aplicacion del Capitulo | de la Ley de Coordinacion Fiscal
y de los Convenios de Adhesiéon al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y al de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos respectivos entre
Gobierno del Estado y La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; y ademas los de la
aplicacion del capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal y cuantificados en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion; de la Transparencia de los recursos; y, de
los subsidios (fondos de aportaciones, transferencias y subsidios).
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INGRESOS DIVERSOS
Cuentas que registran los ingresos que no corresponden a las actividades propias de
las entidades fiscalizables, como son las retenciones de impuestos, cuotas provenientes
del fondo de ahorro y depdsitos en garantia, asi como recuperaciones de inversiones
financieras a corto plazo.

INGRESOS EXCEDENTES

Son los recursos que durante el ejercicio fiscal se obtienen en exceso en relaciéon con
los montos sefialados en la Ley de Ingresos o, en su caso, de los ingresos propios de
las entidades de control indirecto.

INTEGRACION DE LA INFORMACION

La informacidon de las diferentes entidades fiscalizables, se integra en la contabilidad,
en los mismos términos que se presentan en el Decreto del Presupuesto de Egresos y
en la Ley de Ingresos del Estado y de los Municipios.

INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de intereses derivados de los diversos
créditos o financiamientos autorizados o ratificados por el H. Congreso del Estado,
colocados a plazo de un afio 0 mas en instituciones nacionales y extranjeras, privadas y
mixtas de crédito, pagaderos en el interior y exterior del pais, tanto en moneda nacional
como extranjera.

INTOSAI

Siglas en inglés de la “Organizacion Internacional de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores” (IN- TOSAI), organismo autébnomo, independiente y apolitico, con sede en
Viena (Austria), creado como una institucion permanente para fomentar el
intercambio de ideas y experiencias entre las Entidades Fiscalizadoras Superiores de
los paises miembros, en lo que se refiere a la auditoria gubernamental.

INVENTARIO

Relacion o lista de bienes muebles e inmuebles y mercancias comprendidas en el
activo, la cual debe mostrar la descripcion de los mismos, codigos de identificacion y
sus montos de grupos y clasificaciones especificas.

INVERSION AUTORIZADA

Erogaciones destinadas para obra publica y adquisiciones, autorizadas por la Secretaria
de Administracion y Finanzas, a través del oficio de autorizacion, a nivel de programa,
subprograma y proyecto.

INVERSION PUBLICA

Conjunto de erogaciones publicas que afectan la cuenta de capital y se materializan en
la formacion bruta de capital (fijo y existencias) y en las transferencias de capital a otros
sectores.
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Erogaciones de las entidades fiscalizables destinadas a la construccion, ampliacion,
mantenimiento y conservacion de obras publicas y en general a todos aquellos gastos
destinados a aumentar, conservar y mejorar el patrimonio estatal.

113 JH

JEFE DE GRUPO
Auditor designado como responsable de la auditoria

JUSTIFICANTE
Documento que contiene las disposiciones legales que determinan la obligacion de
efectuar los pagos con cargo al presupuesto de egresos.

143 LH

LA ANUALIDAD

Tiene origen en la Constituciébn misma y su esencia es sobre la gestion realizada en un
periodo de un afio para facilitar en forma oportuna la toma de correctivos necesarios en
la aplicacion y uso de los recursos publicos.

El principio de anualidad a que se refiere la fraccion IV del articulo 4 Constitucional,
establece que un proceso que abarque en su ejecucion a dos o0 mas ejercicios fiscales,
solo podra ser revisado y fiscalizado anualmente en la parte ejecutada precisamente en
ese ejercicio, al rendirse la cuenta publica; lo mismo ocurrira cuando el proceso se
declare como concluido.

LA CONFIABILIDAD

Este principio indica que los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado,
deben guardar estricta reserva de la informacion que obtengan en el desempefio de sus
funciones de fiscalizacion, asi como por los profesionales independientes a su servicio,
dado que la informacién obtenida durante la revisién no debe revelarse y es necesario
archivarse, tanto en el transcurso de la revision, como en la conclusion de la misma.

LA IMPARCIALIDAD

Se fundamenta en que los servidores publicos de la ASE, deben dar un trato equitativo
a los sujetos de fiscalizacién. De esta forma, para la credibilidad de la institucion es
esencial que las autoridades sean imparciales, y asi sean considerados por la sociedad
y por los propios sujetos fiscalizados, como resultado del trato justo y equitativo que
estan obligados a proporcionar a cada uno de ellos.

LA LEGALIDAD
El personal al servicio de la Auditoria Superior del Estado, debe desempefiar su funcién
con estricto apego al marco juridico.
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El auditor solo debe hacer lo que la legislacion y normatividad le faculta, cumplir
estrictamente con las obligaciones que les comisionan y evitar interpretaciones
inequivocas, de igual manera usar su funcidén exclusivamente para servir al ciudadano,
no para atentar contra su dignidad y sus derechos.

LA OBJETIVIDAD

Este principio se basa en que los servidores publicos de la Auditoria Superior del
Estado, deben proceder con toda imparcialidad e integridad en el ejercicio de sus
funciones de fiscalizacion, principalmente en lo que se refiere a sus informes, que se
basaran exclusivamente en los resultados de las pruebas efectuadas.

Por tanto, para que las observaciones, recomendaciones y resoluciones del Organo
Técnico de Fiscalizacién tengan plena validez, deben sustentarse exclusivamente en
los datos y evidencias suficientes, relevantes, competentes y pertinentes, resultantes de
las revisiones practicadas, las que se analizaran con las normas y procedimientos
emitidos por la institucion, sobre todo, cuando éstos den origen al fincamiento de
responsabilidades y a la imposicion de sanciones.

LA POSTERIORIDAD

Se basa en la atribucién o facultad que posee el Organo Técnico de Fiscalizacion, para
realizar la revision de los estados contables, financieros, presupuestarios, econémicos y
programaticos en forma posterior al ejercicio del gasto.

LA SIMULTANEIDAD
Recae en lo que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece
como una concurrencia entre autoridades federales y estatales, es decir, las facultades
coincidentes que son ejercidas en forma simultanea por la federacion y los estados; con
esto se entiende que coexisten a la vez y de forma indistinta leyes federales y locales
en una misma materia.

LIBRO BLANCO

Es el documento que contiene toda la informacion ordenada e integrada relativa a las
obras publicas o proyectos y acciones prioritarias, que discrecionalmente sera
seleccionada en razon del recurso financiero aplicado y del impacto social causado.

LIBROS DE MEJORES PRACTICAS

Es el documento que contiene la informacion sobre obras publicas, proyectos y
acciones, elegidas por el servidor publico titular que corresponda en razén de a
innovacion, calidad, modernizacién y éxito obtenido, como consecuencia de la
aplicacion de nuevas practicas.

PAG. 54 DE 54



Avdfitorfie
A SE Supator &l

de Sinalea

GLOSARIO DE TERMINOS DE LA ASE

LINEAS DE INVESTIGACION

Amplias areas de examen localizadas durante la evaluacion inicial de la planeacion, en
una dependencia sujeta a auditoria, estas &reas son examinadas para mejorar la
comprension sobre el ente auditado y para la posible verificacion de elementos de
relevancia permisible.

LIQUIDACION DE IMPUESTOS

Erogacién destinada a sufragar el pago de impuestos y accesorios adeudados
correspondientes a un periodo tributario, puede ser preparada por el contribuyente o por
la autoridad.

LIQUIDACION DE PASIVO

Erogaciones de capital que durante el ejercicio presupuestario se realizan por
financiamientos contraidos a corto, mediano y largo plazos y que pueden ser externos o
internos.

LIQUIDEZ
Disposicion inmediata de fondos financieros para ser frente a pagos o a otro tipo de
egresos y obligaciones de un ente.

LISTAS DE CUENTAS

La relacibn ordenada y detallada de las cuentas contables, mediante la cual se
clasifican el activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, los ingresos y gastos
publicos, y cuentas denominadas de orden o memoranda.

LLAMADAS DE AUDITORIA

Son signos que explican algan concepto o cifra anotado en los expedientes de
auditoria. ldentifican datos en una misma cédula con la descripcion sintetizada del
hallazgo, observacion generada o nota aclaratoria.

“ M”

MANUALES DE CONTABILIDAD

Los documentos conceptuales, metodolégicos y operativos que contienen como
minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el catalogo de cuentas, y
la estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el sistema.

MARCAS DE AUDITORIA
Son signos convencionales que se anotan junto a la informacion obtenida por el auditor
para evidenciar las técnicas y procedimientos de auditoria aplicados.
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META

Resultado cuantitativo de los objetivos a alcanzar por las entidades del sector publico
los cuales deben ser factibles, realistas y alcanzables, definidos en los planes de
desarrollo.

METODO
Modo de decir o hacer una cosa con orden y segun ciertos principios.

MISION

Enunciado que describe el propésito fundamental y la razén de existir de una
dependencia, institucion o unidad; define el beneficio que pretende dar, y establece
las fronteras de responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Es el cambio hecho a las claves, descripciones o asignaciones del Presupuesto de
Egresos autorizado. Segun el movimiento que produzca puede ser de ampliacion o de
reduccion.

MOMENTOS DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO FEDERAL

Constituyen las fases de la gestion del presupuesto y se identifican cuatro etapas del
ejercicio presupuestario: a) preparacion del ejercicio, b) compromisos presupuestarios,
c) radicacion de recursos, y d) pago de compromisos.

MORATORIA DE LA DEUDA
Postergacion unilateral del pago por parte del deudor. Mediante renegociacion se
establecen las condiciones de comun acuerdo para el pago de la deuda.

MUNICIPIO

Base o célula soberana de la division territorial y de la organizacion politica y
administrativa de los estados miembros de la federacion; a la localidad que es sede de
su gobierno se le llama cabecera municipal.

“ NH

NGCI-APESIN
Normas Generales de Control Interno para la Administracién Publica del Estado de
Sinaloa.

NOMINA

Listado general de los trabajadores de una institucion, en el cual se asientan las
percepciones brotas, deducciones y alcance neto de las mismas; la ndmina es utilizada
para efectuar los pagos periodicos (semanales, quincenales o mensuales) a los
trabajadores por concepto de sueldos y salarios.
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NORMAS CONTABLES

Los lineamientos, metodologias y procedimientos técnicos, dirigidos a dotar a las
entidades fiscalizables de las herramientas necesarias para registrar correctamente las
operaciones que afecten su contabilidad, con el propdsito de generar informacion veraz
y oportuna para la toma de decisiones y la formulacién de estados financieros de
estados financieros institucionales y consolidados.

NORMAS DE AUDITORIA
Son los requisitos minimos de calidad relativa a la personalidad del auditor, al trabajo
que desempefa y a la informacién que rinde como resultado de su trabajo.

NORMATIVIDAD PROGRAMATICA ESTATAL

Conjunto de normas, lineamientos, metodologias y procedimientos que las Secretarias
de Administracion y Finanzas y la Contraloria y Desarrollo Administrativo emiten a las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, a efecto de que éstas
programen y formulen sus programas de trabajo para el siguiente ejercicio fiscal.

NUMEROS GENERADORES

Son documentos que se elaboran para poder cuantificar los volumenes de obra
ejecutados por los contratistas, estos deben ser avalados por la supervision, para que
proceda su pago, como parte integrante de las estimaciones.

] OH

OBJETIVO ESPECIFICO

Propdsito que con respecto al general se diferencia por su nivel de detalle y
complementariedad. La caracteristica principal de éste, es que debe permitir
cuantificarse para poder expresarse en metas.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Propésitos definidos en términos generales que identifican las finalidades hacia las
cuales deben dirigirse los recursos y esfuerzos para dar cumplimiento a la misién y los
propdsitos institucionales.

OBJETIVO OPERATIVO

Expresion cualitativa de un propoésito especifico en un periodo determinado, que
debe responder a las preguntas “qué” y “para qué”. Se diferencia del objetivo
estratégico por su nivel de detalle y complementariedad. Su caracteristica principal es
que debe permitir cuantificarse para que sea expresado en metas.
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OBSERVACION

Declaracion especifica en la cual la ASE, plasma los actos u omisiones detectados en la
revision, en la cual se deben sefalar las causas y efectos, en su caso, las disposiciones
legales y normativas incumplidas, las recomendaciones sugeridas por el auditor para
promover su solucion y, cuando proceda, el monto fiscalizable y fiscalizado por aclarar
y/o por recuperar.

OBRA EXCEDENTE
Son conceptos de trabajo, del catalogo original, de los cuales se realiza mayor volumen
del programado, no se debe confundir este término con los trabajos extraordinarios.

OBRA PUBLICA

Trabajo que tiene por objeto, crear, construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes inmuebles propiedad del
estado 0 que estan a su cargo; una obra puede estar integrada por varias etapas o
trabajos y por ende por varios contratos.

Todo trabajo de las Dependencias y Organismo que tenga por objeto crear, construir,
conservar, demoler o modificar bienes inmuebles que lo sean por su naturaleza o por
disposicion de la Ley, siempre que tiendan al desarrollo o mejoramiento de un servicio
publico o de uso comun, a la explotacidén de los recursos naturales o a la consecuencia
de fines analogos, asi como también los servicios y adquisiciones relacionados con la
obra publica.

oIC
Organo Interno de Control designado en un ente.

OMISION
Abstencion de hacer o decir.

OPERACIONES AJENAS

Presupuestariamente son aquellos compromisos de pago de las dependencias con
cargo al Presupuesto de Egresos a favor de terceros, por importes retenidos derivados
de relaciones contractuales y legales, como son los impuestos, cuotas, primas,
aportaciones, etc. a favor de otros beneficiarios.

OPERACIONES COMPENSADAS
Son aquellas que constituyen un ingreso correspondido con un egreso por el mismo
monto, estableciéndose una relacion compensatoria.

OPERACIONES VIRTUALES

Son aquellas operaciones que no constituyen una transferencia monetaria
materialmente, son operaciones de ingresos que Se compensan contra egresos,
constituyéndose sélo en asientos contables.
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ORDEN DE COMISION (O DE VISITA E INSPECCION, ETC.)

Mandato escrito para efectuar una auditoria, en el cual se asientan los fundamentos
legales, los alcances, el concepto y el periodo a revisar, el personal comisionado y que
es dirigido al servidor pUblico de mayor jerarquia responsable del ente, dependencia,
area o programa por revisar debidamente emitido y firmado por el titular del Organo de
Fiscalizacion Superior o por quien esté autorizado por delegacion o suplencia.

ORGANISMOS ESTATALES

Los organismos publicos descentralizados, empresa de participacion estatal, fondos,
fideicomisos y otros que con ese caracter cree el Congreso o el Gobernador
Constitucional del Estado, segun lo establece el articulo 4° de la Ley Organica de la
Administracién Publica Estatal y Paraestatal, respectivamente.

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Uno de los dos componentes organicos del sistema de control interno. Es la actividad
independiente, objetiva y asesora, que proporciona seguridad al ente u 6rgano, que
se crea para agregar valor y mejorar sus operaciones. Contribuye a que se alcancen
los objetivos institucionales mediante la practica de un enfoque sistémico y
profesional, para evaluar y mejorar la efectividad de la administracion del riesgo, del
control y de los procesos de direccion en las instituciones y Organos. Debe
proporcionar a la ciudadania una garantia razonable de que la actuacion del titular y
demas servidores publicos de la institucion, se realiza con apego a sanas practicas
y al marco juridico y técnico aplicable.

ORGANOS AUTONOMOS

Las personas de derecho publico con autonomia en el ejercicio de sus funciones y en
su administracion, creadas por disposicion expresa de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, a los que se asignen recursos del Presupuesto de Egresos
de la Federacién a través de los ramos autbnomos, asi como las creadas por las
Constituciones de los Estados o el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

“ P”

PAPELES DE TRABAJO
Son los documentos que contienen la informacién obtenida por el auditor en su revision,
asi como los resultados de los procedimientos de auditoria aplicados.

Conjunto de cédulas y documentos, clasificados, ordenados y fehacientes elaborados y

recopilados por el auditor, sobre los cuales sustenta la opinion que emitira al suscribir
su informe.
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PARTICIPACIONES DE INGRESOS FEDERALES

Asignaciones previstas en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, destinadas a
cubrir la parte de los ingresos federales participables que, de acuerdo con las
disposiciones legales, capten las oficinas autorizadas y que deban entregarse a los
gobiernos de los Estados y sus Municipios, asi como al Gobierno del Distrito Federal,
derivado de los Convenios de Coordinacion Fiscal suscritos con el Gobierno Federal.

PARTIDA (PRESUPUESTAL)

Elementos afines integrantes de cada concepto y que representa expresiones concretas
y detalladas del bien o servicios que se adquiere permitiendo la cuantificacion monetaria
de los mismos.

PASIVO CIRCULANTE DEL GOBIERNO FEDERAL

Son los adeudos de ejercicios fiscales anteriores de las dependencias por conceptos de
gastos devengados y no pagados al ultimo dia de cada ejercicio fiscal, derivados del
ejercicio del presupuesto de egresos, incluido el gasto devengado de las dependencias,
cuya cuenta por liquidar correspondiente esta pendiente de presentarse a la Tesoreria,
asi como las cuentas por liquidar presentadas a ésta que quedaron pendientes de pago.

PATRIMONIO
Conjunto de bienes pertenecientes a una persona natural o juridica, o afectos a un fin,
susceptibles de estimacidén econdmica.

Cuenta del estado de situacion financiera que representa el monto de los bienes y
derechos que son propiedad de las entidades fiscalizables.

PERIODO CONTABLE
La vida del ente publico se divide en periodos anuales, para efectos del registro de sus
operaciones y de rendicién de cuentas.

PLAN DE AUDITORIA

Documento que surge de la planeacion y mediante el cual se define el alcance general,
y las materias relevantes que requieren ser analizadas durante la ejecucion de la
auditoria.

PLAN DE CUENTAS

Es el documento en el que se definiran los dos primeros agregados a los que deberan
alinearse las listas de cuentas que formularan los entes publicos.
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PLANEACION DETALLADA

En esta etapa se precisan los objetivos especificos, alcance, procedimientos, asi como
la oportunidad de los trabajos por desarrollar en el rubro o programa por auditar, de tal
manera que se logre un adecuado control sobre el avance de la auditoria y se
aprovechen los recursos asignados.

PLANEACION DE LA AUDITORIA

Parte del proceso metodoldgico que permite al auditor la posibilidad de determinar el
alcance y los objetivos que se persiguen, los recursos necesarios para alcanzarlos en
las mejores condiciones de oportunidad, calidad y costo, también le permite planear el
programa general de trabajo, los criterios especificos y la definicion de los principales
procedimientos a emplearse.

PLANEACION GENERAL

Es la etapa inicial del desarrollo de la auditoria, que tiene como propdsito, promover que
la ASE conduzca sus acciones en forma sistemética, orientando sus actividades hacia
la totalidad de programas, funciones, recursos y areas de las entidades fiscalizables,
dando preferencia a los programas prioritarios.

PLANIFICACION ESTRATEGICA

Proceso que permite a la institucidbn y a sus dependencias establecer su mision,
vision, valores y demas ideas rectoras, asi como definir sus propositos y elegir las
actividades para la consecucion de sus objetivos, a efecto de satisfacer las
necesidades a las cuales se orientan sus bienes o servicios.

PLANIFICACION OPERATIVA

Proceso mediante el cual la institucion selecciona alternativas y cursos de accién, en
funcién de objetivos y metas generales, tomando en consideracion la disponibilidad
de recursos reales y potenciales para concretar programas y acciones especificas en
el tiempo y el espacio.

PLIEGO DE OBSERVACIONES
Oficio emitido por el Organo de Fiscalizacion Superior que contiene las irregularidades
derivadas de la revision de las cuentas practicadas a los sujetos de revision.

PODERES DEL ESTADO
Legislativo, Judicial y Ejecutivo, comprendidas en este ultimo las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal.
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POLITICAS

Criterios o directrices de accién elegidas como guias en el proceso de toma de
decisiones al poner en practica o ejecutar las estrategias, programas y proyectos
especificos de nivel institucional. Sirven como base para la implementacién de los
procedimientos y la ejecucién de los controles pertinentes.

POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Los postulados basicos representan el marco de referencia para uniformar los métodos,
procedimientos y practicas contables, asi como organizar y mantener una efectiva
sistematizacion que permita la obtencion de informacion veraz en forma clara y
concisa, en este sentido, se constituyen en el sustento técnico de la Contabilidad
Gubernamental.

PRECIO UNITARIO

El importe de la remuneracion o pago total que deba cubrirse al contratista, se hara por
unidad de concepto de trabajo terminado. Se integra con los costos directos, indirectos,
financiamiento, utilidad y adicionales.

PRESUPUESTO

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos de las
entidades fiscalizables; necesarias para cumplir con los propésitos de un programa
determinado. Asimismo, constituye el instrumento operativo basico para la ejecucion de
las decisiones de politica econdmica y de planeacion.

PRESUPUESTO APROBADO

Es el conjunto de asignaciones presupuestarias anuales comprometidas en el
Presupuesto de Egresos, a nivel de clave presupuestaria en el caso de los ramos
auténomos, administrativos y generales, y a nivel de los rubros de gasto que aparecen
en las caratulas de flujo de efectivo para las entidades.

PRESUPUESTO COMPROMETIDO

Es el conjunto de provisiones de recursos que constituyen las entidades fiscalizables
con cargo a su presupuesto aprobado o modificado autorizado y con base en el
calendario de presupuesto, para atender los compromisos derivados de las reglas de
operacion de los programas; celebracion de contratos o convenios; pedidos o cualquier
otra figura que signifique una obligacion o posibilidad de realizar una erogacion.

PRESUPUESTO DE EGRESOS

Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del Estado, los Presupuestos de Egresos de
los Municipios y Presupuestos de Egresos de las Entes Publicos Estatales y
Municipales, correspondientes a cada ejercicio fiscal.
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PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ESTADO

Documento juridico, contable y de politica econdmica aprobada por el H. Congreso del
Estado, a iniciativa del Gobernador Constitucional del Estado, en el cual se consigna el
gasto publico, de acuerdo con su naturaleza y cuantia que debe realizar el gobierno
estatal en el desempefio de sus funciones en cada ejercicio fiscal.

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION (PEF)
Es el Presupuesto de Egresos de la Federacién, consta del decreto, anexos y tomos.

Es el documento juridico, contable y de politica econémica, aprobado por la Camara de
Diputados, presentado por iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se
consigna el gasto publico, de acuerdo con su naturaleza y cuantia, que deben realizar el
sector central y el sector paraestatal de control directo, en el desempefio de sus
funciones en un ejercicio fiscal.

PRESUPUESTO DEVENGADO

Es el reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a
favor de terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las
disposiciones aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por
mandato de tratados, leyes o decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas.

PRESUPUESTO DISPONIBLE

Estimacion del saldo o remanente de recursos susceptibles de ser utilizados, el cual
resulta de restar a una asignacion presupuestaria las cantidades ejercidas y
comprometidas con cargo a dicha asignacion.

PRESUPUESTO MODIFICADO AUTORIZADO

Es el conjunto de asignaciones presupuestarias para cada uno de los ramos
autonomos, administrativos y generales, asi como para las entidades a una fecha
determinada, que resulta de incorporar, en su caso, la adecuaciones que se tramiten o
informen, al presupuesto aprobado, y que se expresa a nivel clave presupuestaria para
los ramos, y de flujo de efectivo para las entidades fiscalizables.

PRESUPUESTO NO REGULARIZABLE

Son las erogaciones con cargo al Presupuesto de egresos de la Federacion, que no
implican un gasto permanente en subsecuentes ejercicios fiscales para el mismo rubro
de gasto.

PRESUPUESTO REGULARIZABLE DE SERVICIOS PERSONALES

Son las erogaciones que con cargo al Presupuesto de Egresos implican un gasto
permanente, en subsecuentes ejercicios fiscales en materia de servicios personales,
por concepto de percepciones ordinarias e incluyendo aumentos salariales, y que se
debe informar en un apartado especifico en el proyecto de Presupuesto de Egresos.
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PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
Son el conjunto de técnicas que el auditor emplea para cumplir satisfactoriamente con
los objetivos de la revision.

Conjunto e interaccion de varias técnicas de auditoria en un proceso definido.

PROCESO CONCLUIDO

Aquél que los Poderes del Estado, Municipios y Entes Publicos Estatales y Municipales
reporten como tal, en el informe de avance de gestion financiera, con base en los
informes de gasto ejercido y gasto devengado conforme a la estructura programatica
vigente, para un ejercicio fiscal.

PROCESO DE AUDITORIA
Método que permite la obtencién y evaluacion de la evidencia sobre la cual se sustenta
una opinion de auditoria.

PROCESO DE LA AUDITORIA PUBLICA
Cada una de las partes en que se compone un proceso de auditoria. Para efectos del
manual de fiscalizacion, se reconocen: Planeacion, Ejecucion, Informe y Seguimiento.

PRODUCTOS
Son los ingresos que percibe el Estado por actividades que no corresponden al
desarrollo de sus funciones de derecho publico, o por la explotacidn de sus bienes
patrimoniales.

PROGRAMAS

Los que se derivan directamente de los planes de desarrollo, de los programas
sectoriales, asi como los que conforman la estructura programatica vigente, en un
determinado ejercicio fiscal y que se fundamentan en los programas operativos anuales
de los presupuestos aprobados, a los que se sujeta la gestion o actividad de los
Poderes del Estado, Municipios y de los Entes Publicos Estatales y Municipales.

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA, VISITAS E INSPECCIONES (PAAVI).

Es un documento que se elabora en la ASE como resultado de la etapa de planeacién
general, debidamente sustentado mediante una investigacion previa, en el cual se
incorporan los trabajos por ejecutar y los recursos necesarios para llevarlos a cabo, asi
mismo garantizar el seguimiento de los mismos y evaluar el desempefio de sus
unidades administrativas.

PROGRAMA DE AUDITORIA

Documento detallado que especifica los pasos y procedimientos aplicados durante la
ejecucion de la auditoria, con la profundidad, oportunidad y los recursos que en el
mismo se determinan.
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PROGRAMA DE INVERSIONES

Instrumento mediante el cual se fijan las metas que se obtendran con la ejecucién de un
conjunto de proyectos de inversion a través de obras, adquisiciones y demas
erogaciones de capital destinadas a incrementar el patrimonio del sector publico.

PROGRAMA DE OBRA

Es el documento que elaboran los contratistas para reflejar de manera calendarizada
las actividades que deben desarrollarse durante el periodo fijado contractualmente para
la ejecucién de una obra o parte de ella.

PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA

Es una guia para las revisiones, detallada el qué, cdmo y cuando se hara el trabajo;
precisa las actividades por realizar y la aplicacion oportuna de los procedimientos,
indica el personal que intervendra, proporciona un apoyo al trabajo de supervision y
delimitacién de responsabilidades.

PROYECTO ARQUITECTONICO
Define la forma, estilo, distribucion y disefio funcional de una obra. Se expresara por
medio de planos, maquetas, perspectivas y dibujos artisticos, entre otros.

PROYECTO DE INGENIERIA

Comprende los planos constructivos, memorias de célculo y descriptivas,
especificaciones generales aplicables y particulares que permitan llevar una obra civil,
eléctrica, mecanica o de cualquier otra especialidad.

PROYECTO DE INVERSION
Conjunto de obras que se realizan para incrementar la capacidad instalada en un ente.
Tiene por objeto servir de base para formular el programa de inversiones.

Son las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas a obra
publica en infraestructura.

PROYECTO EJECUTIVO

Conjunto de memorias, planos, calculos, especificaciones, presupuestos y programas,
que contiene datos precisos y suficientes detalles para que el profesional del ramo esté
en posibilidad de interpretar la informacion gréfica y escrita contenida en el mismo para
poder realizar la obra.

PRUEBAS SUSTANTIVAS

Son procedimientos disefiados para llegar a una conclusién con respecto a si las
operaciones relacionadas con el rubro o programa auditado, producen los resultados
deseados, si se han presentado desviaciones, deficiencias o si existen oportunidades
de mejora.
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RECLASIFICABLE
Montos que se deben transferir de una clave a otra, debido a que el ente asigno
equivocamente el gasto.

RECOMENDACIONES CORRECTIVAS
Son las propuestas de acciones inmediatas de solucién a los hechos observados.

RECOMENDACIONES PREVENTIVAS

Son declaraciones que se formulan respecto a las actividades indispensables que
debera realizar el ente fiscalizado, para prevenir la recurrencia de observaciones
(deficiencia, error, inobservancia de normas, etc.), durante la auditoria; deben enfocarse
a la causa y ser especificas, viables y procedentes en términos de costo-beneficio.

RECURSOS
Son los medios que se emplean para realizar las actividades. Por lo general son seis:
humanos, financieros, materiales, mobiliario y equipo, planta fisica y tiempo.

RECURSOS PRESUPUESTARIOS

Asignaciones consignadas en el presupuesto de egresos de las entidades fiscalizables,
destinados al desarrollo de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos y
metas propuestos por las dependencias y entidades para un periodo determinado.

RECURSOS PUBLICOS

Son recursos publicos numerario o bienes que sean propiedad del Gobierno del Estado,
de los Municipios o de las demas entidades provenientes de los conceptos previstos en
la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del Estado de Sinaloa, las Leyes de
Ingresos de los Municipios, asi como, asignaciones, subsidios, concesiones,
participaciones o cualquier otro concepto analogo y demas que estos tengan derecho a
recibir por cualquier disposicion.

REGLA
Conjunto de preceptos fundamentales, sobre aspectos técnicos y operativos, que debe
observar una colectividad.

REGLAS DE OPERACION

Son las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y fondos
federales con el objeto de otorgar transparencia y asegurar la aplicacion eficiente,
eficaz, oportuna y equitativa de los recursos publicos asignados a los mismos.
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REMANENTE O SUPERAVIT PRESUPUESTARIO

Son las variaciones positivas de la disponibilidad de los entes fiscalizables controlados
presupuestariamente, que resulta después de considerar el adeudamiento neto y que
se registra en la cuenta publica con este titulo.

RENDICION DE CUENTAS
Obligacién de responder por la responsabilidad conferida. Incluye la obligacién de
explicar y justificar acciones especificas realizadas con el patrimonio publico.

REPORTE DE PLANEACION

Es el documento que elaboran las unidades administrativas auditoras (UAA), respecto a
la fase de planeacion detallada, en éste se programan las actividades a desarrollar en
cada una de las auditorias aprobadas en el programa anual de auditoria, visitas e
inspecciones (PAAVI).

RESERVAS

Son cuentas con saldo acreedor, que se crean o incrementan con objeto de hacer frente
a las eventualidades que pudieran presentarse, ya sea por pérdidas futuras, o por
depreciaciones. En sentido amplio, las reservas se pueden clasificar en: a) legales u
ordinarias, b) reservas estatutarias, c) reservas extraordinarias o especiales, y d)
reservas ocultas.

RESULTADO PRESUPUESTARIO DEL SECTOR PUBLICO

Es la diferencia positiva 0 superavitaria, 0 bien, negativa o deficitaria; cuando los
ingresos consolidados del sector publico son mayores 0 menores que los egresos. En él
se incluyen los resultados de las cuentas ajenas.

RESPONSABILIDAD HACENDARIA ESTATAL

Es la observancia de los principios y las disposiciones de la Ley del Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Sinaloa, la Ley de Ingresos del Estado, el
Decreto del Presupuesto de Egresos y los ordenamientos juridicos aplicables que
procuren el equilibrio presupuestario, la disciplina fiscal y el cumplimiento de las metas
aprobadas por el Congreso del Estado.

RESPONSABILIDAD HACENDARIA FEDERAL

Es la observancia de los principios y las disposiciones de la Ley Federal del
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley de Ingresos de la Federacién, el
Decreto del Presupuesto de Egresos y los ordenamientos juridicos aplicables que
procuren el equilibrio presupuestario, la disciplina fiscal y el cumplimiento de las metas
aprobadas por el Congreso de la Union.
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REVELACION SUFICIENTE
Los Estados Financieros deben incluir informaciéon suficiente para mostrar amplia y
claramente los resultados y la situacién financiera del ente publico, sustentada en la
contabilizacion de cada una de las transacciones, en términos brutos con base en la
documentacién contable original que las respalde y cumpliendo con las caracteristicas
cualitativas que se requiere.

RIESGO

Probabilidad de que un factor, acontecimiento o accion, sea de origen interno o
externo afecte de manera adversa a la institucion, unidad administrativa, proyecto o
programa y perjudique el logro de sus objetivos.

La probabilidad de que un evento o accién adversa y su impacto afecten el correcto
funcionamiento de la ASE y de las entidades fiscalizables.

4] SH

SEGUIMIENTO

Es revisar y comprobar que el area auditada ha implementado acciones para atender y
aplicar, en tiempo y forma, las recomendaciones correctivas y preventivas sugeridas
para cada una de las observaciones determinadas en las revisiones practicadas por las
distintas instancias fiscalizadoras.

SEGUIMIENTO DE LA AUDITORIA

Comprende el seguir y evaluar las acciones que la dependencia auditada ha efectuado
para cumplir con las observaciones y recomendaciones que se le han formulado. Por su
importancia, se ha considerado este aspecto como una parte de la auditoria publica, no
obstante que con la presentacion de los resultados que se sefialan en el Informe de
Auditoria, se concluye la revision, pues el auditor ya obtuvo todos los elementos de
juicio que sustentan sus observaciones, asimismo, con base en ellas, formuld y
presento al ente auditado las recomendaciones del caso.

SEGURIDAD RAZONABLE

El concepto de que el control interno, sin importar cuan bien esté disefiado y sea
operado, no puede garantizar que una institucion alcance sus objetivos, en virtud de
las limitaciones inherentes a todos los sistemas de control interno, tales como los
errores de juicio, las limitaciones de recursos, la necesidad de considerar el costo de
los controles frente a sus beneficios potenciales, la eventualidad de violaciones del
control, y la posibilidad de colusién y de infracciones por parte de la administracion, y el
impacto de otras actuaciones que no son elementos del control interno, entre otros, la
determinacion de la mision, vision e ideas rectoras.
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SERVIDORES PUBLICOS
Los que se consideran como tales en la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa y en
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa.

Son las personas que desempefian un empleo, cargo o comision de cualquier
naturaleza en la administracion publica.

SINERGIA
Accion de dos o mas causas cuyo efecto es superior a la suma de los efectos
individuales.

SISTEMAS DE INFORMACION

Uno de los cinco componentes funcionales del sistema de control interno. Se refiere al
proceso mediante el cual la administracion activa identifica, registra y comunica el
tiempo y las condiciones precisas, la informacion financiera, administrativa o de otra
naturaleza, relacionada con actividades y eventos internos y externos relevantes para la
institucion y para otras instancias interesadas.

SUBROGACION DE ADEUDOS
Operaciéon derivada de un acuerdo mediante el cual el Gobierno Federal o Estatal
asume determinada deuda de una entidad paraestatal con un tercero y la entidad se
compromete a pagar al gobierno.

SUBSIDIOS

A las asignaciones de recursos publicos que se otorga a las diferentes entidades
fiscalizables por el conducto de las secretarias y entidades de la Administracion Publica
Estatal y Municipal, para fomentar el desarrollo de actividades prioritarias de interés
general.

SUPERAVIT

Exceso de los ingresos respecto de los egresos. Diferencia positiva que existe entre el
capital contable (exceso del activo sobre el pasivo) y el capital social pagado de una
sociedad determinada.

SUPERVISAR
Ejercer la inspeccidn superior en trabajos realizados por otros.

SUPERVISION DE OBRA

Es la inspeccién que se realiza de manera cotidiana para verificar que los trabajos se
ejecuten de acuerdo con las especificaciones, cantidad, calidad y tiempo solicitados en
el contrato respectivo, ésta puede llevarse a cabo por la propia dependencia o entidad,
0 por empresa externa.
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SUPERVISION DEL TRABAJO DE AUDITORIA

Es la revision del trabajo del grupo de auditores realizados en cumplimientos de los
objetivos de la auditoria, mediante la aplicacion de normas y procedimientos
especificos, llevados a cabo desde el inicio de la auditoria hasta su conclusion.

143 TH

TASA DE INTERES
Es la valoracion del costo que implica la posesion de dinero producto de un crédito.
Existen tasas de interés activas y pasivas.

TECNICAS DE AUDITORIA

Son los métodos practicos de investigacion y prueba que el auditor utiliza para obtener
informacion y comprobacion necesaria que respalden los resultados de su revision y las
respectivas recomendaciones, asi como el informe sobre la razonabilidad de la
informacion reportada por el ente fiscalizado.

TECHO FINANCIERO
Limite m&ximo del presupuesto que se asigna en un periodo determinado generalmente
un afo a las entidades fiscalizables, el cual incluye gasto corriente y gasto de inversion.

TITULAR
Autoridad superior de la ASE y de las Entidades Fiscalizables.

TITULAR SUBORDINADO
Funcionario de la administracion activa responsable de un proceso, con
autoridad para ordenar y tomar decisiones. Ejemplo: Secretario, Oficial Mayor,
Sindicos Procuradores, Auditores Especiales, Directores, Coordinadores, Jefe de
Departamento o de Unidad

TRANSFERENCIAS

Asignaciones corrientes o de capital que se otorgan a las entidades fiscalizables para
estimular las actividades que realizan. Significan movimientos compensados dentro de
las asignaciones del presupuesto, que afectan conceptos y partidas del desarrollo de
los programas de obra y por necesidades de orden administrativo.
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TRANSFERENCIAS CORRIENTES

Asignaciones que a través de ayudas o subsidios a otros sectores, con el objeto de
realizar gastos destinados al bienestar social, coadyuvando asi a mejorar los niveles de
vida de determinados grupos de poblacion, y fomentar las actividades de indole cultural.

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

Asignaciones destinadas a las entidades paraestatales, municipios e instituciones
privadas a través de ayudas o aportaciones para realizar obras publicas, incrementar el
capital social y cubrir la amortizacién del pasivo.

“ UH

UNIDAD DE MEDIDA
La que se usa convencionalmente para cuantificar cada concepto de trabajo.

UNIDAD EJECUTORA

Es la Unidad Administrativa subordinada a una Unidad Responsable, en la cual se
desconcentra parte del ejercicio presupuestario con el preposito de cumplir con
eficiencia la mision encomendada. Es la responsable de llevar el registro contable de
Sus operaciones.

UNIDAD RESPONSABLE

Area administrativa de las entidades fiscalizables que esta obligada a la rendicion de
cuentas sobre los recursos humanos, materiales y financieros que administra para
contribuir al cumplimiento de los programas comprendidos en la estructura programatica
autorizada al ramo o entidad.

] VH

VALORACION DEL RIESGO

Uno de los cinco componentes funcionales del control interno. Corresponde a la
identificacion y evaluacion de los riesgos que enfrenta la institucion, tanto de fuentes
internas como externas, relevantes para la consecucion de sus objetivos, que deben
realizar el titular y los titulares subordinados, con el fin de determinar cédmo se deben
administrar dichos riesgos.

VALORES ETICOS

Valores morales que permiten a quien toma una decision, determinar un curso de
comportamiento apropiado, basados en lo que esta bien, lo que puede ir mas alla de
lo que es legal.
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VERIFICACION FiSICA
Es una prueba de auditoria que se realiza mediante la inspeccién directa sobre los
trabajos ejecutados por los contratistas.

VICIOS OCULTOS
Son aquéllas fallas, defectos o irregularidades que surgen en los trabajos después de
haberse terminado y recibido.

VISION

Perspectiva que describe un escenario altamente deseable como estado futuro de la
institucion. Permite tener claridad sobre lo que se quiere hacer y a dénde se quiere
llegar en una organizacion, pues permite visualizar los deseos, suefios, anhelos,
aspiraciones que se quieren traer a la realidad.

VISION GENERAL

La planeacion en la cual el auditor debe obtener el conocimiento de la institucién a
auditarse respecto a su formacién, estructura, objeto institucional y ambiente, asi como
el entendimiento de sus sistemas, procedimientos, programas Yy relaciones de
responsabilidad inherente.
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GLOSARIO DE DESEMPENO

“ AH

ACTIVIDAD/TAREA

Términos sinGnimos, aunque se acostumbra tratar a la tarea como una accién
componente de la actividad, en general son acciones humanas que consumen tiempo y
recursos, y conducen a lograr un resultado concreto en un plazo determinado. Son
finitas aunque pueden ser repetitivas.

ACTIVIDAD ECONOMICA
Conjunto de acciones que tienen por objeto la produccién, distribucion y consumo de
bienes y servicios generados para satisfacer las necesidades materiales y sociales.

ACTIVIDAD FINANCIERA

Es el conjunto de operaciones que se efectian en el mercado de oferentes y
demandantes de recursos financieros, incluyendo aquellas operaciones que intervienen
en la formacién del mercado de dinero y de capitales.

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL

Son las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los ejecutores de gasto con el fin
de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidas en los programas, de
conformidad con las atribuciones que les sefiala su respectiva ley organica o el
ordenamiento juridico que les es aplicable.

ACTIVIDADES DEL PROGRAMA

Son las principales tareas que se deben cumplir para el logro de cada uno de los
componentes del programa. Deben presentarse agrupadas por componente e incluir los
principales insumos con los que cuenta el programa para desarrollar las mismas.

ACUERDOS PROGRAMATICOS

Concertacion de acciones entre dos 0 mas sectores y/o entidades adoptadas para la
realizacion de un plan o programa determinado, en los cuales se especifican las
actividades que coordinadamente deben darse entre las &reas involucradas para la
realizacion de los planes y programas.

AHORRO

Ahorro significa "reservar” una capacidad productiva, no empleada en la produccion de
bienes de consumo y dejarla disponible para producir nuevos bienes de inversion. El
ahorro nacional no consiste en acumular dinero, sino capital. El ahorro para el caso del
Gobierno Federal se determina antes de considerar las transferencias corrientes y el
pago de intereses.
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ALCANCE DE UNA EVALUACION
El foco de una evaluacion considerando las cuestiones a tratar, las limitaciones, lo que
debe y no debe analizarse.

ALGORITMO
Procedimiento por medio del cual se resuelve cierta clase de problemas.

Es la representacion grafica de una sucesion logica de operaciones o0 pasos, que
conducen a la solucion de un problema o a la produccién de un bien, o a la prestacion
de un servicio.

ANALISIS

Accion de dividir una cosa o problema en tantas partes como sea posible, para
reconocer la naturaleza de las partes, las relaciones entre éstas y obtener conclusiones
objetivas del todo.

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Estimacion de los gastos a efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos y
de apoyo de las entidades fiscalizables; para su elaboracion se deben observar las
normas, lineamientos y politicas de gasto que fije la Secretaria de Administracién y
Finanzas o autoridad competente de las entidades fiscalizables; la informacion permite
a ésta integrar el proyecto de Presupuesto de Egresos.

ATRIBUCION
Imputacion de un vinculo causal entre cambios observados (0 que se espera observar)
y una intervencion especifica.

AUDITOR INTERNO

Es el responsable de la direccion y conduccion de la auditoria interna de una
dependencia o entidad, con el fin de que cumpla los propésitos para los cuales fue
creado y que opere o funcione con la mayor eficacia y eficiencia posible, recomendando
para ello las medidas preventivas o correctivas a su desempefio.

AUDITORIA A UNIDADES
Es aquélla que se practica para verificar el avance y cumplimiento de los objetivos y
metas del programa o subprograma a cargo de la unidad auditada.

AUDITORIA AL DESEMPENO

Es aquella que tiene como propdsito fundamental determinar si los entes fiscalizados
cumplen, no sélo con la normatividad, presupuestos, programas, objetivos y metas
establecidos en sus respectivos programas operativos anuales aprobados, sino también
con las expectativas de la poblaciéon que recibe sus bienes y servicios, y si los recursos
humanos, materiales, financieros y tecnoldgicos, utilizados para producirlos u
otorgarlos, son razonables, debiendo evaluarse la eficiencia, oportunidad y eficacia, en
el cumplimiento de cometidos para los cuales fueron creados.
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AUDITORIA COMPRENSIVA

Enfoque de la auditoria del desempefio, que consiste en un examen econdmico,
eficiente y eficaz de los recursos publicos de una administracién (humanos, materiales y
monetarios), pero impulsando la efectividad del control interno de la institucién.

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
Se refiere a la auditoria tradicional, pero desde el punto de vista del cumplimiento de
una o varias tareas.

AUDITORIA DE GESTION

Es la evaluacion integral de un conjunto de procedimientos, procesos 0 programas
especificos, cuya importancia en el funcionamiento del ente es fundamental para
alcanzar los objetivos y metas.

AUDITORIA DE RENDIMIENTO

Segun la INTOSAI, es un examen independiente de la eficiencia y la eficacia de las
actividades, los programas o los organismos de la Administracion Publica, prestando
debida atencion a la economia, y con el propdésito de llevar a cabo mejoras. También la
denomina auditoria operacional o de gestion. La auditoria de rendimiento es conocida
en México como auditoria al desempefio.

AUDITORIA DE RESULTADO DE PROGRAMAS

Analiza la eficacia y congruencia alcanzada en el logro de los objetivos y metas
establecidas, con relacion al avance del ejercicio presupuestal. El analisis de la eficacia
se obtendra revisando que efectivamente se alcancen las metas establecidas, y la
congruencia se determinara al examinar la relacion I6gica que existe entre el logro de
las metas y objetivos de los programas y el avance del ejercicio presupuestal.

AUDITORIA DEL VALOR DEL DINERO

Examen sistematico, propositivo, organizado y objetivo de las actividades del gobierno,
con la finalidad de evaluar su desarrollo en términos de economia, eficiencia, costo-
efectividad y valor agregado.

AUDITORIA DE LAS TRES Cs
Auditoria del desempeiio aplicada por la Auditoria Superior del Estado (ASE), que
aparte del examen realizado a las tres Es: eficacia, eficiencia y economia; también
considera un examen de la Calidad en el Servicio, el Cliente Ciudadano y el
Comportamiento de los Actores.

AUDITORIA DE LAS TRES Es

Se le llama asi también a la auditoria operacional, por el énfasis que pone este enfoque
en la evaluacion de la eficacia en el logro de los objetivos, asi como en la eficiencia y la
economia en la aplicacion de los recursos. La Academia Mexicana de Auditoria Integral
y al Desempefio, A. C. (AMDAID), en cambio la identifica con la auditoria integral.
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AUTOEVALUACION

Es la herramienta mas practica con que cuenta una dependencia o entidad para
conocer los avances y las desviaciones de sus objetivos, planes y programas, sobre
todo de la operatividad de aquellas acciones que se emprenden con la finalidad de
mejorar la funcionalidad de los sistemas y procesos que regulan el quehacer de la
propia entidad.

Revision detallada y periddica del propio responsable de las acciones emprendidas para
mejorar el funcionamiento de determinada &area, unidad, Organo, sistema o
procedimiento, a fin de medir el grado de eficiencia, eficacia y congruencia en su
operacion.

“ B”

BIENES DE CAPITAL

Son los bienes que no se destinan al consumo, sino a seguir el proceso productivo, en
forma de auxiliares, o directamente para incrementar el patrimonio material o financiero
(capital).

BIENES DE CONSUMO

Son todas aquellas mercancias producidas por la sociedad en el territorio del pais o
importadas, para satisfacer directamente una necesidad como son; los alimentos,
bebidas, habitacion, servicios personales, mobiliario, vestido, ornato, etc.

BIENESTAR

Se refiere al nivel alcanzado en la satisfaccibn de las necesidades basicas
fundamentales de la sociedad, que se expresan en los niveles de educacion, salud,
alimentacion, seguridad social, vivienda, desarrollo urbano y medio ambiente.

BIENESTAR SOCIAL

En términos econdmicos se puede medir en funcién del incremento del producto per
capita real; el aumento en la participacién del gasto social respecto al total de egresos,
mejoria en la distribucion del ingreso, aumento del empleo y fortalecimiento en la
balanza de pagos; en el &mbito social se mediria por el incremento en los niveles de
salud, educacion, vivienda, alimentacion y erradicacion de la pobreza extrema; desde el
aspecto ecoldgico, a través del combate a la contaminacion, reforestaciéon de areas
verdes y fortalecimiento de la red hidraulica y su dosificacién, entre otros.

BONOS GUBERNAMENTALES

Son titulos emitidos por el Gobierno Federal que generan un interés pagadero
peribdicamente y su garantia estd respaldada con rentas del patrimonio nacional como
el petréleo, entre otros. La deuda contraida por esta via se divide en externa e interna.
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BONOS PUBLICOS

Titulos crediticios a través de los cuales el Gobierno Federal obtiene recursos para
financiar una parte de sus actividades; su caracteristica esencial es la colocacion de
estos bonos mediante una oferta publica en el mercado por medio de un grupo de
bancos y/o casas de bolsa que colocan en papel entre los inversionistas.

BURSATIL

Concerniente a las operaciones de la bolsa y a los valores cotizables. Cuando se usa
para calificar un titulo o valor, se pretende significar la relativa facilidad con la que
pueden comprarse o venderse y proporcionar liquidez.

“ C”

CADENA DE RESULTADOS

Estipula la secuencia necesaria para lograr los objetivos deseados, comenzando con
las actividades y los componentes, y culminando con el efecto directo (propésito) y la
retroalimentacion.

CALENDARIO DE METAS (PRESUPUESTAL)
Establecimiento de fechas en las que se estipula el periodo en que deben cumplirse las
metas programadas por las entidades.

CAPITAL INTELECTUAL

Es el valor de una organizacion que no puede ser capturado en su contabilidad
financiera. Representa los bienes intangibles de una institucién y es la diferencia entre
el valor de libros y valor de mercado. Sus componentes comunmente definidos son
capital humano, capital estructural y capital del cliente.

CERTIFICADOS DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION (CETES)

Titulos de Crédito al portador emitidos por el Gobierno Federal desde 1978, en los
cuales se consigna la obligacion de éste a pagar su valor nominal al vencimiento. Dicho
instrumento se emitié con el fin de influir en la regulacion de la masa monetaria,
financiar la inversién productiva y propiciar un sano desarrollo del mercado de valores.
A través de este mecanismo se captan recursos de personas fisicas y morales a
guienes se les garantiza una renta fija. El rendimiento que recibe el inversionista
consiste en la diferencia entre el precio de compra y venta.

CICLO ECONOMICO
Periodos alternativos de alzas y bajas en los niveles de actividad econémica, que
guardan entre si una relacion de sucesion, crisis, depresion, recuperacion y auge.
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Crisis: Hay un exceso de produccion de ciertas mercancias en relacion con la
demanda, ya que falta produccién en algunas ramas. Hay una creciente dificultad para
vender dichas mercancias. Muchas empresas quiebran. Se incrementa el desempleo y
subempleo.

Depresion. Es la base del ciclo econémico que representa el punto inferior de la crisis 0
recesion y de la demanda total de la economia, el empleo, los salarios, la produccion y
las utilidades.

Recuperacion. Etapa del ciclo econ6mico que se caracteriza por una reanimacion
paulatina de todas las actividades econémicas.

Auge. Fase del ciclo economico donde las variables principales alcanzan el grado
maximo de expansion, por el mayor uso de los factores de produccién y por mejores
condiciones en los mercados.

CICLO PRESUPUESTARIO

Conjunto de fases o etapas (elaboracion, discusion y aprobacién, ejecucion y
evaluacion) por las que discurre el presupuesto. Proceso continuo, dinamico y flexible
mediante el cual se programa, ejecuta, controla y evalla la actividad financiera y
presupuestaria del sector publico.

CLASIFICACION ADMINISTRATIVA

Forma de presentacion del presupuesto que tiene por objeto facilitar su manejo y
control, a través de la presentacion de los gastos, conforme a cada una de las unidades
administrativas de las entidades fiscalizables.

CLASIFICACION ECONOMICA DEL GASTO PUBLICO

Elemento de programacion presupuestaria que permite identificar cada renglén de gasto
publico segun su naturaleza econdémica, en corriente o de capital; los gastos corrientes
no aumentan los activos del estado, mientras que los de capital son los que
incrementan la capacidad de produccion.

CLASIFICACION FUNCIONAL

Esta clasificacion agrupa los gastos por funcién y subfuncion de acuerdo con los
propésitos a que estan destinados. Su objetivo es presentar una descripcidon que
permita informar sobre la naturaleza de los servicios gubernamentales y la proporcién
de los gastos publicos que se destinen a cada tipo de servicio.
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CLASIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Formas de distribucion en que puede presentarse el presupuesto para identificar y
ordenar de la mejor manera las transacciones del sector publico; las diversas formas de
agrupar los presupuestos de ingresos y gastos para facilitar el andlisis econémico,
administrativo y contable de la accion gubernamental.

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

Es el instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea
las compras, los pagos y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas
con base en la clasificacion econdmica del gasto. Este clasificador permite formular y
aprobar el proyecto de Presupuesto de Egresos desde la perspectiva econémica y dar
seguimiento a su ejercicio.

CLAVE PRESUPUESTARIA

Es la agrupacion de los componentes de las clasificaciones que identifica, ordena y
consolida en un registro, la informacion de dichas clasificaciones y vincula las
asignaciones que se determinan durante la programacion, integracion y aprobacion del
Presupuesto de Egresos con las etapas de control y las de ejecucion y seguimiento del
ejercicio del gasto. Consta de los siguientes elementos representados
alfanuméricamente: afo, entidad, subprograma, proyecto, unidad responsable, partida,
digito identificador y tipo de pago.

COMPETITIVIDAD

Expresion utilizada para comparar la estructura de costos del proceso de produccion,
principalmente mano de obra y materias primas, tecnologia, diferenciacion de productos
y tamafo del mercado, entre otros factores, de un productor con respecto a otros
productores internos o externos de productos con igual calidad.

COMPONENTES DEL PROGRAMA

Son los bienes y servicios publicos que produce o entrega el programa para cumplir con
su propésito. Un componente es un bien y servicio publico dirigido al beneficiario final
(poblacion objetivo) o en algunos casos, dirigidos a beneficiarios intermedios; no es una
etapa en el proceso de produccion o entrega del mismo.

Cada componente debe ser necesario para lograr el propésito del programa. No deben
faltar en el disefio del programa componente (bienes y servicios) necesarios para lograr
el propdésito.
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COMUNIDAD

Grupo social con costumbres y valores afines o que habitan en una misma localidad.
Puede referirse a un grupo de personas relacionadas por un interés comun. Esta
integrada por las personas que habitan en las localidades donde se ubican las
entidades y dependencias de la Administracion Publica Estatal, o bien donde llevan a
cabo sus operaciones.

CONCLUSIONES

Las conclusiones sefialan los factores de éxito y fracaso de la intervencion avaluada,
prestando atencion especial a los resultados y repercusiones intencionales o no y, de
manera mas general, a otras fortalezas y debilidades. Una conclusion se apoya en los
datos recopilados y en los analisis realizados mediante una cadena transparente de
enunciados.

CONTABILIDAD DE GESTION

Es la aplicacion de las técnicas y conceptos contables para procesar los datos
econdmicos, historicos y estimados de una entidad, con el fin de apoyar la toma de
decisiones gerenciales, y para elevar el nivel de eficiencia y eficacia administrativa,
mediante el establecimiento de planes con base en objetivos econdmicos racionales.

El contenido de la contabilidad de gestién se determina por las exigencias informativas
que demanda el control directivo. Suele ser analitica, por centros de produccion, lineas
de negocio, lineas de producto, etc.

CONTROL
Tipos: 1. control de calidad; 2. control de cantidad; 3. control de costos; 4. control de
tiempo.

Es el acto de registrar la medicién de resultados de las actividades ejecutadas por
personas y equipos en un tiempo y espacio determinado. Se ejerce ex-ante, durante y
ex-post respecto a la ejecucion de las actividades.

CONTROL DE CALIDAD

El control de calidad se ocupa de garantizar el logro de los objetivos de calidad del
trabajo, respecto a la realizacién del nivel de calidad previsto para la produccion, y
sobre la reduccion de los costos de la calidad.

CONTROL DE GESTION

Sistema de administracion que permite el seguimiento integral de las acciones que se
planean y ejecutan; determina el avance periodico de las mismas, a fin de ejercer
acciones de retroalimentacion y correctivas en caso de incumplimiento o desviacion.

CONTROLAR
Acto de medir y registrar los resultados alcanzados por un agente del sistema
organizacional en un tiempo y espacio determinados.

PAG. 80 DE 80



Avdfitorfie
A S Supator &l
de Sihalea

GLOSARIO DE TERMINOS DE LA ASE

COORDINAR

Acto de intercambiar informacion entre las partes de un todo. Opera vertical y
horizontalmente para asegurar el rumbo arménico y sincronizado de todos los
elementos que participan en el trabajo.

COORDINACION HACENDARIA

Esquema que tiene por objeto el fortalecimiento econdémico de la federacién, los
estados y los municipios, asi como la eficiente provision de servicios y el logro de un
desarrollo regional justo y equilibrado, mediante la redistribucién de competencias entre
los tres niveles de gobierno y la descentralizacion y federalizacion de funciones para
una adecuada distribucién de ingresos, facultades de recaudacion y responsabilidades
de gasto.

COSTO

Valorizacion monetaria de la suma de recursos y esfuerzos que han de invertirse para la
produccion de un bien o de un servicio. El precio y gastos que tienen una cosa, Ssin
considerar ninguna ganancia.

COSTO BENEFICIO
Valorizacion de evaluacion que relaciona las utilidades en el capital invertido o el valor
de la produccion con los recursos empleados y el beneficio generado.

COSTO-EFICACIA

Relacion entre los costos (insumos) y los resultados producidos por un proyecto. Un
proyecto es mas costo-eficaz cuando logra sus resultados con el menor costo posible,
comparado con proyectos alternativos con los mismos resultados previstos.

COSTO PRESUPUESTARIO

Valoracion monetaria de la suma de recursos financieros necesarios para sufragar el
uso de los recursos humanos y materiales indispensables en la realizacion de
actividades, tareas y obras contenidas en los programas, subprogramas y proyectos de
las dependencias y entidades publicas, expresados en términos de un ejercicio fiscal.

COYUNTURA ECONOMICA

Conjunto de elementos econdmicos que configuran la situacion presente de un pais. Es
aquella situacion en que convergen o se acumulan factores que propician la expansion,
continuacion o estancamiento de la actividad econémica.

CRITERIOS GENERALES DE POLITICA ECONOMICA

Dentro del proceso de planeacién son las directrices fundamentales que asumira la
politica econdmica y social en un afio. Establecen la estrategia, objetivos y metas
macroecondmicas generales que fundamentan la formulacion de la Ley de Ingresos, el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, del Estado y los Municipios y los Programas
Operativos Anuales respectivos.
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“ DH

DATOS
Informacién especifica cuantitativa y cualitativa o hechos que se han recolectado.

DESARROLLO DE CAPACIDADES

Proceso por el cual personas, grupos, o instituciones, desarrollan, mejoran y organizan
sus sistemas, recursos y conocimientos, todo ello reflejado en sus capacidades
(individuales y colectivas), de desempefiar funciones, resolver problemas, establecer
objetivos y cumplirlos.

DESARROLLO SUSTENTABLE

Es el desarrollo econémico caracterizado por el uso de la tecnologia mas apropiada en
la produccion para evitar la contaminacion o degradacion ecoldgica, y posibilitar la
explotacion racional de los recursos naturales.

DESEMPENO

Medida en que una institucibn u organizacibn actia conforme a
criterios/normas/directrices especificos u obtiene resultados de conformidad con metas
o planes establecidos.

DESINCORPORACION DE EMPRESAS PUBLICAS

Proceso que consiste en reducir la participacion del Estado en areas o actividades
econOmicas no estratégicas ni prioritarias, a través de la venta, liquidacién, extincion,
transferencia o fusidon de entidades del sector paraestatal.

DESREGULACION

Estrategia para eliminar la excesiva normatividad o dar flexibilidad a procesos que
atafien a todos los sectores de la economia como normas, requerimientos de calidad,
reglas operativas de las comunicaciones y transportes, hasta eliminar monopolios cuyas
practicas perjudican fundamentalmente a grupos de menores ingresos. La
desregulacion es un requisito indispensable para que los impactos de la liberalizacion
comercial se puedan absorber con facilidad y se avance en la obtencién de la
estabilidad de precios. La eliminacion de regulaciones obsoletas abre nuevos mercados
y fomentar los flujos de inversion.

DIAGNOSTICO

Identificacion y explicacion de las variables directas e indirectas inmersas en un
problema, mas sus antecedentes, medicion y los efectos que se producen en su medio
ambiente.

DIRIGIR
Acto de conducir y motivar grupos humanos hacia el logro de objetivos y resultados, con
determinados recursos.
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DISTRIBUCION DEL INGRESO
Es un indicador econdmico global que muestra la relacion entre la poblacion y el ingreso
nacional en un periodo determinado.

DIVISA
Cualquier moneda o efecto mercantil (cheques, giros, letras de cambio, 6rdenes de
pago y derechos especiales de giro) aceptado internacionalmente como medio de pago.

DIVISION DEL TRABAJO
Acto de segmentar el trabajo total de una institucién, por especializaciones y niveles de
dificultad.

] EH

ECONOMIA
Mide la capacidad del programa o de la institucion para generar y movilizar
adecuadamente los recursos financieros.

ECOSISTEMA
Es el conjunto de elementos organicos e inorganicos que mantienen una relacion de
interdependencia continua y estable para forman un todo unificado.

EFECTIVIDAD.
Se refiere a la capacidad para entregar resultados planeados.

EFECTO
Cambio intencional o no intencional debido directa o indirectamente a una intervencion.

EFECTO DIRECTO
Representa el conjunto de resultados a corto y mediano plazo probables o logrados por
los componentes de una intervencion.

EFICACIA
Indicador de mayor logro de objetivos 0 metas por unidad de tiempo, respecto a lo
planeado.

EFICIENCIA

Indicador de menor costo de un resultado, por unidad de factor empleado y por unidad
de tiempo. Se obtiene al relacionar el valor de los resultados respecto al costo de
producir esos resultados.

Se refiere al logro de objetivos y al aprovechamiento de los recursos disponibles.
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ELEMENTO PRESUPUESTARIO

Es cada una de las partes que integran la clave presupuestaria, las cuales son: afio,
entidad, programa, subprograma, proyecto, unidad presupuestaria, capitulo, concepto,
partida especifica, digito identificador y digito verificador.

EMPRESAS DE PARTICIPACION ESTATAL
Entidades de la Administracién Publica Paraestatal que se constituyen con la finalidad
de atender una necesidad de la poblacion, a partir de la produccion y/o regulacion del
mercado de determinados bienes y servicios.

EMPRESAS PUBLICAS

Organismos y/o empresas descentralizados dependientes del estado dedicados a la
produccion de bienes y servicios para la venta en el mercado, y cuyas operaciones
econdmicas Y financieras se encuentran incluidas en el Presupuesto de Egresos de la
entidad fiscalizable (control directo) o fuera de él (control indirecto), su propdsito
fundamental es la obtencion de objetivos sociales o econdémicos.

EMPRESTITO

Operacion financiera que realiza el estado o los entes fiscalizables, normalmente
mediante la emision de titulos de crédito, para atender sus necesidades u obligaciones.
Se aplica particularmente a los préstamos otorgados al Estado y Municipios.
Usualmente estéa representado mediante la emision de bonos.

ENCUESTA

Recoleccion sistematica de datos de una poblacion determinada, normalmente a través
de entrevistas o0 cuestionarios administrados a una muestra representativa de la
poblacion (por ejemplo personas, beneficiarios, adultos).

ENTES AUTONOMOS

Las personas de derecho publico de caracter estatal con autonomia en el ejercicio de
sus funciones y en su administracion, creadas por disposicion expresa de la
Constitucion Politica del Estado de Sinaloa a las que se asignen recursos del
Presupuesto de Egresos a través de los ramos autdbnomos.

ESTANDAR
Norma, medida de desempefio esperado, utilizado para evaluar o comparar acciones
realizadas.

ESTIMULOS FISCALES

Apoyos gubernamentales que se destinan a promover el desarrollo de actividades y
regiones especificas, a través de mecanismos tales como la disminucion de tasas
impositivas, exencién parcial o total de impuestos determinados, aumento temporal de
tasas de depreciacion de activos, etc.
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ESTRATEGIA

En un proceso regulable; es el conjunto de las reglas que aseguran una decision 6ptima
en cada momento. Una estrategia por lo general abarca los objetivos, las metas, los
fines, la politica y la programacion de acciones de un todo organizacional o individual.

EVALUACION
Andlisis sistematico y objetivo de las politicas publicas, los programas presupuestarios y
el desempefio institucional, que tiene como finalidad determinar la pertinencia y el logro
de sus objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

En la planeacion es el conjunto de actividades, que permiten valorar cuantitativa y
cualitativamente los resultados de la ejecucion del Plan Nacional de Desarrollo y los
Programas de Mediano Plazo en un lapso determinado, asi como el funcionamiento del
propio Sistema Nacional de Planeacion. El periodo normal para llevar a cabo una
evaluacion es de un afio después de la aplicacién de cada Programa Operativo Anual.

EVALUACION DE IMPACTO (1)

Un analisis de impacto, también llamado de efectividad, implica un estudio de los
efectos conseguidos mas alla de los objetivos propuestos. Cuando dichos efectos son
positivos es cuando un proyecto es efectivo y ademas, es eficaz en caso de coincidir
con el objetivo que se proponia al planificar el proyecto. El impacto es el criterio mas
amplio y dificil de medir dada su amplitud. Supone recoger todos los efectos que la
accion ha tenido sobre el medio: econdémicos, técnicos, sociales, culturales, politicos,
ecoldgicos, de género, de salud, etc.

EVALUACION DE IMPACTO (Il)

La evaluacién de impacto mide los cambios en el bienestar de los individuos que
pueden ser atribuidos a un programa o a una politica especifica y sus objetivos son
proveer informacion y ayudar a mejorar su eficacia.

En este sentido, es una herramienta que utilizan los encargados de tomar decisiones en
la formulacién de politicas, y que hacen posible que el publico pueda exigir cuentas
sobre los resultados de los programas. La informacion generada por esta evaluacion
ayuda a tomar decisiones sobre la necesidad de ampliar, modificar o eliminar ciertas
politicas o programas.
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EVALUACION DEL DESEMPENO

Se realiza a través de la verificacion del grado de cumplimiento de objetivos y metas,
con base en indicadores estratégicos y de gestion que permitan conocer los resultados
de la aplicacion de los recursos publicos. La estructura funcional y programatica a la
que deberan sujetarse los programas presupuestales, la cual se integra por cinco
elementos: Mision, Objetivos, Metas, Unidad Responsable e Indicadores de
Desempefio. Deberan diferenciarse los indicadores y metas de la dependencia o
entidad, de los indicadores y metas de la unidad responsable.

Dichos indicadores de desempefio corresponderdn a un indice, medida, cociente o
férmula que permita establecer un pardmetro de medicién de lo que se pretende lograr
en un afio, expresado en términos de cobertura, eficiencia, impacto econémico y social,
calidad y equidad. Estos indicadores son la base para el funcionamiento del Sistema de
Evaluacion al Desempefio.

EVALUACION DEL PRESUPUESTO

Etapa del proceso presupuestario a través de la cual se lleva a cabo la comparacion
entre los recursos y metas programados, y el resultado real de las operaciones durante
su ejecuciéon; mediante esta etapa se pretende la busqueda de los origenes, causas y
efectos de las desviaciones o constatar los impactos socioecondmicos positivos a fin de
formular recomendaciones, para la adopcién de estrategias y programas operativos, y
de esta manera retroalimentar la planeacion y programacion del gasto publico.

EVALUACION PROGRAMATICA

Es un proceso técnico, administrativo y contable, mediante el cual se verifican y
comparan los resultados con los objetivos y metas después de efectuar los gastos
corrientes y de inversion. De no haberse logrado las metas, se deberan investigar las
causas condicionantes que impidieron su logro.

EVALUAR
Acto de comparar y enjuiciar los resultados alcanzados en un momento y espacio
dados, con los resultados esperados en ese mismo momento.

Es buscar las causas de su comportamiento, entenderlas e introducir medidas
correctivas oportunas.
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FACTORES CRITICOS
Elementos de un conjunto que tienen importancia significativa y pueden definir las
caracteristicas generales del desempefio, apariencia o utilidad.

FIN DEL PROGRAMA
Descripcion de como el programa contribuye, en el mediano o largo plazo, a la solucion
de un problema de desarrollo y a la consecucidén de los objetivos estratégicos de la
dependencia o entidad. No implica que el programa, en si mismo, sera suficiente para
lograr el fin, tampoco establece si pueden existir otros programas que también
contribuyen a su logro.

FINANZAS PUBLICAS

Disciplina que trata de la captacién de los ingresos, su administracién y gasto, la deuda
publica y la politica de precios y tarifas que realiza el Estado a través de diferentes
instituciones del sector publico. Su estudio se refiere a la naturaleza y efectos
econdmicos, politicos y sociales en el uso de instrumentos fiscales, como son los
ingresos, gastos, empréstitos, precios y tarifas de los bienes y/o servicios producidos
por el sector paraestatal.

FINES
Son los efectos que se obtienen con el logro de los objetivos.

FODA
Técnica de valoracién de potencialidades y riesgos organizacionales y personales,
respecto a la toma de decisiones y al medio que afecta.

Significa: Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas.

FORMULARIO

Documento impreso que contiene informacién estructurada "fija" sobre un determinado
aspecto, para ser complementada con informacion "variable" segun cada aplicacion y
para satisfacer un objetivo especifico.

FUENTES DE INGRESO
Origen de los ingresos que obtiene el Estado para financiar el gasto publico, tales como
renta nacional, creacion de dinero y crédito exterior.
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FUNCION DE CONTROL

Aunque siempre se esta planeando es fundamental singularizar la funcién de control. El
control parte del punto donde termina la planeacién, ayudando a directivos y
administradores a realizar el seguimiento de la eficacia y eficiencia de su planeacion y
gestién y a tomar medidas correctivas cuando se necesiten. Sucintamente, el control es
el proceso mediante el cual se puede garantizar que las actividades reales y sus
recursos asignados, correspondan a las actividades y recursos asignados.

FUNCION DE PLANEACION

La funcion planificadora predetermina el curso a seguir por la organizacion, institucion o
empresa, asi como donde llegar y cuando alcanzar los resultados esperados; para ello,
establece prioridades y secuencias al tiempo que sincroniza tareas, actividades y
procesos.

Entendiendo la planeacion como todos los elementos investigativos, evaluativos y de
proyeccion antes de iniciarse el plan, programa o proyecto, la funcién planificadora fija
las metas y las directrices apropiadas para el logro de los objetivos.

Ambos aspectos de la planeacion, tanto el establecimiento de las metas “correctas”,
como la eleccion de los medios “correctos”, son elementos fundamentales de los
procesos de direccion y administracion.

] GH

GERENCIA
Funcion mediante la cual las entidades fiscalizables logran resultados para satisfacer
sus respectivas demandas.

GESTION
Conjunto de técnicas que permiten trabajar para resolver o conseguir algo.

GESTION PARA RESULTADOS (GpR)

Marco conceptual cuya funcién es la de facilitar a las instituciones publicas la direccion
efectiva e integrada de su proceso de creacion de valor publico, a fin de optimizarlo
asegurando la maxima eficacia, eficiencia y efectividad de su desempefio, la
consecucion de los objetivos de gobierno y el aprendizaje y la mejora continua de sus
instituciones y cual es su impacto en el bienestar de la poblacién.
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HALLAZGO (CONSTATACION)
Un hallazgo (o una constatacion) utiliza evidencias obtenidas de una o mas
evaluaciones para realizar afirmaciones basadas en hechos.

HERRAMIENTAS ANALITICAS
Métodos empleados para procesar e interpretar informacion durante una evaluacion.

HERRAMIENTAS DE RECOLECCION DE DATOS
Metodologias empleadas para identificar fuentes de informacién y recopilar datos
durante una evaluacion.

HIPERINFLACION
Proceso sostenido y generalizado de aumentos extraordinarios en los precios de los
bienes y servicios; inflacién excesiva.

IMPACTOS
Efecto de largo plazo positivo y negativo, primario y secundario, producido directa o
indirectamente por una intervencion, intencionalmente o no.

INDEXACION (O INDIZACION)
Accidn por la cual se aplica la modalidad de mantener constante en el tiempo el valor de
compra en toda transaccion, compensandola directa e indirectamente.

Tradicionalmente se aplica a la correccién de los precios de algunos productos,
salarios, tipos de interés, etc., para adecuarlos al alza del nivel general de precios
(medida por un indice, como el del “costo de la vida” o por los indicadores: devaluacién
de la moneda, precios del oro, etc.).

INDICADOR

Especificacion cuantitativa que permite verificar el nivel de logro alcanzado por el
programa en cumplimiento de sus objetivos. Es una expresion que permite la
comparacion entre distintos periodos, productos similares o una meta 0 compromiso.

Permite medir:
e Lo que se pretende lograr, en términos de eficiencia, calidad, cobertura, eficacia,
economia, equidad e impacto.
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e Tres aspectos de la gestion de la APF: Calidad de los bienes y servicios
publicos. Satisfaccidon del ciudadano y. Cumplimiento de los criterios relativos a
los recursos publicos federales: Legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de cuentas
y equidad de género.

INDICADOR DE DESEMPENO

Es la medicion sistematica y continua en el tiempo de los resultados obtenidos por las
instituciones publicas, y la comparacion de dichos resultados con aquellos deseados o
planeados, con miras a mejorar los estandares de desempefio de la institucién. Proveen
informacion sobre el logro de los fines de una politica, organizacién, programa, proceso,
unidad administrativa, o individuo, asi como el grado de aprovechamiento de sus
recursos y de otros factores que afectan su supervivencia y desarrollo.

Expresion cuantitativa o, en su caso, cualitativa, correspondiente a un indice, medida,
cociente o formula que establece un parametro del avance en el cumplimiento de los
objetivos y metas. Dicho indicador puede ser estratégico o de gestion.

INDICADOR DE EFECTIVIDAD
Mide el grado en que el sistema contribuye al logro de los fines para los cuales fue
disefiado, asi como al desempefio del servicio o de las tareas realizadas.

INDICADOR DE EFICIENCIA

Elemento de estadistica que permite identificar la relacion que existe entre las metas
alcanzadas, tiempo y recursos consumidos con respecto a un estandar, una norma o
una situacion semejante.

Es la cifra resultante de la relacion entre un buen servicio y su costo. También puede
ser sindénimo de productividad. Generalmente se emplea para describir la relacién de
los resultados obtenidos y la utilizacion de los recursos disponibles.

INDICADOR DE REALIZACION
Elemento de estadistica que permite conocer el avance de un programa o actividad,
puede consistir en porcentajes, etapas, nimero de operaciones, etc.

Implica la comparacién entre lo programado y lo alcanzado, proporcionando la
desviacion en la ejecucion del programa o actividad en un periodo determinado.

INDICADORES DE DESEMPENO O RESULTADO

Son los que demuestran el resultado final de una accién, después de que ha sido
terminada. Las medidas de percepcion estan referidas a un indicador de desempefio, ya
que la percepcion es el resultado directo de la retroalimentacion de los usuarios internos
y externos.
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INDICADORES ECONOMICOS

Son valores estadisticos que reflejan el comportamiento de las principales variables
econdmicas, financieras y monetarias, obtenidos a través del analisis comparativo entre
dos periodos determinados.

INDICADORES ESTRATEGICOS

Es el sistema de ubicacion del programa o proyecto y el marco de referencia para
evaluar el cumplimiento de los objetivos. Proporcionan informacion de los resultados de
las categorias programéticas y permiten evaluar el alcance de los objetivos, pues miden
la eficiencia, eficacia, calidad, cobertura, resultados, impacto y costo-efectividad de las
tareas gubernamentales.

INDICADORES PARA RESULTADOS

Vinculacion de los indicadores de la planeacion y programacion para medir la eficiencia,
economia, eficacia y calidad, e impacto social de los programas presupuestarios, las
politicas publicas y la gestion de las dependencias y entidades.

INDICE
Relacion matematica de un valor respecto a otro valor. El resultado puede ser un
numero absoluto o relativo.

INDICE DE PRECIOS
Indicador que muestra la evolucidn del nivel general de precios a partir de un afio base
y de una muestra representativa de productos.

INDICE DE PRECIOS DEL PRODUCTO INTERNO BRUTO

Valor numérico porcentual que se obtiene del promedio ponderado de los indices de
precios de los nueve sectores productores de bienes y servicios en que se encuentra
clasificada la economia.

INDICE DE PRECIOS IMPLICITOS

Son indicadores que se obtienen al relacionar los valores corrientes y constantes de
una variable. Estos se expresan en forma de indices y pueden calcularse para un
producto, actividad o para la economia total.

INDICE NACIONAL DE PRECIOS AL CONSUMIDOR

Indicador derivado de un analisis estadistico, publicado quincenalmente por el Banco de
México que expresa las variaciones en los costos promedios de una canasta de
productos seleccionada y que sirve como referencia para medir los cambios en el poder
adquisitivo de la moneda. EI ambito del indice se limita estrictamente a aquellos gastos
qgue caen dentro de la categoria de consumo, excluyéndose asi aquéllos que suponen
alguna forma de inversion o de ahorro.
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INFLACION

Desequilibrio entre la oferta y la demanda de bienes y servicios que se refleja en un
aumento generalizado y sostenido del nivel general de precios. Es una baja en el valor
del dinero debido a la alza de precios. Situacién econémica que se caracteriza por un
incremento permanente en los precios o una disminucién progresiva en el valor de la
moneda.

INFORMACION PROGRAMATICA
Es aquélla que facilita el seguimiento del cumplimiento de los programas y metas,
proyectados en el presupuesto de las entidades fiscalizables.

INFORMACION REGIONAL
Es la que muestra los ingresos federales obtenidos por regién, asi como los recursos
presupuestarios utilizados en la realizacion de programas de esta naturaleza, lo que
permite evaluar la capacidad contributiva y determinar los instrumentos de apoyo
requeridos por cada region.

INFORMACION SECTORIAL

Es el conjunto de datos consolidados que reunen los resultados financieros,
presupuestarios y programaticos por sector administrativo, constituido por los resultados
de las entidades coordinadas y por los correspondientes a la dependencia
coordinadora.

Implica la comparacién entre lo programado y lo alcanzado, proporcionando la
desviacion en la ejecucion del programa o actividad en un periodo determinado.

INGRESO NACIONAL

Estimacion sobre una base anual del potencial adquisitivo de una nacion, con respecto
a bienes de consumo y de capital, incluye los ingresos personales y los ingresos netos
de las empresas publicas y privadas, antes de deducir el Impuesto sobre la Renta.

INTERVENCION

Accion especifica o conjunto de acciones de un gobierno o una institucién tendiente a
cambiar una situacion prevaleciente en un contexto determinado. Una intervencion
puede realizarse, por ejemplo, respecto a un proyecto, un programa o una politica
publica.
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LARGO PLAZO

Periodo convencional de mas de cinco afios, utilizado generalmente en la planeacion
para definir el lapso en el que se alcanzaran los objetivos estatales de desarrollo.
Proyeccion de los objetivos institucionales que tiene como finalidad bésica el
establecimiento de guias generales de accion, consiste en decidir sobre los recursos
que seran utilizados, y las politicas generales que orientaran la adquisicién y la
administracion de tales recursos.

LIQUIDEZ

Disposicion inmediata de fondos financieros y monetarios para hacer frente a todo tipo
de compromisos. En los titulos de crédito, valores o documentos bancarios, la liquidez
significa la propiedad de ser facilmente convertibles en efectivo.

LOGISTICA
Explica el proceso de como se han de allegar los recursos necesarios en el lugar,
cantidad y tiempo adecuados.

Alguien se preocupa de lo que requiere cada situacion y asegura ademas de que todos
los recursos necesarios estaran disponibles en el momento adecuado.

113 MH

MACROANALISIS ADMINISTRATIVO

Estudio global de mas de una institucion, vistas como unidades de un sistema total de
administracion general.

Es el analisis del "sistema del Estado" constituido por la totalidad de instituciones y
organos que lo forman.

MACROECONOMIA

Estudio del comportamiento de los grandes agregados econdmicos como el empleo
global, la renta nacional, la inversion, el consumo, los precios, los salarios, los costos,
entre otros. El propdsito de la teoria macroecondmica, por lo general, consiste en
estudiar sistematicamente las causas que determinan los niveles de la renta nacional y
otros agregados, asi como la racionalizacion de los recursos.
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MARCO LOGICO

Metodologia para la elaboracion de la matriz de indicadores, mediante la cual se
describe el fin, propdsito, componentes y actividades, asi como los indicadores, las
metas, medios de verificacion y supuestos para cada uno de los objetivos de los
programas federales.

MARGEN DE UTILIDAD
Diferencia entre ingresos y gastos totales, incluyendo impuesto, expresada en un
porcentaje de los ingresos.

MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS

Herramienta de planeacién estratégica que expresa en forma sencilla, ordenada y
homogénea la légica interna de los programas presupuestarios, a la vez que alinea su
contribucién a los ejes de politica publica y objetivos del Plan Estatal de Desarrollo y
sus programas regionales y sectoriales, y a los objetivos estratégicos de las
dependencias y entidades: y que coadyuva a establecer los indicadores estratégicos y
de gestidn, que constituirdn la base para el funcionamiento del Sistema de Evaluacion
del Desempefio.

MEDIDAS
Proporcion o correspondencia de una cosa con otra.

MEDIOS DE VERIFICACION
Indican las fuentes de informacién que se utilizaran para medir los indicadores y para
verificar que los objetivos del programa (resumen narrativo) se lograron.

MEJORES PRACTICAS

Practicas de planificacion u operativas que han probado tener éxito en circunstancias
determinadas. Las mejores practicas se utilizan para demostrar que funciona y que no,
y para acumular y aplicar conocimientos sobre como y por qué son eficaces en
diferentes situaciones y contextos.

META

Resultado cuantitativo hacia el cual se prevé que contribuya una intervencion. Las
metas que se definen para los indicadores corresponden al nivel cuantificable del
resultado que se pretende lograr, las cuales deben ser factibles, realistas, medibles y
alcanzables.

Es la cuantificacion del objetivo especifico. Indica la cantidad y unidad de medida del
resultado deseado y el tiempo y lugar para lograrlo. Se compone de
Verbo+cantidad+unidad de medida+tiempo+localizacion.

METODO
Sucesion légica de pasos o etapas que conducen a lograr un objetivo predeterminado.
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MICROANALISIS ADMINISTRATIVO

Estudio minucioso de una institucién o de un érgano, desde lo general hasta el menor
detalle operativo. Evalla la naturaleza doctrinaria del ente, sus fines, estructura,
funciones, puestos, sistemas, formas, normas, recursos y planta, para asegurar su
congruencia con las funciones del Estado y con las demandas de la poblacion.

MICROECONOMIA

Estudio de los problemas econdmicos desde las unidades administrativas elementales
de decision como son las instituciones y los consumidores. Estudio de las acciones
economicas de los individuos y de pequefios grupos bien definidos. El propdsito de la
teoria microecondmica consiste normalmente en la determinacion del precio y la
asignacion de recursos entre diversos empleos.

MODELO
Conjunto de variables relacionadas entre si e interactuantes, que en bloque dinamico
conducen a obtener un resultado predeterminado o a solucionar un problema.

“ NH

NIVEL

Grado alcanzado por una magnitud en comparacion con un valor que se toma como
referencia. Para el caso del Modelo, se refiere a los resultados obtenidos en relacion
con los resultados de los lideres, los objetivos y las metas fijadas.

NIVEL SECTORIAL
Es el ambito en que se desarrollan las acciones de las diversas dependencias que tiene
a su cargo la regulacién de un sector de actividad econémica.

NOMBRE DEL INDICADOR
Denominacion precisa y Unica con la que se denomina el indicador.

NORMA PRESUPUESTARIA

Disposicion administrativa emitida por la Secretaria de Administracién y Finanzas para
regular la formulacion, ejecucion y control del presupuesto de las dependencias y
entidades del Sector Publico Estatal.

NORMATIVIDAD PROGRAMATICA

Conjunto de normas, lineamientos, metodologias, procedimientos y sistemas emitidos
por la Secretaria de Administracion y Finanzas para que las dependencias y entidades
del Gobierno Estatal formulen, ejecuten, controlen y evalien sus programas de mediano
plazo, programas operativos anuales y programas de presupuesto.
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OBJETIVO
Expresion cualitativa de los propésitos que se pretenden alcanzar en un tiempo y
espacio determinado.

Manifestacion e intencién que se quiere cumplir y que especifica con claridad en qué y
para qué se proyecta y se debe realizar una determinada accion.

OBJETIVO ESPECIFICO
Es la especificacion de una parte del objetivo general. El conjunto de objetivos
especificos logran el objetivo general.

OBJETIVO ESTRATEGICO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Elemento de planeacién estratégica del PbR elaborado por las dependencias y
entidades, que permite conectar y alinear los objetivos de los programas
presupuestarios con los objetivos y estrategias del Plan Nacional de Desarrollo y sus
programas.

OBJETIVO GENERAL

Propésito definido en términos generales que parte de un diagndstico y expresa la
situacion que se desea alcanzar en funcion de grandes agregados y que constituye la
primera instancia de congruencia entre el Plan Estatal de Desarrollo y programas
regionales y sectoriales.

“ P”

PERTINENCIA

La pertinencia es de vital importancia desde las primeras fases de la identificacién y la
planificacion, para saber si el proyecto es util y responde a las necesidades que existian
con anterioridad a su puesta en marcha. La pertinencia se preocupa de conocer si la
razon de ser de un proyecto esta de acuerdo con las prioridades de la comunidad local
y si se han respondido a sus necesidades (las percibidas por la comunidad).

PLAN
Conjunto de programas y proyectos relacionados entre si y conducentes a un objetivo
comun. También conjunto armonico de actividades para lograr un resultado concreto.

PLAN ESTATAL DE DESARROLLO

Instrumento rector de la planeacion estatal de desarrollo que expresa los ejes rectores,
metas, retos, objetivos, estrategias y lineas de accion en materia econémica, social y
politica del Estado, concebidos de manera integral y coherente para orientar la
conduccion de quehacer publico, social y privado.
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PLANEACION

Etapa que forma parte del proceso administrativo mediante la cual se establecen
directrices, se definen estrategias y se seleccionan alternativas y cursos de accion, en
funcién de objetivos y metas generales econdémicas, sociales y politicas.

PLANEACION ESTRATEGICA DEL PbR

Conjunto de elementos metodoldgicos y normativos que permite la ordenacion
sisteméatica de acciones, y apoya las actividades para fijar objetivos y estrategias del
Plan Nacional de Desarrollo y sus programas.

PLANIFICACION ADMINISTRATIVA
Proceso racional de prevision, estructuracion, disefio y asignacion optima de recursos
de las instituciones, para que alcancen resultados en un tiempo y espacio dados.

PLANIFICACION SOCIOECONOMICA

Proceso racional y continuo de prevision, organizacion y uso de recursos escasos, para
alcanzar objetivos y metas sociales y econOmicas en un tiempo y espacio
predeterminados.

POBLACION ECONOMICAMENTE ACTIVA

Es el grupo de personas que suministran mano de obra disponible sea o no remunerada
para la produccion de bienes y servicios. La constituyen todas las personas que tienen
algun empleo y aquéllas que estan buscandolo.

PODER ADQUISITIVO
Capacidad de compra de bienes y servicios que tienen los individuos a través de los
ingresos que perciben.

POLITICA

Conjunto de estrategias, normas y parametros de una institucion, que orientan la
actuacion de los servidores publicos para alcanzar sus objetivos y metas en un lugar y
plazo dados. Es un marco general de actuacion.

POLITICA DE DEUDA PUBLICA

Conjunto de directrices, lineamientos y orientaciones que rigen los criterios para
aumentar o disminuir obligaciones financieras y establecer su forma de pago, por parte
de las entidades fiscalizables.
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POLITICA DE GASTO PUBLICO (POLITICA PRESUPUESTARIA)
Conjunto de orientaciones, lineamientos y criterios normativos que emiten las entidades
fiscalizables, en materia de gasto publico, para canalizar los recursos presupuestarios,
inducir la demanda interna, redistribuir el ingreso, propiciar niveles de desarrollo
sectoriales y regionales, y vincular en mejores condiciones la economia con el exterior,
con el propdsito de contribuir al logro de los objetivos institucionales.

POLITICA DE INGRESOS

Es el conjunto de normas, criterios y acciones que determinan la cuantia y formas de
captacion de recursos para el financiamiento de las acciones y cumplimiento de las
funciones y objetivos de las entidades fiscalizables.

POLITICA FISCAL

Conjunto de instrumentos y medidas que toman las entidades fiscalizables con el objeto
de recaudar los ingresos necesarios para realizar las funciones que le ayuden a cumplir
los objetivos de la politica econdmica social general.

La politica fiscal como accién en el campo de las finanzas publicas, busca el equilibrio
entre lo recaudado por impuestos y otros conceptos y los gastos gubernamentales.

POLITICA TRIBUTARIA

Conjunto de directrices, orientaciones, criterios y lineamientos para determinar la carga
impositiva directa e indirecta, a efecto de financiar la actividad de las entidades
fiscalizables.

PRESUPUESTO

Plan financiero de ingresos y egresos de corto plazo conformado por programas,
proyectos y actividades a realizar por una institucion, presentandose en determinadas
clasificaciones.

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PbR)

Es un componente de la gestion para resultados (GpR) que consiste en un conjunto de
actividades y herramientas que permitird que las decisiones involucradas en el proceso
presupuestario incorporen, sistematicamente, consideraciones sobre los resultados
obtenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos, y que motiven a las
dependencias y entidades a lograrlo, con el objeto de mejorar la calidad del gasto
publico y rendicion de cuentas.
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El PbR es un proceso basado en consideraciones objetivas para la asignacion de
fondos, con la finalidad de fortalecer las politicas, programas publicos y desempefio
institucional cuyo aporte sea decisivo para generar las condiciones sociales,
econdmicas y ambientales para el desarrollo nacional sustentable; en otras palabras, el
PbR busca modificar el volumen y la calidad de los bienes y servicios publicos,
mediante la asignacién de recursos a aquellos programas que sean pertinentes y
estratégicos para obtener los resultados esperados.

PRESUPUESTO POR PROGRAMAS

Instrumento de administracién financiera que presupone la interpretacion de los
lineamientos que fluyen de la planeacion. Contiene un conjunto armonico de programas
y proyectos que se han de realizar en el corto plazo y que permite la racionalizacion en
el uso de recursos al determinar objetivos y metas; asi mismo, permite identificar
responsables del programa y establecer las acciones concretas para obtener los fines
deseados.

Técnica presupuestaria que pone especial atencion a las acciones que se realizan, mas
gue a los bienes y servicios que se adquieren.

PROCESO DE PROGRAMACION PRESUPUESTACION

Etapas interrelacionadas que forman parte del proceso de control administrativo en las
que se definen objetivos y metas, asi como los recursos que se requieren para
alcanzarlos.

Constituye la estrategia de accion a corto plazo que la Secretaria de Administracion y
Finanzas utiliza para definir competencias, responsabilidades y actividades a realizar,
tanto por las entidades globalizadoras como por las coordinadoras del sector y las
entidades coordinadas sectorialmente en la formulacion del proyecto de Presupuesto de
Egresos del Estado.

PRODUCTO
Es el resultado parcial o total (bienes y servicios), tangible o intangible, a que conduce
una actividad realizada.

PRODUCTO INTERNO BRUTO

Es el valor total de los bienes y servicios producidos en el territorio de un pais en un
periodo determinado, libre de duplicidades. Se puede obtener mediante la diferencia
entre el valor bruto de produccion y los bienes y servicios consumidos durante el propio
proceso productivo, a precios comprador (consumo intermedio). Esta variable se puede
obtener también en términos netos al deducirle al PIB el valor agregado y el consumo
de capital fijo de los bienes de capital utilizados en la produccion.
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PRODUCTO INTERNO BRUTO A PRECIOS CONSTANTES

Es el valor del Producto Interno Bruto medido a precios de un afio base. Se le define
como el producto que se obtiene en cada ejercicio eliminando las variaciones de los
precios al valuarse cada uno de los productos y servicios prestados, por el precio de un
afo de referencia al que se le denomina afo base.

PRODUCTO INTERNO BRUTO A PRECIOS CORRIENTES

El Producto Interno Bruto (PIB) es la suma de los valores monetarios de los bienes y
servicios producidos en un pais durante un ejercicio; es un valor libre de duplicidades
que corresponde a la suma del valor agregado que se genera durante un ejercicio, en
todas las actividades de la economia.

PRODUCTO INTERNO NETO
Es el total de los bienes y servicios producidos en el interior de un pais menos los
bienes y servicios utilizados en el proceso productivo.

PRODUCTO NACIONAL BRUTO
Valor total a precios de mercado del flujo de bienes y servicios durante un periodo
especifico generado por los factores propiedad de residentes dentro y fuera del pais en
cuestion. El PNB es igual al Producto Interno Bruto mas el ingreso neto de los factores
provenientes del resto del mundo.

PROGNOSIS

Juicio valorativo de costo/beneficio, respecto a la informacién aportada por un
diagnéstico o situacion de problema concreto, para definir distintas alternativas futuras
de accion.

PROGRAMA
Conjunto armoénico de objetivos, politicas, metas y actividades a realizar en un tiempo y
espacio dados, con determinados recursos. Sus resultados son servicios 6 productos.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Plan institucional de corto plazo, pero vinculado al plan de mediano y largo plazos. Es el
conjunto armoénico de politicas, estrategias, objetivos, metas, actividades y los
presupuestos institucionales, programados en el tiempo y conducentes a un objetivo
comun. Se ejecuta en un afo (corto plazo) y con determinados recursos.

PROMOCION FISCAL

Mecanismo empleado para estimular el desarrollo de determinadas actividades,
sectores, regiones y factores productivos, que representa una accion por la que la
hacienda publica deja de obtener algunos ingresos, pero incentiva sectores y
actividades.
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PROPOSITO DEL PROGRAMA

Resultado directo a ser logrado en la poblacién objetivo como consecuencia de la
utilizacion de los componentes (bienes y servicios publicos) producidos o entregados
por el programa.

Es la aportacién especifica del programa a la solucion del problema. Cada programa
deberé& tener solamente un propdsito.

PROYECTO
Conjunto armoénico de objetivos, politicas, metas y actividades a realizar en un tiempo y
espacio dados, con determinados recursos. Sus resultados son bienes de capital.

PROYECTO PRIORITARIO

Son aquellos que se les confiere la méas alta importancia para la produccion de bienes y
servicios nacionalmente necesarios, en virtud de que responden a los objetivos
sefalados en el Plan Estatal de Desarrollo, los programas regionales y sectoriales y los
programas operativos anuales.

PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA DE LARGO PLAZO
(PIDIREGAS)

Son aquellas inversiones que realizan algunas entidades del Sector Paraestatal bajo
control presupuestario directo, con financiamiento privado de largo plazo, para constituir
activos generadores de ingresos cuyo impacto presupuestario se difiere en los
subsecuentes ejercicios fiscales.

“ RH

RAMO
Es la prevision de gasto con el mayor nivel de agregacion en el Presupuesto de
Egresos.

RAMO ADMINISTRATIVO
Es el ramo por medio del cual se distribuyen los recursos en el Presupuesto de
Egresos por grupo, subgrupo, ramo, dependencia, organismo y/o unidad responsable.

RAMO AUTONOMO
El ramo por medio del cual se asignan recursos en el Presupuesto de Egresos a los
Poderes Legislativo y Judicial, y a los 6érganos autbnomos.
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RECAUDACION FEDERAL PARTICIPABLE

Se conforma por todos los impuestos que obtenga la Federacion, disminuidos con el
total de las devoluciones por los mismos conceptos, asi como por los derechos sobre la
extraccibn de petrdleo y mineria, excluyendo de este concepto, los derechos
adicionales o extraordinarios sobre la extraccion de petréleo; los incentivos que se
establezcan en los convenios de colaboracion administrativa, los impuestos sobre
tenencia o uso de vehiculos y sobre automoéviles nuevos, de aquéllas entidades que
hubieran celebrado convenios de colaboracion administrativa en materia de impuestos;
la parte de la recaudacién correspondiente al impuesto especial sobre produccién y
servicios en que participen las entidades federativas; y el excedente que obtenga la
federacién por aplicar una tasa superior al 15 por ciento a los ingresos por la obtencién
de premios, a que se refiere la Ley del Impuesto sobre la Renta.

RECOMENDACIONES

Propuestas que tienen por objeto mejorar la eficacia, la calidad o la eficiencia; redisefiar
los objetivos y/o reasignar los recursos. Las recomendaciones deberan estar vinculadas
a las conclusiones.

RECURSOS
Son los medios que se emplean para realizar las actividades. Por lo general son seis:
humanos, financieros, materiales, mobiliario y equipo, infraestructura y tiempo.

RENDICION DE CUENTAS

Obligacién de demostrar que se ha efectuado el trabajo cumpliendo con las reglas y
normas acordadas, o de declarar de manera precisa e imparcial los resultados
obtenidos en comparacién con los recursos, las funciones y los planes encomendados.

RENTA NACIONAL
Es la suma de todos los bienes y servicios que se hacen disponibles en cualquier
periodo para el consumo o acumulacién de riquezas.

REORIENTACION DEL GASTO

Proceso de canalizacién del gasto publico con un nuevo enfoque y revision de las
prioridades del desarrollo, a fin de generar los mayores efectos en la economia y la
sociedad como es la produccién de basicos, empleo, desarrollo cientifico y tecnolégico,
entro otros.

REPROGRAMACION

Accién de reformular los programas mediante la verificacion y analisis del proceso de
programacion que permite la seleccion adecuada y oportuna de las medidas correctivas
necesarias al detectarse los desequilibrios entre las metas programadas, y las
alcanzadas por cada una de las entidades responsables, propiciando con ello un
desarrollo adecuado de las actividades conforme a lo programado.
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RESULTADOS
Producto o efecto (intencional o no, positiva y/o negativa) de una intervencion.

RETROALIMENTACION

Transmisién de las constataciones (hallazgos) a las que se arrib6é en el proceso de
evaluacion a aquéllas partes para quienes son pertinentes y utiles con objeto de facilitar
el aprendizaje, puede abarcar la recopilacion y divulgacion de observaciones,
conclusiones, recomendaciones y lecciones de la experiencia.

] Sn

SANEAMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS

Proceso que consiste en fortalecer los ingresos publicos y contener el ritmo de
crecimiento excesivo de los gastos, a fin de reducir el déficit del Sector Publico. El
saneamiento financiero tiene como elementos centrales por el lado del ingreso, la
reforma fiscal y el ajuste en los precios y tarifas de los bienes y servicios publicos; y en
caso del gasto, la racionalizacién, el control, la disciplina presupuestaria y el
saneamiento de las finanzas de las entidades fiscalizables.

SECTOR ECONOMICO

Conjunto de areas homogéneas y entes pertenecientes a una actividad econémica. En
el ambito del sector publico, el sector econémico, se refiere al conjunto de actividades
homogéneas a cargo de una o varias dependencias, que tienen la funcion de llevarlas a
cabo.

SECTOR FINANCIERO
Conjunto de entidades o instituciones publicas y/o privadas dedicadas a la actividad
crediticia, bursatil y de seguros y fianzas.

SECTOR GUBERNAMENTAL

Comprende todos los Organos legislativos, ejecutivos y judiciales del Estado,
establecidos a través de los procesos politicos y que incluyen tanto los érganos del
Gobierno Central que ejercen la autoridad, y cuya jurisdiccion se extiende a la superficie
total del pais, como a los 6rganos locales cuya jurisdiccion abarca so6lo una parte del
territorio.

SECTOR INFORMAL DE LA ECONOMIA

Son los negocios o unidades econOmicas en pequefia escala, con bajo nivel de
organizacion y tecnologia obsoleta o artesanal. Estas unidades econdmicas, en general
se caracterizan por los bajos niveles de calificacion de los trabajadores, la ausencia de
relaciones laborales formales y la falta de registros administrativos.
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SERVICIO DE LA DEUDA

Es el monto o cantidad a pagar en el pais o fuera de él en moneda nacional o
extranjera, por concepto de amortizacion, intereses, comisiones u otros gastos
derivados de la contratacion y utilizacion de créditos a cargo del Sector Publico Federal.

SERVIDORES PUBLICOS FEDERALES

Son los representantes de eleccion popular, los funcionarios y empleados, y en general
toda persona que desempefia un empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza en
la Administracion Publica Federal, en las Camaras del Congreso de la Unién, en el
Poder Judicial de la Federacion o en el Gobierno del Distrito Federal, quienes seran
responsables por los actos u omisiones en que incurran en el desempefio de sus
respectivas funciones.

SISTEMA

Proceso ciclico que consiste en un conjunto de partes relacionadas entre si, capaces de
transformar insumos en productos para satisfacer demandas de su ambiente. Consta de
insumos-proceso-productos-ambiente. Existen dos tipos; abiertos y cerrados.

SISTEMA ABIERTO

Se caracteriza porque su estado original se modifica constantemente por la accién retro
alimentadora del ambiente, desde su nacimiento hasta su extincion. Su vida Uutil
depende de su adaptabilidad a las exigencias del ambiente (homeostasis).

SISTEMA CERRADO

Se caracteriza porgue no tiene capacidad de cambio por si mismo para adaptarse a las
demandas del ambiente. Es irreversible y su estado presente y final estd determinado
por su estado original. Son perecederos por desgaste.

SISTEMA DE DEUDA PUBLICA

Conjunto de normas y procedimientos que regulan el registro y la producciéon de
informacion correspondiente a ingresos derivados de financiamiento, su amortizacion,
asi como el pago de intereses, comisiones y gastos.

SISTEMA DE EVALUACION DEL DESEMPENO (SED)

Conjunto de elementos metodoldgicos que permiten realizar una valoracion objetiva del
desempefio de los programas, bajo los principios de verificacion del grado de
cumplimiento de las metas y objetivos, con base en indicadores estratégicos y de
gestién que permite conocer el impacto social de los programas y proyectos.

SISTEMA DE MEDICION

Es el medio a través del cual se obtiene informacion sobre el desempefio de la
institucion, sus productos y servicios. Se integra por diversos elementos, entre los que
se incluyen:
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e Indicadores de control, efectividad, eficiencia, adaptabilidad / flexibilidad y de
prediccion,

e Meétodos de muestreo, frecuencias y responsables,

e Métodos de medicion,

e Meétodos de calibracion.

SISTEMA INTEGRAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Documento basico del proceso de Planeacion, Programacion y Presupuestacion que
guia la formulacion e integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado, a
través de formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a fin de facilitar
el analisis y procesamiento computarizado de las asignaciones presupuestarias.

SISTEMA TRIBUTARIO PROGRESIVO

Es aquel en el cual los individuos o familias que estan en los niveles de mas alto
ingreso pagan un porcentaje mayor de sus rentas, que aquellos que tienen un nivel mas
bajo. Esto significa que la tasa promedio de impuestos aumenta cuando el ingreso
sube; o que los impuestos reducen el ingreso real de las familias de altos ingresos.

SOCIEDADES DE INVERSION ESPECIALIZADAS DE FONDOS PARA EL RETIRO
Se definen como intermediarios financieros autorizados que sirven de vinculo entre los
ahorradores (trabajadores) y los demandantes de capital (empresas y gobierno). Su
objetivo fundamental es invertir los recursos provenientes de las cuentas individuales
que reciban las AFORES, en los términos de las leyes de seguridad social.

SOSTENIBILIDAD

Llamada también viabilidad, durabilidad o sustentabilidad, consiste en interrogarse
sobre las posibilidades de mantener ciertas acciones una vez eliminados los apoyos
exteriores. Asi, desde el principio del proyecto puede estimarse la capacidad de
continuacion de las acciones de manera autonoma. Incluso puede revisarse a lo largo
de la vida del proyecto, pero tiene su principal razén de ser una vez finalizado, en la
evaluacion ex-post, donde se dispone de mayor informacion.

SUBEJERCICIO

Son las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el calendario de
presupuesto, sin cumplir las metas contenidas en los programas o sin contar con el
compromiso formal de su ejecucion.

SUBPROGRAMA

Segmentacién del programa en donde se establecen objetivos, metas, recursos y
responsables para su ejecucion. Tienen como finalidad facilitar la ejecucion y el control
de acciones homogéneas.
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SUPERVISAR
Acto de vigilar que los hechos de un trabajo sucedan conforme a las normas
preestablecidas y en el tiempo y lugar determinados.

SUPUESTOS

Factores externos que estan fuera del control de la institucion responsable de un
programa presupuestario, pero que inciden en el éxito o fracaso del mismo.
Corresponden a acontecimientos, condiciones o decisiones que tienen que ocurrir para
que se logren los distintos niveles de objetivos del programa. Los supuestos se
expresan en términos positivos y son lo suficientemente precisos para poder ser
monitoreados.

143 TH

TACTICA
Sistema especial que se emplea para disimular y habilmente para conseguir un fin.

TARIFA

Escala que sefiala los diversos precios, derechos o impuestos que se deban pagar por
una mercancia o un servicio que proporcionan las dependencias o entidades de la
Administracion Publica.

TASA DE INFLACION
Indicador del crecimiento sostenido del precio de los bienes y servicios expresado en
porcentaje con relacién a un periodo de tiempo.

TASA DE REFERENCIA
Tasa de interés que se deriva de los costos de fondeo y de operacion de los recursos
utilizados por cada institucion para el otorgamiento de los créditos preferenciales.

TASA DE MERCADO

Es el promedio del costo porcentual de captacion de los recursos durante el afio, mas
los puntos porcentuales que corresponden a los costos de operacion de las
instituciones financieras.

TENDENCIA.
Es el comportamiento positivo o negativo a lo largo del tiempo de un determinado
indicador.
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TERMINOS DE REFERENCIA

Documento que presenta el propdsito y el alcance de la evaluacion, los métodos que se
han de utilizar, la norma con la que se evaluaran los resultados o los andlisis que se
han de realizar, los recursos y el tiempo asignado, y los requisitos de presentacion de
informes. A veces se utilizan también las expresiones “alcance del trabajo” o “mandato
de la evaluacion”.

TRABAJO

Accion humana, individual o colectiva, que conduce a la obtencién de un producto o a la
prestacion de un servicio en un tiempo y espacio determinado y con el apoyo de otros
recursos.

TRANSFERENCIAS ECONOMICAS
Son aquellos traslados que se otorgan exclusivamente a unidades productoras de
bienes y servicios para la venta, con la finalidad de fomentar determinadas actividades,
influir sobre el nivel de los precios de ciertos articulos basicos o estratégicos,
compensar pérdidas de operacion o sufragar gastos por adquisicion de activos fijos
financieros o liquidacion de pasivos.

TRANSPARENCIA

El concepto de "transparencia” se refiere al deber de los poderes publicos de exponer y
someter al analisis de la ciudadania la informacion relativa a su gestion, al manejo de
los recursos que la sociedad les confia, a los criterios que sustentan sus decisiones, y a
la conducta de sus servidores publicos.

Los componentes de la transparencia que se han establecido dentro de la nocién de
gobernabilidad y del buen gobierno son: honestidad e integridad, control y rendicion de
cuentas, fortalecimiento e independencia de los mecanismos e instituciones
responsables del control y fiscalizacion (funcién puablica), definicion consensuada de la
estructura y funcion del estado que garantice la administracion de acuerdo con los
principios de transparencia e integridad, Yy prevencion, sancion, y combate de la
corrupcion.

“ Un

UNIDAD DE MEDIDA
Identificacion clara del medio u objeto (kilos, casas, informes, visitas, délares) con el
cual se va a medir la cantidad de bienes o servicios de la meta.
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UNIDAD DE MEDIDA (PRESUPUESTAL)

Elemento fundamental de la meta a través de la cual se logra medir y/o cuantificar el
producto o resultado de cada categoria programatica. Su determinacion debe
proporcionar elementos de juicio al responsable a fin de que pueda ejercer un mejor
andlisis y evaluacion de los resultados establecidos como meta.

UNIDAD MONETARIA

Es la denominacion de la moneda que circula en un pais, susceptible de cambiarse en
oro o divisas. Este concepto también expresa las cuentas del Fondo Monetario
Internacional en el que, por su caracter internacional, participan diversas unidades
monetarias procedentes de varios paises.

1] Vn

VALOR

Con relacion a los productos y servicios, el valor, es la percepcion del cliente sobre el
grado en que se satisfacen sus necesidades y expectativas, con relacion a las
caracteristicas del producto y/o servicio, su precio, beneficios, e inconveniencias de
adquisiciéon y uso durante todo su ciclo de vida.

VALOR AGREGADO (BRUTO)

Es el valor adicional que adquieren los bienes y servicios al ser transformados durante
el proceso productivo. Es una medida libre de duplicidades y se obtiene deduciendo de
la produccion bruta el valor de los bienes y servicios utilizados como insumos
intermedios.

VALOR DE MERCADO

Costo de reposicion, bien sea por compra directa o produccién segun sea el caso. Este
puede obtenerse de las cotizaciones que aparecen en publicaciones especializadas, si
se trata de articulos o mercancias cotizadas en el mercado, o de cotizaciones y precios
de facturas de los proveedores.

VALOR FOB (LIBRE A BORDO)

El valor de mercado de las exportaciones de mercancias, colocados en las aduanas
fronterizas de un pais incluyendo todos los costos de transporte de los bienes, los
derechos de exportacion.

VALORES GUBERNAMENTALES
Titulos de crédito emitidos por el Gobierno Federal en el mercado de dinero con la
doble finalidad de allegarse recursos y regular la oferta de circulante.
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VARIABLE ECONOMICA
Nombre que puede adoptar cualquiera de los agregados macroecondémicos tales como
inversién, consumo, ahorro, gasto, etc., para su analisis en el tiempo y en el espacio.

VARIABLE FINANCIERA
Elemento integrante de un modelo financiero relacionado con otros elementos en forma
definida y generalmente ponderada.

VARIACIONES DE LA DEUDA

Son los cambios en el monto del saldo de la deuda como resultado de la conversion de
la deuda externa en moneda extranjera a moneda nacional al tipo de cambio vigente,
derivados por los ajustes de cambios en las paridades cambiarias al cierre del ejercicio.

143 le

ZONAS LIBRES

Son determinadas regiones ubicadas fuera de los centros de distribucién y abasto de
insumos y bienes basicos nacionales, por lo cual se les exenta de impuestos en la
compra de mercancias de procedencia extranjera necesarias para la produccion y el
consumo, actualmente en México no existen zonas libres.

ZONAS FRONTERIZAS
Son regiones determinadas por la linea divisoria internacional donde se aplican politicas
de tratamiento fiscal y comercial especiales.
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GLOSARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

“ AH

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la produccion,
circulacion, organizacion, conservacion, uso seleccion y disposicion final de los
documentos de archivos, con el propésito de lograr la eficiencia en el manejo de estos a
lo largo de su ciclo vital.

ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA
Rama de la administracion publica que tiene por objeto la programacion, organizacion,
aplicacion y control de la recaudacion y ejercicio de los fondos publicos.

ADQUISICION
Acto o hecho en virtud del cual la ASE obtiene el dominio o propiedad de una cosa
(mueble o inmueble) o algun derecho real sobre ella.

ADSCRIPCION
Acto o hecho de asignar a una persona al servicio de un puesto, o ubicar a una unidad
administrativa dentro de otra de mayor jerarquia, en la ASE.

AHORRO PRESUPUESTARIO
Es el remanente de recursos generados durante el periodo de vigencia del presupuesto
de la ASE, una vez cumplidos los programas y metas establecidos.

AMBIENTE DE CONTROL
El establecimiento de un entorno que estimule y motive la conducta de los servidores
publicos de la ASE, con respecto al control de sus actividades.

ANALISIS DE INVENTARIOS

Técnica para determinar el nivel 6ptimo de inventarios de la ASE que se deben
mantener en cualquier situacion especifica. El problema esencial es determinar el nivel
optimo de éstos, con la finalidad de encontrar la forma en que pueden cambiar con
ciertas variables clave.

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
Estimacion de los gastos por efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos
de la ASE. Para su elaboracion se deben observar las normas, lineamientos y politicas
de gasto que fije la autoridad respectiva.
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ARCHIVO

Conjunto organizado de documentos en cualquier soporte, producido y recibido en el
ejercicio de atribuciones, funciones o actividades, por personas fisicas o morales,
publicas o privadas. Asi como la institucion en donde se rednen conservan, ordenan y
difunden los conjuntos organicos de documentos para la administracion, investigacion y
cultura o bien el local donde se conservan y consultan archivos.

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Unidad de archivo encargada del proceso y operacién en el manejo de archivos
semiactivos, los recibe de la unidad de archivo de tramite y los conserva
precautoriamente hasta que cumplen su vigencia o destino final.

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad responsable de la administracién de documentos en gestién, de uso cotidiano, y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cualquier unidad
administrativa

ARCHIVO HISTORICO
Unidad responsable de organizar, describir, conservar, preservar, administrar y divulgar
la memoria documental institucional.

ASUNTO

Contenido especifico de cada una de las unidades documentales (documento de
archivo, expediente) de una serie que permite la individualizacién, dentro del conjunto
de caracteristicas homogéneas al que estan integrados. Tema, motivo, argumento,
materia., cuestion, negocio o persona de que trata un expediente o documento de
archivo y que se genere como consecuencia de una accién administrativa.

“ BH

BAJA DOCUMENTAL

Baja documental: eliminacion de aquella documentacién que haya prescrito en sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores
histéricos.

[13 CH
CARATULA

Frente del expediente en el que se estableceran los elementos minimos para describir
su contenido.

CARPETA
Contenedor formado por dos tapas de papel de material flexible que sirve para integrar
documentos de archivo, se le conoce también como folder.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

Registro general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el
destino final.

CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS
Proceso que consta de tres fases por las que pasan los documentos en la institucion y
que se caracterizan por diversos usos institucionales de la informacion.

La primera fase se conoce como fase activa o de gestion (Oficialia de Partes) de los
documentos, en la que éstos se reciben, producen y es utilizada para desahogar la
gestion cotidiana de la institucion.

La segunda etapa es la conservacion precautoria de los documentos y se le conoce
como fase semiactiva, la informacion se utiliza como referencia y debe conservarse
precautoriamente de acuerdo a sus valores legales, fiscales o administrativas de
nuestra materia.

Finalmente, la tercera etapa del ciclo se conoce como fase inactiva o historica, pues la
utilidad administrativa de los documentos ha prescrito o ha perdido su utilidad para los
fines de la ASE, por lo que adquieren un valor residual y queda sujeta a su valoracion,
para constituirse como documentacion con valor cultural y de testimonio en la evolucion
de la institucion, como un documento con valor permanente, propiamente historico.

CLASIFICACION ARCHIVISTA

Proceso de identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos con base en la
estructura funcional de la dependencia o entidad.

COMITE

Organismo integrado por los servidores publicos destinados por el Auditor Superior, que
determinara el tratamiento de todos los expedientes cuyo procesamiento no se haya
establecido.

CTAIP-ASE
Comité Técnico de Acceso a la Informacion Publica de la ASE.

CONSERVACION DE ARCHIVO

Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la preservacion y la
prevencion de alteraciones fisicas y de informacion de los documentos de archivo.
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CONSERVACION PRECAUTORIA
Disposicion que fija el tiempo que deben ser custodiados los documentos por el archivo
de concentracion.

CONTROL DOCUMENTAL
Relaciones, fichas, libretas, tarjetas, minutarios etc., cuya aplicabilidad varia segun el
método implantado en cada UA.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

Instrumento técnico y de consulta que refleja la estructuracion de los grupos
documentales de un archivo y que aporta datos esenciales sobre la estructura, tales
como claves y niveles con los que se apoyan su organizacion

“ D”

DAF
Direccion de Administracién y Finanzas.

DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

La prerrogativa que tiene toda persona para acceder a la informacién creada,
administrada o en poder de las entidades publicas, en los téerminos de la presente ley.
DESTINO FINAL

Seleccion en los archivos de tramite o concentracion de aquellos expedientes cuyo
plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a
un archivo histérico.

DIRECTORIO _ o o _
Consiste en una relacion de los principales funcionarios comprendidos en el area
descrita, asi como los respectivos cargos que ocupan.

Guia en la que figuran las personas de un conjunto, con indicacién de diversos datos de
ellas, como su cargo, su teléfono, etc.

DOCUMENTACION ACTIVA

Es aquella necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las unidades
administrativas y de uso frecuente, que se conserva en el archivo de tramite.

DOCUMENTACION HISTORICA

Es aquella que contiene evidencia y testimonios de las acciones de la dependencia o
entidad, por lo que debe conservarse permanentemente.
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DOCUMENTACION SEMI-ACTIVA

Es aquella de uso esporadico que debe conservarse por razones administrativas,
legales, fiscales o contables en el archivo de concentracion.

DOCUMENTO DE APOYO INFORMATIVO

Documento que se genera y conserva en una oficina, formado por ejemplares de origen
cuya utilidad reside en la informacion que contiene para apoyar las areas
administrativas.

DOCUMENTO DE ARCHIVO

Informacién registrada en cualquier soporte, producida, recibida y conservada por
cualquier UA en el gjercicio de sus competencias o en el desarrollo de sus actividades y
funciones, y que posee un contenido, un contexto y una estructura que le otorgan
calidad probatoria de eventos y procesos de gestion institucional.

Es aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable, creado,
recibido, manejado y usado en el ejercicio de las facultades y actividades de las
dependencias y entidades.

DOCUMENTO ELECTRONICO

Informacién producida, usada, enviada o recibida por medios electrénicos o transferida
a éstos mediante un tratamiento automatizado y que requiera de una herramienta
especifica para ser leido o recuperable.

4] EH

EXPEDIENTE

Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de una dependencia o entidad.

1] F”

FASE ACTIVA

Etapa del ciclo vital de los documentos que se desarrolla en las UA y termina una vez
que se resuelve definitivamente al asunto que generd la documentacion. Su lugar de
depdsito sera la unidad de archivo de tramite.

FASE INACTIVA
Etapa del ciclo vital de los documentos que comienza cuando la documentacion pierde
su valor de uso para la UA.
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FASE SEMIACTIVA

Etapa del ciclo vital de los documentos que comienza cuando la vigencia primaria de los
documentos termina, ya que si bien es cierto que la razén por la que el documento fue
generado ha sido cubierta, no necesariamente significa que éste deba ser eliminado
inmediatamente, pues la documentacion aun conserva valor administrativo, legal o fiscal
que exige conservarle, durante un plazo conocido como precaucional, para fines de
consulta o referencia. Este periodo de conservacion precautoria depende del caracter
legal, fiscal o administrativo de la documentacién.

FONDO (ARCHIVISTA)

Conjunto de documentos, de cualquier tipo documental o soporte. Producidos
organicamente o utilizados por la ASE, en el transcurso de sus actividades y funciones
como productor.

] GH

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de una
dependencia o entidad, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al
cuadro general de clasificacion archivistica y sus datos generales.

“ Hn

HABEAS-DATA
Es la garantia de tutela de la privacidad de datos personales en poder de las entidades
publicas.

INFORMACION CONFIDENCIAL
La informacion en poder de las entidades publicas relativa a las personas, protegida por
el derecho fundamental a la privacidad.

INFORMACION PUBLICA
Todo registro, archivo o cualquier dato que se recopile, mantenga, procese 0 se
encuentre en poder de las entidades publicas a que se refiere esta Ley.

INFORMACION RESERVADA

La informacion publica que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las
excepciones previstas en la Ley de Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Sinaloa.
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INTERES PUBLICO

Valoracion atribuida a los fines que persigue la consulta y examen de la informacion
publica, a efectos de contribuir a la informada toma de decisiones de las personas en el
marco de una sociedad democratica.

INVENTARIOS DOCUMENTALES
Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacion (inventario general) o baja documental (inventario de
expediente objeto de eliminacion).

113 JH

JEFATURA DE LA UNIDAD DE ARCHIVO

Es el responsable de la organizacién de los archivos (Oficialia de Partes, tramite,
concentracion, histérico), asegurando la disponibilidad, conservacion y custodia de los
documentos institucionales de la ASE.

143 Lll

LAIPES
Ley de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa.

“ O”

OFICIALIA DE PARTES
Unidad Administrativa encargada de proporcionar los servicios centralizados de
recepcion y despacho de la correspondencia oficial de la ASE.

ORGANIZACION ARCHIVISTA

Conjunto de actividades destinadas a la clasificacion y ordenacion de grupos,
secciones, subgrupos o series documentales.

13 P”
PERIODO DE TRAMITACION

Fechas extremas en donde se indican el afio en que se abre y cierra un expediente, sin
importar las fechas de los documentos que contiene.
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PLAZA

Es la posicién individual de trabajo que constituye un puesto. Un mismo puesto puede
ser desempefiado a la vez por varias personas, que realicen las mismas actividades,
con las mismas responsabilidades y en las mismas condiciones de trabajo.

1] Sn

SALUD OCUPACIONAL

Ciencia encargada del estudio interdisciplinario de los accidentes y enfermedades del
trabajo. El estudio se divide en tres areas: Higiene Industrial, Seguridad Industrial y
Medicina del Trabajo.

SECCION (ARCHIVISTA)
Cada una de las divisiones del fondo, basado en las atribuciones de cada UA.

SERIE (ARCHIVISTA)
Divisién de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una atribucion, sobre una materia o asunto especifico.

SUBFONDO

Conjunto de documentos, de cualquier tipo documental o soporte, producidos
organicamente o utilizados por las UA de la ASE, en el transcurso de sus actividades y
funciones como productora.

“ TH

TRANSFERENCIA (ARCHIVISTA)
Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo
de trdmite al archivo de concentracién (transferencia primaria) y de expedientes que
deben de conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo
histérico (transferencia secundaria)

“ Un

UA
Unidad Administrativa

UBICACION TOPOGRAFICA

Ordenacion de los expedientes de un archivo en el espacio o mobiliario destinado para
su resguardo fisico y que puede seguir criterios cronolégicos, alfabéticos, numéricos,
geograficos, onomasticos, cromaticos 0 mixtos.
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UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad administrativa especializada de proporcionar integramente los servicios relativos
al manejo y tratamiento técnico de la documentacion en tramite de las UA.

1] Vn

VALOR ADMINISTRATIVO
Es aquel que se relaciona con el tramite, asunto o tema por el cual se emitié el
documento. Corresponde a un procedimiento administrativo.

VALOR CONTABLE
Es aquel cuyos documentos sirven de explicacion, justificacion y comprobacion de las
operaciones contables y financieras.

VALOR HISTORICO
Es el que posee un documento como fuente primaria para la historia

VALOR PRIMARIO
Es aquel que tiene el documento a partir de su creacion o recepcién, puede ser legal,
juridico, administrativo, contable o fiscal.

VALOR SECUNDARIO
Es aquel que adquiere el documento una vez que pierde sus valores primarios y tiene
utilidad histérica o social.

VALORACION (ARCHIVISTA)
Actividad que consiste en analizar e identificar los valores documentales para
establecer criterios de vigencia, asi como determinar la disposicion de transferencia.

VIGENCIA DOCUMENTAL
Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores primarios.
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GLOSARIO DE ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD

“ A”

ACCION CORRECTIVA
Cambio documentado y pleno de propésito, instrumentado para eliminar una causa
especifica de un efecto o no conformidad identificados.

ACTIVIDAD
Conjunto de operaciones afines y coordinadas que se necesitan realizar para ejecutar
los actos administrativos.

ACTOS DE ENTREGA Y RECEPCION

Es el acto que culmina la sustitucion material y fisica entre el servidor publico entrante y
el saliente, en los términos del Acuerdo; mediante la elaboracion del Acta de Entrega y
Recepcion correspondiente.

ADIESTRAMIENTO DE PERSONAL

Es un proceso continuo, sistematico y organizado que permite desarrollar en el servidor
publico los conocimientos, habilidades y destrezas requeridas para desempefar
eficientemente el puesto de trabajo. Ademas orienta al nuevo empleado sobre las
caracteristicas y particularidades propias del trabajo, ofrece al servidor publico la
oportunidad de actualizar y renovar sus conocimientos, de acuerdo a los requerimientos
que se presenten.

ADMINISTRACION DEL CONOCIMIENTO

Es el conjunto de practicas utilizadas para identificar, desarrollar y aplicar de manera
integral los conocimientos de una institucion, que incluyen su tecnologia, politicas,
procedimientos, base de datos y documentos, asi como la experiencia y habilidades no
mencionadas explicitamente por el personal.

ALCANCE
Se describe el dmbito de aplicacion de un procedimiento, es decir, a qué areas
involucra, puestos y actividades, asi como a qué no aplica.

Identificacion y definicibn con claridad del proceso en su forma mas estricta. Si se
modifica el alcance, también cambian las entradas y los resultados.

ALINEACION
Son las acciones llevadas a cabo para asegurar que los procesos y actividades apoyen
las estrategias, metas y objetivos de los organismos publicos.
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ANALISIS. COSTO/BENEFICIO

Es un examen de la relacion entre el costo monetario de la implementaciéon de una
mejora o innovacion, y el valor monetario de los beneficios obtenidos por ésta, ambos
dentro del mismo periodo de tiempo.

ANEXOS
Los anexos son documentos de apoyo o adicionales de consulta que se deberan tomar
en cuenta para llevar a cabo una actividad o trdmite dentro procedimiento.

APRENDIZAJE

Es la adquisicion y entendimiento de la informacion que conduce a la mejora o cambio.
Los ejemplos de aprendizaje organizacional incluyen la comparaciéon referencial, la
evaluacion o auditoria externa o interna, y los estudios de las mejores practicas.

Ejemplo de aprendizaje organizacional incluye el entrenamiento y la calificacion
profesional.

ARQUITECTURA TECNOLOGICA

Se refiere a la utilizacion y aplicacion de tecnologia incorporada para impactar en la
satisfaccion de las necesidades de los usuarios y ciudadanos. A través de la
optimizacién de los procesos mediante un uso eficiente de los dispositivos tecnologicos
con que se disponga, con un bajo costo de mantenimiento, servicio continuo, gestion de
resultados, y gestion de informacion para el proceso. Y como se visualiza el desarrollo
del proceso para su automatizacion.

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Disposicién de politicas, organizacion, procedimientos, infraestructura e instrumentos,
de manera que se cumplan en formas sistematica y constante todos los requisitos
inherentes a la calidad en el servicio publico de la ASE.

13 B"

BIBLIOGRAFIA

Es la relacion de libros o fuentes de informacién utilizada para la elaboracion de trabajo.
13 CH

CADENA DE VALOR

Es el conjunto de personas o grupos, insumos y metodologia que participa en un

proceso de transformacion. En una institucion la integran los proveedores, los procesos
de la institucion y los usuarios / usuarios finales.
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CALIDAD
Mide los atributos, propiedades o caracteristicas que deben tener los bienes y servicios
para satisfacer los objetivos del programa.

Es la creacion de valor para los usuarios y ciudadanos.

CALIDAD DE VIDA EN EL TRABAJO
Dindmica de la organizacion del trabajo que permite mantener o aumentar el bienestar
fisico y psicoldgico del hombre.

CALIDAD TOTAL

Conjunto de condiciones que permiten asegurar la mejora continua de los
procedimientos, procesos, actividades y manejo de recursos publicos por las
dependencias y entidades del sector publico presupuestario, con la finalidad de
controlar, prevenir y eliminar cualquier tipo de deficiencia en la presentacion o
produccion de los bienes y servicios que dan a sus clientes o usuarios, con el propadsito
de proporcionar la maxima satisfaccion con la mayor eficacia y eficiencia.

Es una forma de ser orientada a la mejora continua de los productos, bienes o servicios,
sistemas y procesos de una institucion, con el propésito de crear valor para sus
usuarios.

CAPACIDAD
Aptitud de una organizacion, sistema o0 proceso para realizar un producto o servicio que
cumple con los requisitos para ese producto o servicio.

CAPACITACION

Accién o conjunto de acciones tendientes a proporcionar y/o a desarrollar las aptitudes
de una persona, con el afan de prepararlo para que desempefie adecuadamente su
puesto de trabajo y los inmediatos superiores.

Su cobertura abarca ente otros, los aspectos de atencion, memoria, analisis, sintesis y
evaluacion de los individuos, respondiendo sobre todo al area del aprendizaje
cognoscitivo.

CARTA COMPROMISO

Constituyen un medio de comunicacion con los ciudadanos, al informarle sobre los
servicios prestados y los compromisos de Calidad contraidos, es un instrumento de
mejora de Calidad que, al mismo tiempo, transmite a la sociedad el esfuerzo realizado
para llevar a cabo una gestion eficaz y eficiente.
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CICLO DE MEJORA

Es una metodologia para sistematizar la mejora continua de la calidad de los procesos,
establecida por Edward Deming, que consiste en cuatro pasos: planear, hacer, verificar
y actuar.

CIUDADANOS

Todos los miembros de la sociedad en su conjunto que tienen el derecho de acceder a
todos los productos y servicios que proporcionan las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CODIGO DE CONDUCTA
Expectativas sobre la conducta mutuamente acordada por un grupo.

COMPARACION REFERENCIAL

Es un proceso de mejora mediante el cual las organizaciones comparan su desempefio
con las mejores de su clase, para determinar como aquellas organizaciones llevan a
cabo sus mejores practicas y usan la informacion para mejorar su propia ejecucion. Los
aspectos a comparar incluyen estrategias, operaciones, procesos y procedimientos.

COMPETITIVIDAD

Capacidad de una organizacion publica o privada, lucrativa o no, de mantener
sistematicamente ventajas comparativas que le permitan alcanzar, sostener y mejorar
una determinada posicidn en el entorno socioeconémico.

CONFERENCIA

Exposicion, platica, conversacion ¢ disertacion en publico sobre un tema, algan asunto
gue sea necesario saber 6 tener conocimiento de ello, para la realizacion del trabajo y
funciones que se tengan que desempeiar, de acuerdo a las necesidades que se
presenten.

CONOCIMIENTO

Es parte de una construccion jerarquica de datos, informacion y conocimiento. Los
datos son los hechos en bruto. La informacion son los datos con un contexto y
perspectiva. El conocimiento es la informacion que guia a la accion.

CURSOS

Técnica grupal que se desarrolla en varias sesiones y cuyo propésito consiste en
proporcionar y actualizar conocimientos y habilidades relativas al trabajo cotidiano.
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“ DH

DEFINICIONES
Son los términos de uso frecuente que se emplean con sentido especifico o restringido,
en comparacion al conjunto de definiciones del diccionario.

DEPARTAMENTALIZACION

Fase del analisis administrativo que se ocupa de analizar y dividir el trabajo como un
todo, estableciendo los niveles de especializacion y complejidad de todas las partes o
componentes del trabajo y dando figura al organigrama.

DESARROLLO HUMANO

Es un proceso integral en el cual se amplian las oportunidades del ser humano, significa
crear un entorno en el que las personas puedan adquirir conocimientos, tener acceso a
los recursos necesarios que les permita tener alternativas en el desarrollo de sus
funciones. Dentro del desarrollo humano se comprende el desarrollo laboral,
econoémico, social, sostenible y democratico, lo integran elementos tecnoldgicos,
econdmicos, de conservacion, asi como politico y social. En el caso de la participacion
social activa, se refiere a la capacidad del individuo y de las instituciones, a garantizar
que las agrupaciones sean instancias de intermediacion entre los sujetos y actores en la
toma de decisiones.

DESARROLLO DE CAPACIDADES

Proceso por el cual personas, grupos, organizaciones y paises desarrollan, mejoran y
organizan sus sistemas, recursos y conocimientos, todo ello reflejado en sus
capacidades (individuales y colectivas), de desempefar funciones, resolver problemas,
establecer objetivos y cumplirlos.

DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Accion de mantenimiento y actualizacion permanente de los cambios aplicados a una
organizacion y respecto a su medio ambiente.

DIAGNOSTICO DE NECESIDADES DE CAPACITACION (DNC)

Es una estrategia para conocer las caracteristicas en cuanto a conocimientos,
aptitudes, actitudes y habitos, que el personal requiere satisfacer para desempefiarse
efectivamente en su puesto. Es el punto de partida para la formulacion del plan y de los
programas de capacitacion.

La DNC, es un procedimiento que parte del reconocimiento de los servidores publicos
con que cuenta la Auditoria Superior del Estado, para conocer con mayor exactitud las
deficiencias del personal, en cuanto al desempefio de las tareas inherentes a su ambito
de responsabilidad, sefialando la diferencia entre lo que “se hace” y lo que “debe
hacerse”.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Es una representacion grafica que muestra la secuencia en que se realiza la actividad
necesaria para desarrollar un trabajo determinado, el cual debera iniciar con un verbo
en infinitivo, ejemplo: recibir, enviar, turnar, procesar, etc.

1] En

ENLACE OPERATIVO

Servidor Publico designado por el titular de la entidad fiscalizable de que se trate, y que
conforma la coordinacién operativa conjuntamente con la Contraloria y la ASE, quienes
seran los responsables de impulsar dentro de sus Instituciones, el proceso de entrega-
recepcion de las administraciones publicas.

ENTREVISTA DIRECTA

Consiste basicamente en reunirse con una o0 varias personas, y cuestionarlas
orientadamente para obtener informacion. Este medio permite adquirir informacién mas
completa, puesto que el entrevistador, al tener una relacion directa con el entrevistado
puede, ademas de recibir respuestas, percibir actitudes.

EQUIPO DE TRANSICION

Es el conformado por servidores publicos y personas fisicas, nombrados para tales
efectos por el titular de la entidad fiscalizable saliente y el titular entrante
respectivamente.

ESTRATEGIA

Principios y rutas fundamentales que orientaran el proceso administrativo para alcanzar
los objetivos a los que se desea llegar. Una estrategia muestra cOmo una institucion
pretende llegar a esos objetivos. Se pueden distinguir tres tipos de estrategias, de corto,
mediano y largo plazos segun el horizonte temporal.

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION/ ESTRUCTURAS ORGANICAS
Disposicion ordenada de las areas y puestos que integran una unidad administrativa,
conforme a criterios de jerarquia, coordinacion, comunicacion y relaciones.

Es la organizacion formal en la que se establecen los niveles jerarquicos y se especifica
la division de funciones, la interrelacion y coordinacion que deben existir entre las
diferentes unidades organizacionales, a efecto de lograr el cumplimiento de los
objetivos, es igualmente un marco administrativo de referencia para determinar los
niveles de toma de decisiones.

Se recomienda no usar las abreviaturas en los nombres de los 6rganos que conforman
la unidad administrativa.
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL CON ORIENTACION PARA RESULTADOS

Es la estructura de organizacion y los puestos que integran alineadas estratégicamente
para cumplir los objetivos del Plan Estatal de Desarrollo, Planes Regionales y
programas institucionales, a fin de promover y provocar que los esfuerzos y los recursos
en capital humano, asi como los sistemas y los procesos que utilicen estén enfocados
para lograr los resultados de su responsabilidad.

143 FH

FACULTAMIENTO

Consiste en dotar al personal de las habilidades, conocimientos, informacién y autoridad
de tal forma que sea capaz de realizar las acciones necesarias para producir los
resultados esperados de la manera mas efectiva y eficiente.

FLUXOGRAMA

Gréfica que muestra el flujo y nimero de operaciones secuenciales de un proceso o
procedimiento para generar un bien o un servicio. Pertenece a la ingenieria de sistemas
y también se le conoce como algoritmo, l6gica o diagrama de flujo. La ingenieria
industrial emplea otro diagrama conocido como de "proceso, recorrido u hoja de ruta"
con una simbologia diferente a la de sistemas. Al igual que el primero, se aplica al
disefio de procesos y procedimientos.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Un formato es una pieza de papel impresa, que contiene datos fijos y espacios en
blanco para ser llenados con informacién variable, que se usa en los procedimientos de
oficina; puede constar de uno o varios ejemplares que pueden tener destinos y usos
diversos.

FUNCION

Objetivo institucional a través del cual el sector publico produce o presta determinado
bien o servicio respectivamente y en el que se plasman las atribuciones del gobierno
Incorpora amplias agrupaciones de actividades afines, encaminadas a cumplir con los
fines y atribuciones que tiene encomendados el gobierno como ente rector y orientador
de la actividad econdmica social.

Las funciones se definen a partir de las disposiciones juridico-administrativas.

Conjunto de actividades afines y coordinadas que se necesitan realizar para alcanzar
los objetivos de la dependencia o entidad, y de cuyo ejercicio generalmente es
responsable un area organizacional: se define a partir de las disposiciones juridico-
administrativos vigentes.
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GESTION
Actividades coordinadas para dirigir y controlar una organizacion.

GESTION DE CALIDAD.
Actividades coordinadas para dirigir y controlar una organizacion en lo relativo a calidad.

INNOVACION
Es la aplicaciébn de nuevas ideas creativas, es la implementacion de invenciones o
descubrimientos. La creatividad es la generacion de éstas.

Cambio radical en los procedimientos, sistemas y/o instrumentos para satisfacer de la
mejor manera posible a los usuarios del servicio internos y externos, de la ASE.

La transformacion de una idea en un producto, proceso de fabricacion o enfoque de un
servicio social determinado en un nuevo o mejorado, y a la transformacién de una
tecnologia en otra mayor utilidad.

INSTITUCION COMO SISTEMA

Es la concepcion del funcionamiento de la organizacibn como un ente interdependiente
gue requiere retroalimentacion para optimizar su desempefio. Su descripcion abarca el
funcionamiento de los procesos y sistemas de la organizacion y su interaccion con los
proveedores, distribuidores, clientes y usuarios.

INTRODUCCION

Se refiere a la presentacion inicial que el titular de la unidad administrativa dirige al
lector sobre el contenido del documento, de su utilidad y de los fines y propdsitos
generales que se pretende cumplir. La redaccion deberd ser concisa, clara y
comprensible.

INVESTIGACION DOCUMENTAL

Consiste en la seleccion y el andlisis de aquellos escritos que contienen datos de
interés relacionados con los procedimientos; para ello, se estudian documentos tales
como bases juridico-administrativas, diarios oficiales, registros estadisticos, actas de
reuniones, circulares, oficios, y todos aquellos que contengan informacién relevante
para el estudio.
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LIDERAZGO
Se refiere a los comportamientos y acciones que toma el lider para inspirar, convencer
o impulsar al personal y a la organizacién hacia el logro de la vision

LINEAMIENTOS
Directrices que establecen los limites dentro de los cuales han de realizarse ciertas
actividades, asi como las caracteristicas generales que éstas deberan tener.

113 MH

MANUAL
Documento que contiene informacién valida y clasificada sobre una determinada
materia de la organizacion.

Es un compendio, una coleccion de textos seleccionados y facilmente localizables.

Instrumento que contiene de forma ordenada y sistematica informacion yl/o
instrucciones para realizar mejor una actividad o funcion determinada.

MANUAL DE FUNCIONES
Documento similar al Manual de Organizacion. Contiene informacion valida y clasificada
sobre las funciones y productos departamentales de una institucion.

MANUAL DE ORGANIZACION

Documento que contiene informacion valida y clasificada sobre la estructura, funciones
y productos departamentales de una institucion. Su contenido son organigramas y
descripcion departamental, de funciones y de productos.

El manual de organizacion, es un documento que contiene en forma ordenada y
sistematica la informacion y/o las instrucciones sobre su marco juridico- administrativo,
atribuciones, historia, organizaciéon, objetivo y funciones de la dependencia o entidad,
constituyéndose en un instrumento de apoyo administrativo, que describe las
organizaciones organicas que se dan entre las unidades administrativas, siendo ello, un
elemento de apoyo a su funcionamiento.

MANUAL DE POLITICAS

Documento que contiene informacion valida y clasificada sobre las politicas, normas e
instrucciones que rigen el quehacer de corto, mediano y largo plazo de los servidores
publicos de una institucién. Su contenido son politicas, normas e instrucciones.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Documento que contiene informacion valida y clasificada sobre la estructura de
produccion, servicios y mantenimiento de una institucion. Su contenido son los
procedimientos de trabajo, que conllevan especificacion de su naturaleza y alcances, la
descripcion de las operaciones secuenciales para lograr el producto, las normas que le
afectan y una grafica de proceso (hoja de ruta, fluxograma).

MANUAL DE PUESTOS

Documento que contiene informacién valida y clasificada sobre la naturaleza y
funciones de cada puesto o cargo de trabajo, con sus respectivos requisitos de ingreso
y valoracion, de una determinada organizacién. Su contenido son los puestos de
trabajo, que conllevan especificacibn de su naturaleza y alcances, valoracion, la
descripcion de sus funciones y el perfil de los productos de salida.

MANUAL TECNICO
Documento que contiene informacién valida y clasificada sobre la estructura y modo de
operar una entidad fiscalizable.

MEJORA
Reduccién de defectos en la prestacion de los servicios publicos y en general, en el
desempenio de las funciones que se traten.

MEJORA CONTINUA
Es una filosofia y actitud para analizar las capacidades y los procesos, y mejorarlos
permanentemente para alcanzar el objetivo de satisfaccion del usuario.

MEJORA DE LA CALIDAD
Parte de la gestion de la calidad orientada a aumentar la capacidad de cumplir con los
requisitos de la calidad.

MISION

Enunciado corto que establece el objetivo general y la razén de existir de una
dependencia, entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las
fronteras de responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

MODELO DE CALIDAD PARA ENTIDADES PUBLICAS

Es una descripcidon de la interaccion de los componentes de los principales elementos
del sistema de direccién por calidad de las instituciones del Gobierno Estatal. Se refiere
al esquema predeterminado de referencia que define los sistemas y practicas de calidad
de la institucion, congruentes con la politica, principios y valores de calidad.
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NIVEL JERARQUICO

Es la division de la estructura organica administrativa para asignar un grado
determinado a las unidades internas definiendo rangos, o autoridad y responsabilidad,
independientemente de las clases de funcion que se les encomiende.

] OH

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Describe la finalidad o razén de ser de un procedimiento o bien que es lo que se
persigue con su implantacion.

OBSERVACION DE CAMPO

Consiste en acudir al lugar u oficina en donde se desarrollan las actividades de los
procedimientos y observar atentamente todo lo que sucede alrededor; para ello, es
necesario anotar todo lo que se considere relevante; con esto es posible verificar o
modificar la informacion recabada en las entrevistas

ORGANIGRAMAS

Es la representacion grafica de la estructura organica y refleja en forma esquematica, la
posicion de los 6rganos que la conforman, niveles jerarquicos, canales formales de
comunicacién y linea de autoridad y sus respectivas relaciones. Un organigrama o carta
de organizacion es un grafico que expresa en forma resumida la estructura organica de
una dependencia, o parte de ella, asi como las relaciones entre las unidades que la
componen.

ORGANIZAR
Acto de acopiar e integrar dinamica y racionalmente los recursos de una organizacion o
plan, para alcanzar resultados previstos mediante la operacion.

ORGANO
Un 6rgano es una unidad administrativa impersonal que tiene su cargo el ejercicio de
una o varias funciones, y puede estar integrado por uno o varios puestos.

ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO

Son instancias jerarquicamente subordinadas a las dependencias, con facultades
especificas para resolver asuntos en la materia encomendada de conformidad con las
disposiciones legales aplicables. Los 6rganos desconcentrados cuentan con autonomia
administrativa, pero no tienen personalidad juridica ni patrimonio propio.
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PLANEACION ESTRATEGICA

Proceso que permite a las dependencias y entidades del Gobierno Estatal establecer su
mision, definir sus propositos y elegir las estrategias para la consecucion de sus
objetivos, y conocer el grado de satisfaccion de las necesidades a los que ofrece sus
bienes o servicios. Esta planeacion enfatiza la busqueda de resultados y desecha la
orientacion hacia las actividades.

POLITICAS

Son una guia béasica para la accion; prescribe los limites generales dentro de los cuales
han de realizarse las actividades, es conveniente que las politicas y lineamientos se
definan claramente y prevengan todas o la mayor parte de las situaciones
alternativas que pueden presentarse al operar el procedimiento.

POLITICA DE CALIDAD
Intenciones globales y orientacién de una institucion relativas a la calidad tal como se
expresan formalmente por la alta direccion.

PRINCIPIO

Méaxima orientadora de conducta o férmula aceptada por su aplicacion general. Verdad
o idea que sirve de fundamento a otras 0 a un razonamiento. Fundamento del
comportamiento de los individuos, sustentado en las creencias culturales, desarrolladas
en la familia, la sociedad y la escuela.

PROCEDIMIENTO

Ciclo de operaciones que afectan a varios servidores publicos que trabajan en sectores
distintos, y que se establece para asegurar el tratamiento uniforme de todas las
operaciones respectivas para producir un determinado bien o servicio.

Es la narracion cronoldgica y secuencial de cada una de las actividades concatenadas,
que precisan de manera sistémica el como realizan una funcién o un aspecto de ella.

PROCESO

Es un conjunto de actividades que suceden de forma ordenada a partir de la
combinacion de materiales, maquinaria, gente, métodos, y medio ambiente, para
convertir insumos en productos con valor agregado.
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PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL Y PARAESTATAL

Es el proceso legal y administrativo regulado expresamente por el Capitulo Il del
acuerdo respectivo, a través del cual los servidores publicos salientes preparan y
entregan a los servidores publicos entrantes todos los bienes, fondos y valores, la
informacion y documentacion debidamente ordenada, legalizada y protocolizada que
haya sido generada en la Administracion Puablica Estatal y Paraestatal.

También implica la traslacién de responsabilidades y obligaciones, que las autoridades
electas deben cumplir en apego a las disposiciones juridicas y a los recursos
disponibles.

PROCESOS CLAVE
Son los procesos relacionados con la misién de la institucion.

Son aquellos que generan las caracteristicas de producto o servicio que son apreciados
por el cliente.

PROCESOS DE APOYO

Son todos aquéllos procesos facilitadores de los procesos clave, proporcionan
productos o servicios, sin los cuales un proceso clave no podria operar, 0 seria
deficiente. Su aportacion a la creacion de valor a los clientes, es indirecta, sin embargo,
es importante en el desempefio y logro de los objetivos.

PRODUCTIVIDAD

Relacion entre el producto obtenido y los insumos empleados, medidos en términos
reales; en un sentido, la productividad mide la frecuencia del trabajo humano en
distintas circunstancias; en otro, calcula la eficiencia con que se emplean en la
produccion los recursos de capital y de mano de obra.

PRODUCTOS
Son los beneficios tangibles o reales que se obtienen posteriormente de llevar a cabo el
procedimiento correctamente.

PROFESIONALIZACION

Desarrollo profesional progresivo, mediante programas de administracion de los
recursos humanos orientados a la seleccion, contratacion, desarrollo, promociéon y
permanencia eficiente del servidor publico, para responder a las expectativas de la
sociedad mexicana, a los intereses del propio servidor, y al cumplimiento de la mision
de la entidad o dependencia de la Administracion Publica Estatal.
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PROFESIONALIZACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Es el programa de recursos humanos que impulsa el desarrollo de los servidores
publicos, con base en el mérito y la igualdad de oportunidades en el acceso a puestos
de la funcién publica y su permanencia esta basada en el desempefio y capacidad de
lograr eficientemente los resultados de su competencia.

PUESTO
Conjunto de deberes y responsabilidades a ejecutar por una persona que posee
determinados requisitos y a cambio de remuneracion.

Es la unidad impersonal de trabajo integrada por un conjunto homogéneo de tareas,
responsabilidades y requisitos para el cumplimiento de una o varias funciones, y el logro
de los objetivos de una o varias areas administrativas.

“ RH

REFERENCIAS
Se enlista la documentacién de apoyo que utilizamos para elaborar el procedimiento:
Manuales internos, normatividad, etc.

Concatenadas, que precisan de manera sistémica €l como realizan una funcion o un
aspecto de ella.

REINGENIERIA

Trata de la reingenieria de procesos administrativos o de produccién. Implica ingeniar
con apoyo de las ciencias y la tecnologia aplicada a las instituciones, significa redisefar
sus estructuras, procesos, métodos, formas, planta y equipos, para hacerla mas
eficiente y eficaz y acorde con las exigencias futuras de la ASE y entidades
fiscalizables. Su primer principio es ignorar los modos actuales de hacer las cosas y
empezar de nuevo, ingeniando nuevas alternativas. El segundo es lograr resultados con
menos operaciones, en menor tiempo, menor costo, mayor calidad y obtener mayor
satisfaccion del cliente.

RESPONSABLES

Son los servidores publicos que reciben ordenes de sus superiores o0 las tienen en
virtud del puesto que ocupan, sobre actividades a su cargo. Pueden ser de dos clases:
unidades administrativas o servidores publicos.
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SERVICIO

Son todas las actividades desarrolladas por una persona o una institucién, para
satisfacer las necesidades de sus clientes o usuarios. Segun Joseph M. Juran, “Es el
trabajo realizado para otra persona”. El servicio es un intangible que se genera como
resultado de la interaccion entre personas.

SINERGIA
En el campo de la administracion, se refiere a la accion combinada de dos o mas
elementos cuyo resultado es mayor que la suma de sus efectos individuales.

SISTEMA
Conjunto de procesos o elementos interconectados e interdependientes con un fin
comun, que forman un todo dinamico.

143 TH

TECNOLOGIA

Conocimientos o experiencia que pueden aplicarse a nivel industrial para la fabricacion
de un producto, la aplicacién de un proceso o la prestacion de un servicio. Conjunto de
conocimientos o informaciéon, en forma de saber hacer, de métodos, procedimientos,
maquinaria o equipo, para la fabricacién de un producto o servicio.

1] U”

UNIDAD ADMINISTRATIVA (U. A)

Es el érgano que tiene funciones y actividades al interior de la dependencia, que la
distinguen y diferencian de las deméas dependencias conformandose a través de una
infraestructura organizacional especifica y propia.

Las areas de trabajo que integran a cada una de las entidades fiscalizables.

USUARIOS

Los ciudadanos que reciben en forma directa los productos y servicios que
proporcionan las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal y
Municipal.
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VALOR CREADO

Es el conjunto de componentes o caracteristicas Utiles para el cliente, que un proceso
incorpora o agrega al producto y/o servicio, que se produce o entrega para exceder los
requisitos implicitos y explicitos del cliente.

VALOR SUPERIOR
Es el beneficio adicional al valor creado a los productos y servicios. Permite lograr
caracteristicas de diferenciacién en los mercados o ventajas competitivas.

VALORES

Conjunto de atributos compartidos por todo el personal de una institucién que definen
los comportamientos, lenguaje, simbolos y actividades, que orientan y/o conforman la
cultura organizacional deseada.
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GLOSARIO DE JURIDICO
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ABROGAR

En el lenguaje juridico, el término abrogacién se refiere a la supresion total de la
vigencia y por lo tanto de la obligatoriedad de una ley, cédigo o reglamento. La
terminologia juridica y técnica distingue una diferencia basica entre abrogar y derogar,
cuyos efectos son parciales.

ACCESORIOS

Ingresos captados por la entidad fiscalizable, que se generan por el incumplimiento de
las obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes, se considera dentro de este
concepto a los recargos, multas, gastos de ejecucion, sanciones y las indemnizaciones.

ACREDITAMIENTO

Es la operacién consistente en restar del impuesto que se debe pagar el que haya sido
trasladado al contribuyente y el que haya pagado, de la cantidad que resulte de aplicar
a los valores sefalados en la ley correspondiente.

ACTOS ADMINISTRATIVOS
Es una decisién general o especial, emanada de autoridad administrativa en ejercicio de
sus funciones, en resguardo de los derechos e intereses de los administrados.

ACTOS O RESOLUCIONES DEFINITIVOS
Aquéllos que ponen fin al procedimiento a que aluden los articulos 94 y 96 de la Ley de
Auditoria Superior del Estado.

ACUERDO
Documento suscrito por autoridad competente dirigida a los entes fiscalizables o a los
destinatarios que determinen en su caso las Leyes.

ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

Conjunto de 6rganos administrativos, mediante los cuales el Poder Ejecutivo Estatal
cumple o hace cumplir la politica y la voluntad de un gobierno, tal y como éstas se
expresan en las leyes fundamentales del Estado.

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Nivel de gobierno donde se consideran los principios, disposiciones, ordenamientos y
demas fundamentos de caracter legal y administrativo, para la eficiente atencion de los
servicios publicos que proporciona el municipio.
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Funcién de los servidores publicos de un ayuntamiento, que consiste en hacer cumplir
las leyes, aplicando de la mejor manera los recursos otorgados, cuidando de los
intereses y el bienestar publico.

ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL

Conjunto de entidades integradas por los organismos descentralizados, las empresas
de participacion estatal y los fideicomisos publicos, las comisiones y demas 6rganos de
caracter publico que funcionen en el Estado.

AGRAVIO
Ofensa o perjuicio que se hace a una persona fisica o moral, en sus derechos e
intereses.

AMORTIZACION

Extincion gradual de cualquier deuda durante un periodo de tiempo; por ejemplo: la
redencidon de una deuda mediante pagos consecutivos al acreedor, la extincién gradual
periddica en libros de una prima de seguros o de una prima sobre bonos. Una reduccion
al valor en libros de una partida de activo fijo; un término genérico para depreciacion,
agotamiento, baja en libros, o la extinciéon gradual en libros de una partida o grupo de
partidas de activo de vida limitada, bien sea, mediante un crédito directo, o por medio
de una cuenta de valuacion; por tanto, el importe de esta reduccion constituye
genéricamente una amortizacion.

ANTECEDENTES HISTORICOS

Se refiere a una descripcion del origen, antecedentes o hechos pasados sobresalientes,
acerca de la existencia de la dependencia, entidad o unidad administrativa, se
mencionan las leyes o decretos que crearon y han modificado los aspectos de su
organizacion.

APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

Son contribuciones para garantizar asistencia y prestaciones sociales establecidas en la
ley, a trabajadores y sus familiares, el pago de las aportaciones es tripartita, esta a
cargo de los propios trabajadores, patrones y el estado.

APREMIO
Mandamiento de autoridad para exigir el pago de alguna cantidad, o al cumplimiento de
otro acto obligatorio.

APROBAR
Justificar la certeza de un hecho.
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APROVECHAMIENTOS

Son ingresos ordinarios provenientes de las actividades de derecho publico que realiza
el gobierno, y que recibe en forma de recargos, intereses moratorios, multas o0 como
cualquier ingreso no clasificable como impuesto, derecho o producto.

ARANCEL

Tarifa oficial para el pago de impuesto o contribuciones y tasas o derechos. Impuesto
que se debe pagar por concepto de importacion de bienes. Pueden ser “advalorem”
como un porcentaje del valor de los bienes, o “especificos” como una cantidad
determinada por unidad, peso o volumen.

ARRENDAMIENTO

Cesion de una persona (arrendadora) a otra (arrendatario), del uso de un bien mueble o
inmueble, terreno, edificio, automaovil, maquinaria o de una parte de uno o de otro,
durante un periodo especificado de tiempo a cambio de una renta u otra compensacion.

ARRENDAMIENTO A LARGO PLAZO

Obligacion por el alquiler de propiedad, mueble o inmueble que cubre un largo periodo
de afios. En su uso actual, ese término no sélo se aplica al arrendamiento obligatorio u
ordinario, sino también a los contratos de renta y arrendamiento, con opcion de compra
y a los contratos que se asemejan a los de arrendamiento, pero que de hecho son
compras a plazo. Debido a la importancia y al caracter frecuentemente complicado de
este tipo moderno de arrendamiento, los estados financieros que contienen estas
partidas se complementan con notas detalladas.

ATRIBUCION
Desde el punto de vista juridico, las atribuciones representan el medio para alcanzar los
fines, se constituyen ademas en la facultad de obrar o derecho de hacer, asignada a la
dependencia, entidad o unidades administrativas mediante un instrumento juridico o
administrativo.

Cada una de las facultades que da a una persona el cargo que ejerce.

AUTONOMIA

Potestad que dentro del estado pueden gozar municipios, regiones u otras entidades de
él, para regir intereses peculiares de su vida interior, mediante normas y 6rganos de
gobierno propios.

AUTORIDAD
Atribucion conferida por la ley a ciertas personas, para que éstas puedan ejercer la
funcion de mando, encaminada a lograr el cumplimiento de la ley o funciones de las
instituciones.
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AUTORIDAD FISCAL

Es el representante del poder publico que esta facultado para recaudar impuestos,
controlar a los contribuyentes, imponer sanciones previstas en la ley, interpretar las
disposiciones legales y administrativas en materia fiscal, funcidbn que realizan la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Sistema de Administracion Tributaria.

AUTORIDAD RECAUDADORA

El Servicio de Administracion Tributaria a través de las aduanas y sus oficinas
recaudadoras, las autoridades fiscales de las entidades federativas que estén
coordinadas, los organismos descentralizados y se autoriza a los bancos comerciales
para recaudar las contribuciones federales. Ademas de realizar funciones
exclusivamente de recaudacion, esta autoridad lleva a cabo el procedimiento
administrativo econémico coactivo de requerimiento y en su caso embargo.

AUTORIDADES
Auditor Superior, Sub-auditor Superior, Auditores Especiales, Directores y Jefe del
Departamento o unidades, supervisores, jefes de grupo, auditores, etc.

AVAL

Garantia total o parcial de pago prestada por un tercero que se obliga solidariamente
con el deudor, para el caso de que éste no lo realice. El aval se hace constar en los
propios titulos de crédito o bien en un oficio, contrato o cualquier otro instrumento.

La obligacion contraida por alguno de los signatarios de un titulo de crédito o por un
extrafio de pagar dicho titulo en todo o en parte, en sustitucion de alguno de los
obligados en el titulo mismo. El aval se hace constar en el propio documento o en hoja
gue se le adhiera. Se expresa con la formula "por aval”, u otra equivalente y debe llevar
la firma de quien lo presta. Legalmente, la sola firma en el documento puede tenerse
como aval en algunos casos.

AVALUO
Estimacion o dictamen pericial que se hace del valor o precio de un bien tangible o
intangible.

Es la accion por la cual se fija el precio justo de una cosa mediante dictamen pericial.
13 B”
BASES

Reglas que se deben seguir o a que se deben ajustar las conductas, tareas,
actividades, etc.
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BIEN

Todo aquello que puede ser objeto de apropiacién, empleado para satisfacer algunas
necesidades. Cosas 0 derechos susceptibles de producir beneficios de caracter
patrimonial.

“ CH

CADUCIDAD
Extincibn de un derecho, una facultad, una instancia o un recurso, por haber
transcurrido el tiempo fijado por la ley para ejercitarlo.

CALIFICAR
Apreciar o determinar las calidades o circunstancias de una persona o cosa.

CAUSION
Garantia, fianza.

CESAR
Dejar de desempeniar el cargo o empleo por incumplimiento a la Ley.

CHEQUE

Titulo de crédito expedido a cargo de una institucion de crédito, por quien esté
autorizado por ella al efecto, conteniendo la orden incondicional de pagar una suma de
dinero a la vista, al portador o a la orden de una persona determinada. Orden de pago
dirigida a un banco, contra los fondos poseidos por el girador. La orden de pago puede
ser nominativa o al portador.

COADYUVAR
Intervenir con otros o con otras cosas en la realizacion de algo.

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

Es el ordenamiento juridico que contiene los conceptos fiscales fundamentales, fija los
procedimientos para obtener los ingresos fiscales, la forma de ejecucion de las
resoluciones fiscales, los recursos administrativos, asi como el sistema para resolver las
controversias ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

COMPENSACION TRIBUTARIA
Aplicacion de saldos a favor de los contribuyentes contra saldos en contra.

COMPETENCIA

Término empleado para indicar rivalidad entre un agente economico (productor,
comerciante o comprador) contra los demas, donde cada uno busca asegurar las
condiciones mas ventajosas para si. Es el ejercicio de las libertades econdmicas.
Facultad atribuida a un érgano para conocer determinados asuntos especificamente.
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CONCURSO
Procedimiento mediante el cual se permite una amplia participacion de los oferentes de
mercancias, materias primas o bienes y servicios que adquiere el sector publico.

A través de él, los diversos proveedores o contratistas se enteran de las bases del
concurso, de los precios y otras condiciones ofrecidas por todos los que intervienen, asi
como de la forma en que adjudican los pedidos o contratos correspondientes.

CONTRIBUCIONES

Son los gravamenes que se establecen en las leyes fiscales a las personas que tienen
el caracter de contribuyentes o sujetos pasivos. Se clasifican en: impuestos,
aportaciones a la seguridad social, contribuciones de mejoras y derechos.

CONTRIBUYENTE
Persona fisica o moral que realiza el pago de sus impuestos, de conformidad con las
leyes fiscales.

CONVENIO
Acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones.

CREDITO PUBLICO

Financiamiento que se otorga a personas o entidades consideradas como sujetos de
derecho publico, como son la federacion, estados, municipios y organismos
descentralizados, asi como particulares.

CREDITOS FISCALES

Son los ingresos que tiene derecho a percibir el estado o sus organismos
descentralizados. Dichos créditos provienen de contribuciones, aprovechamientos o de
sus accesorios, incluyendo los que deriven de responsabilidades que el estado tenga
derecho a exigir de sus servidores publicos o de los particulares, asi como aquéllos a
los que las leyes les den ese caracter y tengan derecho a percibir por cuenta ajena.

CUMPLIMIENTO
Ejecucion, realizacion de una orden. Aplicacion de una Ley o Decreto.

CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES LEGALES

Principio de Contabilidad Gubernamental. Las entidades fiscalizables deben observar
las disposiciones legales que le sean aplicables en toda transaccion, en su registro y en
general, en cualquier aspecto relacionado con el sistema contable y presupuestario.

CUSTODIA
Vigilancia, guarda.
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DANO PATRIMONIAL
Detrimento o destruccion de los bienes, a diferencia del lucro cesante. A dafio de
alguien. Perteneciente o relativo al patrimonio.

DECLARACION
Manifestacién o explicacion de lo que otro u otros dudan o ignoran.

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

Documento que deben presentar los servidores publicos de mandos medios y
superiores de entidades fiscalizables, en el cual se especifica el conjunto de bienes
muebles e inmuebles, titulos de valores, derechos intangibles, acciones, obligaciones y
deudas, asi como sus ingresos y egresos anuales. Esto durante el periodo que se
encuentre el de garantizar la transparencia y honestidad en el manejo de los recursos
publicos.

DECRETO
Orden o disposicion emanada del gobierno para poner en ejecucion las leyes o para
complementarlos.

Es la resolucion del H. Congreso del Estado que tiene por objeto crear situaciones
juridicas y particulares que no existen en la legislacion general y formal.

También se denomina decreto a la resolucidbn que el Ejecutivo Estatal expide en
ejercicio de la facultad que le confiere la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

DECRETO APROBATORIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LAS
ENTIDADES FISCALIZABLES

Documento que emite el H. Congreso del Estado una vez sancionado el conjunto de
normas, disposiciones y restricciones que orientaran la ejecucion del gasto de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal y Municipal que
aparecen en sus Presupuestos de Egresos respectivos.

DEMANDA

Cantidad de bienes y servicios que los agentes econdémicos desean y pueden comprar
a un precio dado en un periodo determinado. En teoria la demanda y la oferta son los
dos componentes basicos que fijan el precio de los bienes y servicios.
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DENUNCIA
Noticia que de palabra o por escrito se da a la autoridad competente de haberse
cometido algun delito o falta.

DERECHOS

Son las contribuciones establecidas en la ley por el uso o aprovechamiento de los
bienes del dominio publico de la nacién, asi como por los servicios que presta el estado
en sus funciones de derecho publico, excepto cuando se prestan por organismos
descentralizados. También son derechos las contribuciones a cargo de los organismos
publicos descentralizados por prestar servicios exclusivos del Estado.

DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

La prerrogativa que tiene toda persona de acceder a la informacion creada,
administrada o en poder de las entidades fiscalizables en los términos de la Ley de
Acceso a la Informacion Puablica del Estado.

DEROGACION

Privacion parcial de la vigencia de una ley, que puede ser expresa (resultante de una
disposicion de la nueva ley) o tacita (derivada de la incompatibilidad entre el contenido
de una ley posterior que deroga un precepto anterior).

DESAHOGA
Alivio de la pena, trabajo o afliccion.

DESCENTRALIZACION ADMINISTRATIVA

Accion de transferir autoridad y capacidad de decision en entidades del sector publico
con personalidad juridica y patrimonio propio, asi como autonomia organica y técnica.
Todo aquello con el fin de descongestionar y hacer mas agil el desempefo de las
atribuciones del Gobierno Estatal. Asimismo, se considera descentralizacion
administrativa a las acciones que el Ejecutivo Estatal realiza para transferir funciones y
actividades de incumbencia de la entidad.

DESCONCENTRACION ADMINISTRATIVA

Proceso juridico — administrativo que permite al titular de una institucién, por una parte,
delegar en sus funcionarios u 6rganos subalternos, las responsabilidades del ejercicio
de una o varias funciones que le son legalmente encomendadas, excepto las que por
disposicion legalmente debe ejercer personalmente y por otra transferir los recursos
presupuestales y apoyos administrativos necesarios para el desempefio de tales
responsabilidades, sin que el 6rgano desconcentrado pierda la relacion de autoridad
que lo supedita a un érgano central. La desconcentracion administrativa es una solucion
a los problemas generados por el congestionamiento en el despacho de los asuntos de
una dependencia de gobierno.

PAG. 142 DE 142



Avdfitorfie
A SE Supator &l

de Sinalea

GLOSARIO DE TERMINOS DE LA ASE

DESTITUIR
Privar a alguien de su empleo o cargo.

DEUDA

Cantidad de dinero o bienes que una persona, empresa 0 pais debe a otra y que
constituyen obligaciones que se deben saldar en un plazo determinado. Por su origen la
deuda puede clasificarse en interna y externa; en tanto que por su destino puede ser
publica o privada.

DICTAMEN
Opinidn y juicio que se forma o emite sobre una cosa.

“ E”

EMANAR
Proceder, derivar, traer origen y principio de una cosa de cuya sustancia se participa.

ENAJENACION
Transmitir a otro la propiedad de una cosa.

ENMENDADURAS
Rectificaciones hechas en un escrito, mismo que al realizarlas se aprecia alterado, lo
gue en ocasiones invalida el documento.

ENTIDAD FEDERATIVA
Apliquese al sistema de varios Estados que, rigiéndose cada uno por leyes propias,
estan sujetos en ciertos casos Yy circunstancias a las decisiones de un gobierno central.

Los Estados de la Federacién y el Distrito Federal.

ERARIO
Son los recursos financieros que administran los estados 0 municipios.

ESTADO PODER PUBLICO

Concepto cuya expresion concreta es el gobierno de una nacién. Cuerpo politico de una
nacion. Concepto de la mas amplia expresion de la Administracion Publica Central de
un pais. Espacio territorial cuya poblacion unida por el mismo idioma, costumbres e
historia se organiza soberana e independiente bajo una forma de gobierno plenamente
aceptada.
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EXENCION DE IMPUESTOS

Liberaciéon de una persona, fisica o moral por disposicion legal, de la obligacion de
pagar contribuciones al Estado. Franquicias concedidas a los contribuyentes para no
gravar ciertos actos, operaciones o utilidades, con impuestos establecidos por leyes o
decretos.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Texto inicial de un proyecto de ley en el que se explica su contenido y se exponen las
razones y fundamentos de la misma. Es la parte no normativa que precede al proyecto
donde su autor explica las razones para legislar sobre una determinada materia o
cambiar la normatividad existente.

EXPOSICION DE MOTIVOS DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

Documento por medio del cual el titular del Poder Ejecutivo Estatal y de los
Ayuntamientos someten a la consideracion del H. Congreso del Estado, el Presupuesto
de Egresos del Estado y Municipios, para su examen, discusion y, en su caso,
aprobacion anual. Contiene la politica global de gasto, el andlisis sectorial del gasto
programable y las estrategias especificas.

EXTEMPORANEO
Que sucede fuera del tiempo que le corresponde.

143 FH

FACULTAD
Poder, derecho para hacer alguna cosa.

FE DE ERRATAS
Apartado en un escrito, donde se declaran las correcciones de los errores cometidos en
éste.

FEDERACION

Organizacion constituida por Estados Libres y Soberanos en todo lo que se refiere a su
régimen interior que se unen entre si, para formar un Estado. Generalmente se crea un
Distrito Federal como sede de los Poderes de la Federacion.

FIDEICOMISO PUBLICO

Es aquel que establece la administracion publica. Se estructura de forma conjunta a los
organismos publicos descentralizados o a las empresas de participacion estatal
mayoritaria y cuyo fin es auxiliar al Poder Ejecutivo, mediante la realizacion de
actividades consideradas prioritarias para él.
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Entidad de la Administracién Publica Paraestatal creada para un fin licito y determinado,
a efecto de fomentar el desarrollo econdmico y social, a través del manejo de ciertos
recursos que son aportados por el Gobierno Federal y administrados por una institucion
fiduciaria.

FIDEICOMITENTE

Persona fisica 0 moral que constituye el fideicomiso y destina los bienes o derechos
necesarios para el cumplimiento de alguna finalidad determinada, transmitiendo la
titularidad de sus bienes o derechos a alguna fiduciaria.

FIDUCIARIA
Institucidn de crédito que tiene la titularidad de los bienes o derechos fideicomitidos.

Se encarga de la realizacion de los bienes de fideicomiso mediante el ejercicio
obligatorio de los derechos recibidos del fideicomitente, disponiendo lo necesario para
la conservacion del patrimonio del fideicomiso.

FINIQUITO
Remate, saldo o liquidacién de una cuenta, deuda o negocio que tiene por finalidad
liberarla de una obligacion.

FINQUEN
Determinar cargos o hechos atribuibles a una persona, una vez que se encuentran
debidamente probados y demostrados.

FISCO
Organo de la Administracion Publica Federal que se encarga de recaudar y hacer
exigible a los particulares el pago de las contribuciones que las leyes fiscales sefialan.

FOJAS
Dicese también hoja

FUNCION SUSTANTIVA
Es la funcion que contribuye directamente a la consecucion de los objetivos de la
institucion.

FUNCIONARIO
Persona responsable de alguna funcién publica. El funcionario puede ejercer un cargo
representativo, gubernamental, administrativo, técnico o politico.
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1] GH

GUARDAR RESERVA

Es la no divulgacién de informacion de situaciones de las que se tenga conocimiento, se
entiende como obligacion cuando se encuentra establecida en una ley o disposicion
juridica, y que generalmente deben observar las autoridades de las diferentes esferas
del poder.

“ H”

HACIENDA PUBLICA ESTATAL

Funcion gubernamental orientada a obtener recursos monetarios de diversas fuentes
para financiar el desarrollo del Estado. Consiste en recaudar directamente los
impuestos, derechos, productos y aprovechamientos, asi como captar recursos
complementarios, mediante la contratacion de créditos y empréstitos en el interior del
pais y en el extranjero. Es el conjunto de bienes, propiedades y derechos del Gobierno
Estatal.

HABEAS DATA
La garantia de tutelar de la privacidad de datos personales en poder de las entidades
fiscalizables.

IMPUGNAR
Ejercer una accién en contra de actos resolutivos de autoridad que afecten la situacion
juridica de una persona.

INDEMNIZACIONES Y SANCIONES PECUNIARIAS

Que conforme a la Ley de la ASE se finquen a los responsables, son sanciones
administrativas y las primeras, tienen por objeto resarcir, el monto de los dafios y
perjuicios estimables en dinero que se hayan causado, a las haciendas publicas estatal
y municipal, asi como al patrimonio de las demas entidades fiscalizadas.

Las segundas, tienen por objeto penalizar las acciones u omisiones que hayan
generado los dafios y perjuicios causados, asi como el beneficio obtenido.

Las indemnizaciones se fincaran independientemente de aquellas que sean objeto de
otras leyes, y de las sanciones pecuniarias correspondientes.

INFORMACION CONFIDENCIAL
La informacion en poder de las entidades fiscalizables, relativa a las personas, y
protegida por el derecho fundamental a la privacidad.
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INFORMACION PUBLICA

Todo registro, archivo o cualquier dato que se recopile, mantenga, procese o encuentre
en poder de las entidades fiscalizables a que se refiere la Ley de Acceso a la
Informacién Publica del Estado.

INFORMACION RESERVADA
La informacion publica que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las
excepciones previstas en la Ley de Acceso a la Informacion Pablica del Estado.

INFORME
Dictamen, noticia o conjunto de datos generalmente por escrito, de un técnico o experto
en la materia.

INGRESO

Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el
uso de riqueza, trabajo humano, o cualquier otro motivo que incremente su patrimonio.
En el caso del sector publico son los provenientes de los impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de la venta
de bienes y servicios del Sector Paraestatal.

INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS DEL ESTADO

Acto por el cual el titular del Ejecutivo Estatal ejerce la facultad constitucional de
someter a la consideracion del H. Congreso del Estado, el proyecto de Ley de Ingresos,
donde se fijan los principios basicos de la funcion hacendaria que estaran vigentes
durante el ejercicio fiscal correspondiente.

INTERES PUBLICO

Valoracion atribuida a los fines que persigue la consulta y examen de la informacion
publica, a efecto de contribuir a la informada toma de decisiones de las personas en el
marco de una sociedad democratica.

INVESTIGAR
Hacer diligencias para descubrir una cosa.

“® J”

JUBILACION

Prestacion de caracter laboral, contenida en los contratos de trabajo, que consiste en la
entrega de una pension vitalicia a los trabajadores cuando cumplen determinados
requisitos de antigtiedad, edad o en caso de invalidez por accidente de trabajo, que
cubre parte o la totalidad del sueldo que el trabajador percibia al momento de su retiro.
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JUSTIFICATORIO
Probar una cosa con razones convincentes, testigos o documentos.

143 LH

LEGISLATURA
Tiempo durante el cual funcionan los cuerpos legislativos.

LINEAMIENTO
Acto administrativo que deriva de una ley u ordenamiento y que determina las bases de
una actividad o proceso.

LEY

Norma juridica de caracter obligatorio, general y abstracta emitida por el poder legitimo
para regular conductas o establecer érganos necesarios para cumplir con determinados
fines, su inobservancia generalmente conlleva a una sancion por la fuerza publica.

LEY DE INGRESOS DEL ESTADO

Norma que establece anualmente los ingresos del Gobierno Estatal que deberan
recaudarse por concepto de impuestos, derechos, productos y aprovechamientos, sus
accesorios, emision de bonos, empréstitos, Ley de Coordinacion Fiscal, gasto
federalizado, transferencias y subsidios.

LEY DE PLANEACION

Conjunto de normas juridicas de orden publico e interés social, que tiene por objeto
establecer los principios basicos conforme a los cuales se llevara a cabo la planeacion
estatal de desarrollo, y encauzar en funcion de ésta, las actividades de la
Administracion Publica Estatal.

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
Ordenamiento juridico que regula el proceso relacionado con el ingreso y gasto publico
federal, que establece los procedimientos generales para la programacion del gasto;
formulaciéon del presupuesto y los lineamientos para el registro de cantidades y control
del gasto federal. Ademas, sefala obligaciones, atribuciones y responsabilidades del
Gobierno Federal y del Congreso de la Union en el proceso presupuestario y
legislativo.

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Ordenamiento juridico sustentado en el Titulo Cuarto Constitucional, que determina las
obligaciones de los servidores publicos frente a la sociedad y el estado. Salvaguarda los
principios rectores del servicio publico, sefala las sanciones aplicables por actos u
omisiones y determina los procedimientos correspondientes para la aplicacion de
sanciones en caso de inobservancia de la norma.
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LEY GENERAL DE DEUDA PUBLICA

Conjunto de disposiciones juridicas que norman la programacion, negociacion,
contratacion, autorizacién, manejo, registro y vigilancia de la deuda publica financiera
interna y externa a cargo de las entidades de la Administracion Publica Federal
(dependencias del ejecutivo, organismo, empresas, instituciones y fideicomisos
publicos).

LEY ORGANICA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION

Instrumento juridico que establece las bases de organizacion y atribuciones a cargo de
la Auditoria Superior de la Federacidon, como la Entidad de Fiscalizacién Superior de la
H. Camara de Diputados, para la revision de la Cuenta Publica Federal y para auditar
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

LEY ORGANICA DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS

Conjunto de normas juridicas que establecen las bases de organizacion y
funcionamiento del Poder Legislativo Federal, a través de 135 articulos que integran
cinco Titulos. El primero se refiere al Congreso General, el segundo a la organizaciéon y
funcionamiento de la Camara de Diputados, el tercero a la organizacién y
funcionamiento de la Camara de Senadores, el cuarto a la Comision Permanente y el
quinto a la difusion e informacién de las actividades del Congreso.

LIBERACION DE LA DEUDA

Acto por medio del cual se extinguen las obligaciones publicas. Esta extincion se puede
llevar a cabo mediante amortizacion, condonacién, asuncién, conversion de deuda por
capital.

LINEAMIENTOS DEL GASTO PUBLICO ESTATAL

Directrices especificas que en materia de gasto publico comunica la Secretaria de
Administracion y Finanzas a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Estatal, para que los trabajos orientados a la formulacion, ejercicio y control del
Presupuesto de Egresos del Estado, se ajusten a la politica econémica definida por el
titular del Ejecutivo Estatal en congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo, los
Programas de mediano plazo y el Programa operativo anual.

LINEAMIENTOS DEL GASTO PUBLICO FEDERAL

Directrices especificas que en materia de gasto publico comunica la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, para que los trabajos orientados a la formulacién, ejercicio y control del
Presupuesto de Egresos de la Federacion, se ajusten a la politica econémica definida
por el titular del Ejecutivo Federal en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo,
los programas de mediano plazo y el programa operativo anual.
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LUCRO
Ganancia o provecho que se saca de una cosa.

113 MH

MARCO JURIDICO

Bases juridicas a las que debe cefirse un ente o empresa en el ejercicio de sus
funciones, que pueden ser leyes, decretos, acuerdos y reglamentos, asi como otros
ordenamientos o normas emitidas por autoridades competentes.

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Es la relacion de los principales ordenamientos juridicos vigentes que regulan la
operacion y funcionamiento de la dependencia, entidad o de las unidades
administrativas comprendidas en ella. Formalmente los ordenamientos juridicos
administrativos deberan presentarse en forma enunciativa, sin incluir textos explicativos
adicionales.

MONOPOLIO FISCAL
Forma de mercado en la que existe una sola empresa como Unico vendedor de un
producto que no tiene sustituto, y que ejerce un dominio total sobre el precio.

MULTA
Pena pecuniaria que se impone por una falta, exceso o delito, o por contravenir a lo que
con esta condicion se ha pactado.

1] N”

NORMAS
Regla o precepto juridico dictado por autoridad competente para determinar la conducta
humana en actividades especificas.

Fundamento o apoyo principal en que estriba o descansa alguna cosa.
“ OH
OBLIGACION

Vinculo que sujeta a hacer o abstenerse de hacer una cosa, establecido por precepto
de ley, por voluntario otorgamiento o por derivacion recta de ciertos actos.

OBSTACULIZAR
Impedir o dificultar la consecucion de un proposito. Abstencién de hacer o decir.
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OFICIO
Comunicacion escrita a través del cual se informa o se giran érdenes, sobre asuntos
especificos de la administracion puablica.

ORDENAMIENTO JURIDICO
Disposicion normativa que regula el quehacer publico del Estado y de particulares;
obligatoriedad de caracter correctivo e imperativo.

ORGANISMO DESCENTRALIZADO ESTATAL

Institucion creada por la Ley Organica de la Administracion Publica con personalidad
juridica, patrimonio propio y con autonomia técnica y organica. Dicho patrimonio estara
constituido por fondos o bienes provenientes de la administracién publica estatal, su
objetivo es la prestacion de un servicio publico, o social, la explotaciéon de bienes y
recursos propiedad del Estado; la investigacion cientifica y tecnoldgica y la obtencion o
aplicacion de recursos para fines de asistencia o seguridad social.

ORGANISMO DESCONCENTRADO

Forma de organizacién administrativa que tiene facultades especificas para resolver
asuntos de la competencia del o6rgano central, siempre y cuando sigan los
sefialamientos de normatividad dictados por este ultimo.

ORGANISMO PUBLICO

Término genérico con el que se identifica a cualquier dependencia, entidad o institucion
del sector publico, que tenga o administre un patrimonio o presupuesto formado con
recursos o bienes.

ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO

Ente publico dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, creado por ley sin
depender del Poder Ejecutivo Estatal, con el objeto de actuar con independencia,
imparcialidad y objetividad en sus funciones.

] PH

PATRIMONIAL
Perteneciente o relativo al patrimonio.

PENSION

Prestacion de seguridad social otorgada mediante la asignacion de una cantidad de
dinero mensual o anual a un trabajador o a su familia, por un servicio prestado
anteriormente o algun tipo de incapacidad.
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PERCEPCIONES EXTRAORDINARIAS

Son los estimulos, reconocimientos, recompensas, incentivos u otros pagos
equivalentes, que se otorgan de manera excepcional a los servidores publicos,
condicionados al cumplimiento de compromisos de resultados sujetos a evaluacion; asi
como el pago de horas de trabajo extraordinarias y demas asignaciones de caracter
excepcional autorizadas en los términos de la legislacién laboral.

PERCEPCIONES ORDINARIAS

Son los pagos por sueldos y salarios, conforme a los tabuladores autorizados y las
respectivas prestaciones, que se cubren a los servidores publicos de manera regular
como contraprestacion por el desempefio de sus labores cotidianas en las entidades
fiscalizables, donde prestan sus servicios, asi como los montos correspondientes a los
incrementos a las remuneraciones que, en su caso, se hayan aprobado para el ejercicio
fiscal.

PERJUICIO

Ganancia licita que deja de obtenerse, o deméritos 0 gastos que se ocasionan por acto
u omisién de otro, y que éste debe indemnizar, a mas del dafio o detrimento material
causado por modo directo.

PERSONA FISICA
Para efectos fiscales, es todo individuo sujeto a un gravamen fiscal.

PERSONA MORAL
Es toda sociedad mercantil u organismo que realice actividades empresariales, se
consideran también las instituciones de crédito y las sociedades y asociaciones civiles.

PERSONALIDAD
Diferencia individual que constituye a cada persona y la distingue de otra. Conjunto de
cualidades que constituyen a la persona o supuesto inteligente.

PLAN
Programa, detalle de las cosas que hay que hacer para la ejecucion de un proyecto a
una accion.

PLIEGO DE CARGOS
Documento derivado de la no comprobacion en su totalidad de las irregularidades
contempladas en un pliego de observaciones.

POLITICA

Criterio o directriz de accion elegida como guia en el proceso de toma de decisiones al
poner en practica o ejecutar las estrategias, programas y proyectos especificos del nivel
institucional.
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Conjunto de estrategias y principios que rigen la actuacion de los servidores publicos en
asuntos o campos determinados, conforme a objetivos institucionales.

PRIORIDAD
Es la jerarquizacion de acciones y actividades de acuerdo con lo urgente y lo necesario,
contenidos en los objetivos definidos.

PROBLEMA
Situacion anormal respecto a las conductas o hechos considerados "normales” en un
momento histdrico determinado y un lugar dado.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DETERMINACION DE
RESPONSABILIDADES

Procedimiento que se les aplica a los Servidores Publicos en la que se determina la
Responsabilidad por el incumplimiento a sus obligaciones.

Es la instancia en la que se investigan presuntas irregularidades emitidas por servidores
publicos de conformidad con lo que establece la Ley en la materia.

PRUEBA
Razdn, argumento, instrumento u otro medio con que se pretende mostrar y hacer
patente la verdad o falsedad de algo.

1] R”

RECAUDACION FISCAL

Importe cobrado a los causantes y contribuyentes por todo tipo de impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos y demas contribuciones establecidas en la Ley de
Ingresos respectiva.

RECOMENDACION
Encargo o suplica que se hace a otro, poniendo a su cuidado y diligencia una cosa.

RECURSO DE REVOCACION

Medio de impugnacion incluido en la ley que se interpone en contra de actos y
resoluciones que emita el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Sinaloa, cuya
finalidad sera obtener la revocacién, nulidad y modificacion del acto que se reclame.

RECURSOS FISCALES

Son aquéllas percepciones que reciben las entidades fiscalizables, en los términos de la
Ley de Ingresos respectiva.
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REINCIDENCIA
Actitud tomada por un sujeto de repetir una conducta que es sancionada por la ley.

RENDICION
Informar, enterar a la autoridad competente. Presentar.

REPRESENTACION
Representante legal. Persona que actia a nombre de otra, sujetandose a los requisitos
que dispone una norma legal.

REQUERIR
Atribucion que tiene la autoridad competente de hacer cumplir una obligacion.

RESOLUCION
Decisién, determinacion emitida por una autoridad competente en relacion con un
asunto concreto.

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Actos y omisiones que vayan en demérito de la legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficacia con las que servidores publicos deben desempefiar sus
empleos, cargos o comisiones e implican sanciones administrativas.

REVOCAR
Dejar sin efecto una concesiéon, un mandato o una resolucion.

“ S”

SANCION
Pena que la ley establece para el que la infringe.

SANCION PECUNIARIA
Comprende la indemnizacion, la multa, sancion resarcitoria y el pago de dafios y
perjuicios.

SECTOR PUBLICO

Conjunto organizado de dependencias y entidades que por mandato constitucional
realizan funciones legislativas y acciones juridico-administrativas, de regulacion, de
produccion, de acumulacion y de financiamiento que le son inherentes, a fin de
satisfacer las necesidades de la poblacion.
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SEGURIDAD SOCIAL

Sistema implantado bajo un enfoque integral de bienestar del trabajador y su familia,
que consiste en proporcionar atencion a las necesidades basicas en materia de salud,
capacitacion, cultura, recreacién, apoyo financiero y proteccion del trabajador en casos
de accidente, jubilacién, cesantia y muerte.

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Organo desconcentrado de la SHCP, creado por la Ley del Servicio de Administracion
Tributaria, con caracter de autoridad fiscal, que tiene por objeto la realizacién de una
actividad estratégica del Estado, consistente en la determinacién, liquidacién y
recaudacion de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos federales y de sus accesorios para el financiamiento del gasto
publico.

SISTEMA
Conjunto de cosas que ordenadamente relacionadas entre si contribuyen a determinado
objeto.

SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

Prestacion de seguridad establecida en la Ley del Seguro Social, teniendo como
objetivo principal regular un mecanismo de ahorro a largo plazo y de aseguramiento
para el trabajador, en caso de retiro, incapacidad, desempleo o muerte, sustentado en
una base financiera solida.

SOLVENTAR
Arreglar cuentas, pagando la deuda a que se refieren.

1] T”

TAREA
Acciones homogéneas que constituyen una determinada cantidad de trabajo y que
producen un resultado determinado.

TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS

Son los 6rganos encargados de administrar justicia en diversas materias, conformados
por ley, asi como el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, y los Tribunales
Agrarios.

] VH

VALOR JURIDICO
Es aquel en que los documentos se refieren a derechos u obligaciones legales y que les
confiere calidad de testimonio ante la ley.
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GLOSARIO DE DESARROLLO TECNOLOGICO

Hemos visto el rapido crecimiento que nuestra sociedad ha experimentado en el campo
del procesamiento electrénico de datos, por lo que es necesario que todo individuo que
desee introducirse al mundo de la computacién e informética debe tener un minimo de
conocimientos basicos de los términos que se utilizan el en esta area.

“ AH

ACUMULADOR
Campo o variable que sirve para llevar una suma o cuenta de diferentes valores.

ALGORITMO
Conjunto de sentencias / instrucciones en lenguaje nativo o representacion gréfica, los
cuales expresan la légica de un programa.

ALGORITMO CUALITATIVO
Son aquéllos que al resolver un problema no ejecutan operaciones matematicas en el
desarrollo de algoritmo.

ALGORITMO CUANTITATIVO
Son aquellos algoritmos que ejecutan operaciones numéricas durante su ejecucion.

ALMACENAMIENTO PRIMARIO
La memoria interna de la computadora (RAM).

ALMACENAMIENTO VIRTUAL
Es una técnica que simula mas memoria que la que realmente existe y permite a la
computadora ejecutar varios programas simultaneamente, sin importar su tamario.

ARCHIVO
Son un conjunto de registros logicos.

AUDITORIA DE SISTEMAS

Evalla si el disefio y aplicacion de los sistemas o procedimientos de operacion y control
en uso sean correctos, e identifica aspectos que sean susceptibles de mejorarse o
deban ser eliminados.
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“ BH

BASE DE DATOS
Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que son requeridos y
organizados para cubrir sus requisitos de procesos y recuperacién de informacion.

BASIC: (BIGINNERS ALL PURPUS SIMBOLIC INSTRUTION CODE)

Lenguaje de instrucciones simbolicas de propdsito general para principiantes, esta
disponible en modo compilador e intérprete, siendo este ultimo el mas popular para el
usuario circunstancial y para el programador principiante.

BIT:(digito binario)
Un digito simple de un nimero binario (1 6 0) en el computador.

BUFFERS
Memoria intermedia, una porcién reservada de la memoria, que se utiliza para
almacenar datos mientras son procesados.

BYTE
Grupo de bits adyacentes operados como una unidad, (grupos de 8 bits).

“ C”

CAMPO
Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar temporalmente un dato durante
el proceso, Su contenido varia durante la ejecucion del programa.

CAMPO ALFANUMERICO
El que puede almacenar cualquier caracter (digito, letra, simbolo especial).

CAMPO NUMERICO
El que solo puede almacenar valores (digitos).

CODIGO FUENTE

Programa en su forma original, tal y como fue escrito por el programador, el cédigo
fuente no es ejecutable directamente por el computador, debe convertirse en lenguaje
de maquina mediante compiladores, ensambladores o interpretes.

CODIGO MAQUINA

Para que se pueda ejecutar un programa, debe estar en lenguaje de maquina de la
computadora que lo esta ejecutando.
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COMPILADOR

Programa de computadora que produce un programa en lenguaje de maquina, de un
programa fuente que generalmente esta escrito por el programador en un lenguaje de
alto nivel.

CONSTANTE
Valor o conjunto de caracteres que permanecen invariables durante la ejecucion del
programa.

“ D”

DATO

El término que usamos para describir las sefiales con las cuales trabaja la computadora
es dato; Aunque las palabras dato e informacibn muchas veces son usadas
indistintamente, si existe una diferencia importante entre ellas. En un sentido estricto,
los datos son las sefiales individuales en bruto y sin ningun significado que manipulan
las computadoras para producir informacion.

DEPURADOR (debugger):
Es un programa que asiste en la depuracién de un programa.

DESARROLLO TECNOLOGICO

Al proceso de transformacién por adopcién, adaptacion y/o innovacion de una
tecnoldgica, para que cumpla con los objetivos que se le disefien y/o propongan, tales
como cantidad, calidad y costo del bien o servicios producido.

DIAGRAMA DE FLUJO
Es la representacion grafica de una secuencia de instrucciones de un programa que
ejecuta un computador para obtener un resultado determinado.

13 E”
EDITOR
Es un software empleado para crear y manipular archivos de texto, tales como

programas en lenguaje fuente, lista de nombres y direcciones.

EMULADOR
Es un dispositivo que se construye para trabajar como otro.
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“ FH

FUNCION

En programacién, una rutina que hace una tarea particular. Cuando el programa pasa el
control a una funcién, ésta realiza la tarea y devuelve el control a la instruccion siguiente
a la que llamé.

] GH

GOBIERNO DIGITAL

Utilizacién de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones (TIC) en el quehacer de
las instituciones AP, para fortalecer la gestion publica, lograr una mejor eficiencia,
entregar un mejor servicio y facilitar la participacion ciudadana.

“ HH

HARDWARE
Es la parte tangible del computador.

INFORMACION
Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

INSTRUCCION O SENTENCIA
Conjunto de caracteres que se utilizan para dirigir un sistema de procesamiento de
datos en la ejecucion de una operacion.

INTERFAZ
Una conexidén e interaccion entre hardware, software y usuario, es decir como la
plataforma o medio de comunicacion entre usuario o programa.

INTEROPERABILIDAD

Es la colaboraciéon e intercambio de informacién en linea, transversal y vertical entre
dependencias gubernamentales en el ambito federal, estatal y municipal, para aumentar
la competitividad y disminuir sustancialmente los costos de operacion y la duplicidad de
funciones.

INTERPRETE

Dispositivo 0 programa que recibe una por una las sentencias de un programa fuente, la
analiza y la convierte en lenguaje de maquina si no hay errores en ella. También se
puede producir el listado de las instrucciones del programa.
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143 Lll

LOGICA
Es una secuencia de operaciones realizadas por el hardware o por el software.

LOGICA DEL HARDWARE
Son los circuitos y chips que realizan las operaciones de control de la computadora.

LOGICA DEL SOFTWARE O LOGICA DEL PROGRAMA
Es la secuencia de instrucciones en un programa.

“ Mu

MARCO NORMATIVO DE TIC
Conjunto de disposiciones o0 documentos normativos que regulan el uso vy
aprovechamiento de las TIC para mejorar la gestion de las dependencias y entidades.

MEMORIA RAM (RADOM ACCESS MEMORY)
Memoria de acceso aleatorio cuyo contenido permanecera presente mientras el
computador permanezca encendido.

MEMORIA ROM
Memoria de soélo lectura. Chip de memoria que sélo almacena permanentemente
instrucciones y datos de los fabricantes.

MODULO OBJETO
Es la salida directa de un ensamblador o un compilador.

“ P”

PERIFERICOS
Cualquier dispositivo de hardware conectado a una computadora.

PILA

Es el conjunto de registros de hardware o cantidad reservada de memoria principal que
se usa para calculos aritméticos, o para el seguimiento de las operaciones internas. Las
pilas se usan para realizar el seguimiento de la secuencia de rutinas que se llamen en
un programa.
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PROGRAMA

Es una coleccién de instrucciones que indican a la computadora que debe hacer. Un
programa se denomina software, por lo tanto, programa, software e instruccién son
sinénimos.

PROGRAMA EJECUTABLE

Los archivos de programa a menudo se denominan programas ejecutables, puesto que,
al teclear su nombre o al hacer clic sobre el icono que le corresponda en un entorno
grafico, logra que la computadora cargue y corra, 0 ejecute las instrucciones del
archivo.

PROGRAMA ENSAMBLADOR

Es un programa de computador preparado por un programador que toma las
instrucciones que no estén en lenguaje de maquina y las convierte en una forma que
puede ser usada por el computador.

PROGRAMA FUENTE
Instruccioén escrita por el programador en un lenguaje de programacion para plantear al
computador el proceso que debe ejecutar.

PROGRAMA OBJETO
Instrucciones en lenguaje maquina producida por el computador.

PROGRAMADOR
Un individuo que disefia la logica y escribe las lineas de cddigo de un programa de
computadora.

PROGRAMADOR DE APLICACIONES
Individuo que escribe programas de aplicacién en una institucion usuaria. La mayoria de
los programadores son programadores de aplicacion.

PROGRAMADOR DE SISTEMAS

En el departamento de procesamiento de datos de una gran organizacion, técnico
experto en parte o en la totalidad de software de sistema de computadora, tal como el
sistema operativo, el programa de control de red y el sistema de administracion de base
de datos. Los programadores de sistemas son responsables del rendimiento eficiente
de los sistemas de computacién.

PSEUDOCODIGO

Herramienta de analisis de programacion. Versiones falsificadas y abreviadas de las
actuales instrucciones de computadora que son escritas en lenguaje ordinario natural.
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“ R”

REGISTRO
Es un grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos acerca de un
tema (registro maestro) o actividad (registro de transaccion).

RUTINA
Es el conjunto de instrucciones dentro del mismo programa, que se puede llamar a
ejecucion desde diferentes partes del mismo programa.

] Sn

SOFTWARE
Conjunto de programas, documentos, procesamientos y rutinas asociadas con la
operacion de un sistema de computadoras, es decir, la parte intangible de computador.

SUBRUTINA

Programa (conjunto de instrucciones), que desde otro programa se pueden llamar a
ejecucion o bien se puede decir, grupo de instrucciones que realizan una funcion
especifica, tal como una funcion o marco. Una subrutina grande se denomina
usualmente * * MODULO * * 6 * * PROCEDIMIENTO * *, pero todos los términos se
utilizan de manera alternativa.

1] T”

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES

Comprenden el equipo de computo personal y centralizado, software y dispositivos de
impresion que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir, proteger, trasferir y
recuperar informacion, datos, voz, imagenes y videos.

“ Un

USUARIO

Cualquier individuo que interactia con la computadora a nivel de aplicacion. Los
programadores, operadores y otro personal técnico no son considerados usuarios
cuando trabajan con la computadora a nivel profesional.

“ V”

VARIABLE

En programacion es una estructura que contiene datos y recibe un nombre Unico dado
por el programador, mantiene los datos asignados a ella hasta que un nuevo valor se le
asigne o hasta que el programa termine.
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