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| I Auditoria Superior del Estado

SINALOA ,
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SINALOA

LICENCIADA EMMA GUADALUPE FELIX RIVERA, en mi caracter de Auditora Superior del
Estado de Sinaloa, de conformidad con lo establecido en los articulos 53 y 54 de la Constitucion
Politica del Estado de Sinaloa, y en los articulos 3, 10, fraccién XXI; 22, fracciones [, Il, XIl y XXX
y 23 de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa y articulos 3 punto 4. y 8 fraccién Il
del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa, en el contexto de las
disposiciones legales antes referidas, y en la linea de la austeridad y eficiencia en el gasto, se
establecen nuevas disposiciones para la asignacion y comprobacion de viaticos, asi como las
reglas para su aplicacion, para que los grados y niveles jerarquicos guarden congruencia y
alineacion con la aplicacién de criterios de racionalidad, rendicion de cuentas, economia, eficacia,
eficiencia y austeridad; por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION
Y COMPROBACION DE VIATICOS OTORGADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SINALOA.

Antecedentes

La Secretaria General del H. Congreso del Estado de Sinaloa el dia 23 de octubre de 2023, emitio
los "Lineamientos para establecer las disposiciones generales que regulen la adecuada
asignacion y comprobacion de los recursos asignados para viaticos y servicios de
traslado para diputadas y diputados, servidores publicos al servicio del Congreso del
Estado y de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa, que sean comisionados para el
buen desempeio de las funciones legislativas y de fiscalizacion” de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 96 fraccion | de la Ley Organica del Congreso del Estado de Sinaloa, los
cuales se toman como base para la actualizacién de los presentes Lineamientos.

Considerando

La Auditoria Superior del Estado de Sinaloa, expidié el 01 de julio de 2019, los
Lineamientos para el adecuado desarrollo de las funciones de los servidores publicos
que requieren de la provision oportuna y suficiente de recursos materiales y financieros.

1. Que en el ejercicio de sus atribuciones legales, asi como en el desarrollo de algunas
actividades, los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa deben
de trasladarse a distintos lugares del Estado, del pais y excepcionalmente al extranjero,
en cuyo caso los gastos de transportacion, hospedaje y alimentacién de los comisionados
debe ser con cargo a los recursos presupuestales, recursos propios y otros asignados a
la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.

Capitulo |
Objeto

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto establecer las disposiciones generales
para regular la asignacién y comprobacion de viaticos, pasajes, gastos de alimentacion y otros
conceptos, aplicables a los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.
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Capitulo Il
Definiciones

Articulo 2.- Las siguientes definiciones seran aplicables a los Lineamientos para la asignacion y
comprobacion de viaticos de los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado de
Sinaloa, para efectos de este ordenamiento, se entendera por:

Xl
XIl.

Comision: La tarea o funcién oficial que se encomienda a un servidor publico o que éste
desarrolle por razones de su empleo, cargo o comision, en lugares distintos a los de su
centro de trabajo;

Lineamientos: Lineamientos para la Asignacion y Comprobacion de Viaticos y Pasajes
Otorgados a los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.
Oficio de Comision: El documento que contiene la autorizacion y designacion del
servidor publico comisionado, asi como el objeto, destino y duracion de la comision, que
servira como justificante de la erogacion que se realice.

Adscripcion: La unidad administrativa en la que los servidores publicos realizan sus
actividades.

Pasaje: Es la asignacion de recursos a servidores publicos en activo, para aplicarlos al
pago de servicios de transportacion, para la realizacién de actividades relacionadas con
su funcion oficial. Los pasajes pueden ser locales, nacionales e internacionales.
Servidor Publico: Todos los funcionarios y funcionarias de la Auditoria Superior del
Estado de Sinaloa.

Solicitud de Viaticos: Documento en el que se consigna la requisicién y justificacién de
recursos, expresando el nombre del servidor publico comisionado, el objetivo, descripcion,
duracion y lugar en el que se desarrollara la comision.

Tarifa: Monto diario de recursos econdémicos o en especie que, de acuerdo a su nivel y a
la zona en que se comisione, puede ser asignada a los servidores publicos para sufragar
gastos de viaje y estancia fuera del lugar de adscripcién.

Viaticos: Provisién en dinero o en especie que se entrega a los servidores publicos que
se comisionen para realizar actividades fuera del lugar de adscripcién, para cubrir los
gastos de hospedaje, alimentacién, transporte local, tintoreria, lavanderia y otros
necesarios y conexos con la comision oficial conferida.

Plataforma ASE: Sistema o sitio web Institucional, que satisfacen una o varias
necesidades especificas en beneficio tanto del usuario, como de la Institucién, con
funcionalidades y propésitos especificos, orientados a agilizar la atencion de solicitudes,
la captura de datos y la comprobacién del gasto que se generan en las diferentes areas
administrativas, de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.

Zona A: Comprende las Entidades Federativas distintas al Estado de Sinaloa y sus
Municipios.

Zona B: Comprende los municipios y localidades del Estado de Sinaloa.

Capitulo I
Ambito de aplicacién

Articulo 3.- Corresponde al Titular de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa comisionar
oficialmente a los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.

Articulo 4.- Una vez que se cuenta con el oficio de Comision expedido por el Titular de la
Auditoria, corresponde a las unidades administrativas de la Auditoria Superior del Estado de
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Sinaloa, solicitar a la Direccién de Administracion y Finanzas; mediante la Plataforma ASE, el
otorgamiento de viaticos y pasajes que requieran para el cumplimiento de las funciones a
desempeniar dentro o fuera del pais Sera de su responsabilidad, solicitar viaticos en dias
inhabiles. Asi como para el sdbado cuando la finalizacién de la comisién asi lo amerite.

Articulo 5.- Los viaticos que se otorguen se encuentran sujetos a comprobacién mediante
facturas, que satisfagan todos los requisitos fiscales tanto en forma impresa como en digital (PDF
y XML).

Articulo 6.- Los viaticos otorgados incluyen los conceptos de combustible, peaje, hospedaje,
alimentacion y lavanderia y para su ejercicio, se deberan de atender los principios de austeridad,
racionalidad y disciplina del gasto en el entendido que se debe comprobar con facturas que
satisfagan todos los requisitos fiscales tanto en forma impresa como en digital (PDF y XML).

Articulo 7.- Corresponde a la Direccién de Administracion y Finanzas de la Auditoria Superior del
Estado de Sinaloa, vigilar la correcta aplicacion y destino de los recursos por concepto de viaticos
y pasajes, cerciorandose del cumplimiento de la comision, y en su caso se aplicaran sanciones
correspondientes de acuerdo con la normatividad aplicable.

Articulo 8.- Cuando existiera algin desvio o error de calculo en las tarifas, la Direccion de
Administracion y Finanzas requerira el reintegro de los recursos no utilizados o injustificados, con
independencia de las sanciones que pudieran ser aplicables para este efecto por el Organo
Interno de Control.

Articulo 9.- Los servidores publicos facultados para el tramite, autorizacién y control de viaticos
y pasajes, asi como quienes tienen el caracter de comisionados son responsables de las
irregularidades en que incurran, haciéndose acreedores a las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa y el Cédigo de Etica y de Conducta de
la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa, sin perjuicio de la aplicaciéon de disposiciones de
orden civil y penal correspondientes.

Capitulo IV
De la solicitud y otorgamiento de viaticos

Articulo 10.- Corresponde a los Jefes de Departamento, Directores y/o Titulares de las Unidades
Administrativas, elaborar la solicitud de viaticos a través de la Plataforma ASE, con limite de 3
dias habiles de anticipacion a la fecha de inicio de la comisiéon y enviar a la Direccion de
Administracién Finanzas oficio de comision correspondiente, para el tramite y dispersion oportuna
de los recursos. De presentarse un viatico urgente, debera solicitar a la Direccién de
Administracién y Finanzas su autorizacion.

Articulo 11.- No se podra otorgar viaticos, si el comisionado debe 3 o mas periodos de comisién
pendientes por comprobar. Asi como lo sefialado en los siguientes supuestos:

a) Al personal que se encuentre en periodo vacacional o de cualquier otro tipo de licencias,
asi como al que esté suspendido en virtud de sanciones administrativas o por cualquier
otra causa.

b) Para cubrir gastos de representacion, de orden social o en calidad de cortesia.
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c) Para cubrir gastos de acomparantes o invitados del personal comisionado o de otras
personas que no tengan participacion en la comision conferida.

d) No se otorgaran viaticos por concepto de alimentacion para atender una comision dentro
de la ciudad de adscripcion (Municipio de Culiacan). A excepciéon del Municipio de
Navolato cuando esta comisién obligue a que la estancia de los servidores publicos sea
mayor de 8 horas.

Capitulo V
De la comprobacidn de viaticos

Articulo 12.- La comprobacién de viaticos se debera realizar por medio de la Plataforma ASE de
acuerdo con su Registro Individual de Viaticos (RIV), a mas tardar a los 5 dias habiles siguientes
de haber concluido el periodo de la comisidn y; para el caso del personal que tenga comprobacion
de peaje, se le daran 5 dias habiles adicionales para presentarla ante la Direccion de
Administracion y Finanzas, anexando documentos originales que cumplan con los requisitos
fiscales.

Articulo 13.- Solo en los casos en que los viaticos sean insuficientes para el hospedaje, podran
dos comisionados compartir habitacién, en cuyo caso se comprobaran el gasto a partes iguales
y debera sefialar de origen el nombre de cada funcionario en la factura correspondiente.

Articulo 14.- Se encomienda la responsabilidad a los servidores publicos de la Auditoria Superior
del Estado de Sinaloa, la comprobacion de los viaticos que les fueren otorgados, considerando
los aspectos siguientes:

a) Que la comprobacién ampare los conceptos de alimentacion y hospedaje por cada uno
de los dias que dure la comision.

b) Las facturas de alimentacion deberan tener fecha de consumo y/o anexar ticket (ademas
de copia fotostatica), asi como el lugar de la comisidn, con sus excepciones.

¢) Las facturas de hospedaje deberan sefialar el nombre del servidor publico de la comisién,
asi como también la fecha del ingreso y salida.

d) Las facturas de combustible y lubricante deberan tener de manera escrita el kilometraje y
las placas del vehiculo que recibié dicho suministro.

e) La comprobacién debera presentarse debidamente ordenada por fecha y conforme al
formato de otorgamiento de viaticos; ademas las facturas deben presentarse firmadas en
tinta azul (no antefirma) por los servidores publicos que se les otorgé viaticos.

f) No sera procedente la comprobacion de viaticos por gastos realizados para la compra de
articulos personales, de higiene personal, actividades o gastos ajenos al servicio, ni por
cualquier otro concepto diferente o0 no compatible a la realizacion de la comisién
ordenada.

g) El consumo de combustible debera ser pagado Unicamente con tarjeta de débito; asi
mismo todas las facturas que sean mayores a dos mil pesos.

h) Se establece como fecha limite los 10 primeros dias del mes para registrar las facturas

del mes inmediato anterior. Transcurrida esta fecha, el Sistema no permitira el registro de
las mismas.
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Articulo 15.- Sera responsabilidad de los jefes inmediatos el vigilar que su personal adscrito
presente en tiempo y forma la comprobacién de los viaticos otorgados. Una vez transcurrido los
5 y/o 10 dias habiles; segun corresponda, y no se hayan comprobado los viaticos, derivado de
dicho incumplimiento se le dara vista al superior jerarquico y en su caso al Organo Interno de
Control para que inicie las acciones que correspondan, en los términos del articulo 49 fracciones
IV y en relacion con lo dispuesto en la fraccion [; de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de Sinaloa.

Capitulo VI
Del reintegro de viaticos

Articulo 16.- El Servidor publico debera reintegrar el recurso no comprobado a la cuenta que
informara la Direccién de Administracion y Finanzas una vez validada la comprobacion. Este
reintegro debera ser por transferencia bancaria enviando el comprobante por medio electrénico.

Articulo 17.- En los casos en que el servidor publico reciba el recurso de viaticos y la comision
haya sido cancelada, éste debera de reembolsar en su totalidad los viaticos autorizados y
otorgados a mas tardar el dia habil siguiente de cancelada la comision y presentar el
comprobante del reintegro ante la Direccion de Administracién y Finanzas; asimismo, sera su jefe
inmediato quien debera de informar a dicha Direccién mediante oficio el motivo de la cancelacién.

Capitulo VII
De la designacion de vehiculos oficiales

Articulo 18.- Los vehiculos asignados a los servidores publicos para la realizacién de la
comisién, le seran entregados en condiciones optimas por la Direccion de Administracién y
Finanzas, quien lo recibira al termino de dicha comisién de igual manera; atendiendo elementos
de revisién tales como: limpieza de interior de la unidad (no basura), que la unidad tenga
combustible (siempre y cuando el servidor publico comisionado cuente con un remanente por
concepto de combustible de los viaticos otorgados), kilometraje inicial y final de comision,
carroceria, llantas etc.

Para los casos en donde se requiera la asignacién de un vehiculo para la realizacién de una
comision en el Municipio de Culiacan, deberan de solicitarse mediante la plataforma ASE
indicando el motivo de uso de la unidad.

Capitulo VIII
De las tarifas establecidas

Articulo 19.- El Tabulador de Viaticos para la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa se
clasifica en moneda nacional, con base en los montos establecidos en el documento denominado
"Lineamientos para establecer las disposiciones generales que regulen la adecuada
asignacién y comprobacion de los recursos asignados para viaticos y servicios de
traslado para diputadas y diputados, servidores publicos al servicio del Congreso del
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Estado y de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa, que sean comisionados para el
buen desempeiio de las funciones legislativas y de fiscalizacion” emitido por la Secretaria
General del H. Congreso del Estado de Sinaloa en fecha veintitrés de octubre de dos mil
veintitrés, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 96 fraccion | de la Ley Organica del
Congreso del Estado de Sinaloa, y que al efecto e transcribe:

( NIVEL ZONA “A” | ZONA “B”

Auditor Superior $3,500.00 | $2,500.00
Auditores Especiales y Directores, Jefes de Unidad,
Coordinadores de Unidad, Jefes de departamento,

supervisores y personal operativo $ 3,000.00 | $2,100.00

TARIFAS UNICAS

CONCEPTO IMPORTE
Viaticos nacionales por dia (sin pernocta) $900.00
Viaticos estatales por dia (sin pernocta) $700.00
Viaticos sdbado (aplicando articulo 5 de este Lineamiento) $ 350.00
Viatico al Municipio de Navolato (articulo 14 inciso D) $500.00
Vidticos internacionales 450 Dolares
Capitulo IX

Interpretacioén y vigilancia

Articulo 20.- Corresponde a la Direccion de Administracién y Finanzas la interpretacion para
efectos administrativos de los presentées Lineamientos, y resolver los casos no previstos en el
mismo; asi pues, correspondera al Organo Interno de Control la vigilancia de su cumplimiento.

TRANSITORIO

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia 08 de enero de 2024. Queda sin efecto
los de fecha del 16 de enero de 2023.

SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del presente acuerdo y hasta el dia 29 de febrero de
2024, se continuara aplicando lo dispuesto en el articulo 7 de los Lineamientos para la asignacion
de vidticos y pasaje a los Diputados y demas servidores Publicos del Congreso y de la Auditoria
Superior del Estado de Sinaloa, emitidos con fecha del 16 de enero de 2023, en el entendido de
que a partir del 01 de marzo de 202?,uedaré sin efecto dicha disposicion.

™\

Lic. Emma Guad e Félix Rivera
Auditora Superior del Estado de Sinaloa

Calle del Congreso #2360 Pte. Fracc. Jardines Tres Rjos Culiacan Sinalog/C.P.
80100 Tel. (667) 712-65-43 y (667) 759-20-60 Ext. 200 {




